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CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC NĂM 2022 CỦA UBND XÃ 

 

Căn cứ vào tình hình thực tế của địa phương, UBND xã Hương Xuân xây 

dựng chương trình công tác năm 2022 như sau: 

Stt Nội dung (tên đề án, kế hoạch) 
Cơ quan 

tham mưu 
Người chỉ đạo 

Thời gian 

ban hành, 

thực hiện 

A Đề án, kế hoạch, chương trình...trình HĐND xã, thông qua UBND xã 

I Các báo cáo thông qua UBND xã trình HĐND xã 

1 
Báo cáo KT-XH, QP-AN 6 tháng đầu 

năm và năm 2022. 
Văn phòng 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc  

Tháng 5, 

11 

2 
Báo cáo tổng quyết toán thu, chi ngân 

sách 6 tháng đầu năm và năm 2022. 
KT-NS 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 5, 

11 

3 
Báo cáo thu, chi ngân sách 6 tháng đầu 

năm và năm 2022. 
KT-NS 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 5, 

11 

4 
Báo cáo tình hình thực hiện Pháp luật 6 

đầu năm và năm 2022  
Tư pháp 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 5, 

11 

II Các chương trình thông qua UBND xã 

1 Chương trình công tác năm 2022 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 

12/2021 

2 Chương trình công tác tháng 1 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 1 

3 Chương trình công tác tháng 2 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 1 

4 Chương trình công tác tháng 3 Văn phòng Đ/c Nguyễn Thị Tháng 2 
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Bích Ngọc
 

5 Chương trình công tác tháng 4 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 3 

6 Chương trình công tác tháng 5 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 4 

7 Chương trình công tác tháng 6 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 5 

8 Chương trình công tác tháng 7 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 6 

9 Chương trình công tác tháng 8 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 7 

10 Chương trình công tác tháng 9 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 8 

11 Chương trình công tác tháng 10 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 9 

12 Chương trình công tác tháng 11 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 10 

13 Chương trình công tác tháng 12 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 11 

III Đề án, phương án thông qua UBND xã 

1 Phương án PCCCR năm 2022 ĐC-NN 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 3 

2 
Phương án phòng chống thiên tai và tìm 

kiếm cứu nạn năm 2022 
ĐC-NN 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 7 

IV Kế hoạch thông qua UBND xã 

1 
Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 

2022 
Văn phòng  

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 

 

Tháng 1 
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2 
Kế hoạch Mừng Đảng, Mừng Xuân 

2022 
Văn phòng 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

3 Kế hoạch văn thư lưu trữ 2022 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

4 Kế hoạch kiểm soát TTHC 2022 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

5 Kế hoạch rà soát TTHC 2022 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

6 Kế hoạch tuyên truyền CCHC 2022 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

7 
Kế hoạch Phòng chống tham nhũng 

năm 2022 
Văn phòng 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

8 
Kế hoạch kiểm tra nhiệm vụ và công tác 

CCHC đối với công chức năm 2022 
Văn phòng 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

9 Kế hoạch thu ngân sách KT-NS 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 1 

11 
Kế hoạch Cải cách hành chính năm 

2022 
Văn phòng 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc  
Tháng 1 

12 Kế hoạch truyền thanh năm 2022 VH-XH 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

13 
Kế hoạch ứng dụng Công nghệ thông 

tin năm 2022 
Văn phòng 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

14 
Kế hoạch thực hiện các Chương trình 

trọng điểm năm 2022 
Văn phòng 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

15 Kế hoạch bảo đảm ANTT năm 2022 
Công an xã Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

16 
Kế hoạch rà soát văn bản QPPL năm 

2022 

Tư pháp Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

17 Kế hoạch đánh giá xã đạt chuẩn tiếp cận Tư pháp Đ/c Nguyễn Thị Tháng 1 
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pháp luật năm 2022 Bích Ngọc 

18 Kế hoạch PCCC năm 2022 
Công an xã Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

19 

Kế hoạch thực hiện các chương trình 

trọng điểm xây dựng NTM kiểu mẫu
 

Văn phòng  Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

20 

Kế hoạch thực hiện các chương trình 

trọng điểm Tái cơ cấu ngành nông 

nghiệp
 

ĐC-NN Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

21 

Kế hoạch thực hiện các chương trình 

trọng điểm về phát triển văn hóa và du 

lịch 

VHTT Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc Tháng 1 

22 
Kế hoạch tiêm phòng vụ Xuân năm 

2022 

ĐC-NN Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ 
Tháng 1 

23 Kế hoạch huấn luyện LLDQ Quân sự 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 3 

24 
Kế hoạch tiêm phòng dại chó, quản lý 

chó nuôi năm 2022 

ĐC-NN Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ 
Tháng 4 

25 
 Xây dựng xây dựng “xã phù hợp với 

trẻ em”  năm 2022
 

VHTT Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ 
Tháng 4 

26 Kế hoạch Tháng hành động vì trẻ em VHTT 
Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ
 

Tháng 5 

27 Kế hoạch tết trung thu năm 2022 VHTT 
Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ
 

Tháng 8  

28 
Kế hoạch tiêm phòng LMLM đợt 1,2 

năm 2022 

ĐC-NN Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ 
Tháng 5,10 

29 
Kế hoạch tiêm phòng gia súc gia cầm 

vụ Thu năm 2022 

ĐC-NN Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ 
Tháng 8 

30 Kế hoạch rà soát hộ nghèo năm 2023 
VHTT Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ 
Tháng 10 

31 
Kế hoạch Tháng hành động vì người 

cao tuổi Việt Nam năm 2022 

VHTT Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ 
Tháng 10 



5 

 

 

V Quyết định ban hành trong năm 2022 

1 Ban hành danh mục hồ sơ năm 2022 Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 1 

2 Chi ngân sách năm 2022 KT - NS 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 1 

3 Kiện toàn các Ban chỉ đạo Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 1 

4 
Ban hành Quyết định thi đua khen 

thưởng 
Văn phòng 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 

Tháng 1-

12 

5 
Hồ sơ xây dựng các công trình trên địa 

bàn 
Văn phòng 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 

Tháng 1-

12 

6 Quyết định GĐHT, CĐHT 
Văn phòng

 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 11 

7 Quyết định giao chỉ tiêu GĐHT 
Văn phòng

 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 11 

B Các hội nghị, cuộc họp quan trọng tổ chức trong năm do UBND xã chủ trì 

I Các hội nghị trong năm 

1 
Triển khai chương trình công tác năm 

2022. 
Văn phòng 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 1 

2 Triển khai Kế hoạch KT-XH năm 2022. Văn phòng 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 1 

3 
Tổng kết công tác PCCCR năm 2021, 

triển khai phương án năm 2022. 
ĐC - NN 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc
 

Tháng 3 

4 
Sơ kết sản xuất nông nghiệp, triển khai 

vụ hè thu năm 2022. 
ĐC - NN 

Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ 
Tháng 5 

5 
Tổng kết công tác PCLB- TKCN năm 

2021 và triển khai nhiệm vụ năm 2022. 
ĐC - NN 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 7 
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6 Hội nghị giáo dục năm 2021-2022 BCĐ PCGD 
Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ
 

Tháng 9 

7 

Tổng kết sản xuất nông nghiệp năm 

2022. Triển khai nhiệm vụ năm 2023 và 

vụ Đông xuân 2022-2023 

ĐC - NN 
Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ
 

Tháng 11 

8 
Hội nghị tổng kết công tác Y tế- Dân số 

năm 2022 
Trạm y tế 

Đ/c Trần Thị Mỹ 

Huệ
 

Tháng 11 

9 Tổng kết xây dựng nông thôn mới 2022. NTM 
Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 11 

II Các buổi Lễ lớn trong năm 

1 
Lễ ra quân huấn luyện DQTV năm 

2022. 
Quân sự 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc  
Tháng 3 

2 
Lễ phát động xây dựng nông thôn mới 

và công tác làm vườn năm 2022 
ĐC-NN 

Đ/c Nguyễn Thị 

Bích Ngọc 
Tháng 3 

C Nhiệm vụ trọng tâm năm 2022 

I Địa chính - Nông nghiệp - Xây dựng - Môi trường 

 Nhiệm vụ Người chỉ đạo Thời gian 

1 Chỉ đạo tiêm phòng vụ Xuân. Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ
 

Tháng 1 

2 

Phát động phong trào xây dựng nông thôn 

mới kiểu mẫu, chăm sóc cải tạo vườn, 

trồng các loại cây màu vụ xuân. 

Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ
 

Tháng 2 

3 

Phát động phong trào chăm sóc, bón phân, 

phòng trừ sâu bệnh cây cao su và cây 

Cam. 

Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ
 

Tháng 2 

4 
Tổ chức thăm đồng, ước tính năng suất, 

sản lượng. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 4, 8 

5 Triển khai kế hoạch gieo cấy vụ Hè thu Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ
 

Tháng 4 

6 Chỉ đạo tiêm phòng dại chó, quản lý chó Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ
 

Tháng 5 
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nuôi năm 2022 

7 
Chỉ đạo tiêm phòng LMLM đợt 1,2 năm 

2022 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 5,10 

8 
Vận động nhân dân chuyển đổi cây trồng 

trên những chân ruộng cạn. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 5 

9 
Triển khai phương án PCLB-TKCN năm 

2022. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc Tháng 7 

10 
Chỉ đạo tiêm phòng vụ gia súc gia cầm vụ 

Thu. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 8 

11 

Vận động nhân dân củng cố chuồng trại, 

dự trử thức ăn cho gia súc trong mùa mưa 

rét. 

Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ
 

Tháng 9 

12 
Chuẩn bị giống lúa vụ Đông xuân 2022 - 

2023. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 11 

13 

Đôn đốc, kiểm tra thực hiện Ngày chủ 

nhật xanh của các vào các ngày kỷ niệm, 

Lễ, Tết nguyên đán. 

Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ 
Từ tháng  

1-12 

14 
Làm hồ sơ cấp đổi, cấp mới giấy chứng 

nhận quyền sử dụng đất. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 

Từ tháng  

1-12 

15 
Phối hợp với các ban ngành giải phóng 

mặt bằng để xây dựng các công trình. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 

Từ tháng  

1-12 

16 
Giám sát các công trình xây dựng cơ bản 

trên địa bàn thuộc thẩm quyền. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 

Từ tháng  

1-12 

17 
Theo dõi các mô hình phát triển sản xuất 

năm 2022. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 3 

II Tài chính - Ngân sách 

1 
Theo dõi các hoạt động thu, chi của xã. 

Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc
 

Từ tháng  

1-12 
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2 
Xây dựng kế hoạch thu các loại quỹ 

chuyên dùng trên địa bàn. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 2 

3 
Hoàn thành hồ sơ quyết toán ngân sách 

năm 2021. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 5 

4 Hoàn thành các hồ sơ xây dựng cơ bản. Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc
 

Tháng 11 

5 
Dự thảo các danh mục để thảo luận ngân 

sách năm 2023 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 11 

6 
Đôn đốc cán bộ, công chức làm các thủ 

tục hồ sơ nâng lương. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 5, 11 

III Văn hóa xã hội 

1 

Phối hợp với các ngành kiểm tra vệ sinh 

an toàn thực phẩm tại các điểm kinh 

doanh trên địa bàn. 

Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ
 

Tháng  

1, 4, 9, 12 

2 

Xây dựng kế hoạch tuyên truyền DS-

KHHGĐ, Các giải pháp giảm tỷ lệ trẻ em 

dưới 5 tuổi suy dinh dưỡng. 

Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ
 

Tháng 1 

3 

Phối hợp với các tổ chức vận động học 

sinh không bỏ học giữa chừng sau tết 

Nguyên đán. 

Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ Tháng 2 

4 
Tổ chức các hoạt động tuyên truyền các lễ 

30/4, 01/5. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 4 

5 
Tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT 

nhân dịp các ngày lễ lớn. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 4 

6 
Phối hợp với Hội khuyến học trao quà cho 

học sinh đạt thành tích cao trong học tập. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 6 

7 
Tổng kết năm học 2021-2022 và triển khai 

nhiệm vụ năm học 2022 - 2023. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 6,  9 

IV Lao động - Thương binh - Xã hội 

1 Tiếp nhận, cấp phát tiền trợ cấp, quà cho Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ
 

Tháng 1-12 



9 

 

các đối tượng chính sách, hộ nghèo, hộ 

cận nghèo và các đối tượng bảo trợ xã hội 

2 
Phối hợp với các ngành tổ chức ngày 01/6 

và tết Trung thu cho các cháu. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 6, 8 

3 
Chỉ đạo rà soát hộ nghèo, cận nghèo và 

cung cầu lao động năm 2022. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng 10 

4 Thực hiện việc chi trả chế độ chính sách.  Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ
 

Tháng 1-12 

5 
Lập hồ sơ cấp thẻ bảo hiểm y tế cho các 

đối tượng thuộc diện chính sách. 
Đ/c Trần Thị Mỹ Huệ

 
Tháng  1-12 

V Tư pháp - Hộ tịch 

1 
Kiểm tra các nội dung, thể thức văn bản 

trước khi trình ký. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 1-12 

2 Thực hiện tốt Nghị định 23/NĐ-CP. Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc
 

Tháng 1-12 

3 
Triển khai tuyên truyền PBGDPL tại các 

thôn. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 1-12 

VI Quân sự 

1 
Hoàn thành công tác tuyển quân năm 

2022. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 2 

2 Công tác huấn luyện lực lượng dân quân Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc
 

Tháng 3 

3 Đăng ký công dân độ tuổi 17 Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc
 

Tháng 4 

4 
Xây dựng kết hoạch trực các ngày Lễ lớn, 

tết Nguyên đán. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 1-12 

5 Chuẩn bị công tác tuyển quân năm 2023 Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc Tháng 9-12 

VII An ninh 

1 Xây dựng kế hoạch tuần tra Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc 
 

Tháng 1-12 

2 Xây dựng kế hoạch trực các ngày Lễ lớn Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc 
 

Tháng 1-12 
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3 Xây dựng Kế hoạch bảo đảm ANTT Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc Tháng 1 

4 
Hoàn chỉnh hồ sơ đăng ký xã đạt tiêu 

chuẩn “An toàn về ANTT” năm 2022 

Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc 
Tháng 1 

5 Xây dựng kế hoạch PCCC Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc 
 

Tháng 2 

VIII Văn phòng 

1 

Xây dựng chương trình công tác và báo 

cáo chỉ đạo, điều hành thực hiện nhiệm vụ 

KT-XH, QP-AN hàng tháng, quý, năm 

trình UBND xã. 

Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc
 

Từ tháng 1-

12 

2 
Tổ chức ký kết giao ước thi đua xây dựng 

nông thôn mới. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 2 

3 
Xây dựng các kế hoạch thực hiện công tác 

CCHC. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 2 

4 Kê khai tài sản thu nhập năm 2022 Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc Tháng 2, 11 

5 
Tổ chức bình xét danh hiệu thi đua cho 

cán bộ, công chức. 
Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc

 
Tháng 11 

6 Tổng kết XD NTM năm 2022. Đ/c Nguyễn Thị Bích Ngọc
 

Tháng 11 

Trong quá trình triển khai thực hiện Chương trình công tác năm 2022 của 

UBND xã có những nhiệm vụ chưa phù hợp sẻ sửa đổi, bổ sung vào nhiệm vụ 

hàng tháng, quý để thực hiện bảo đảm sát với tình hình thực tế của địa phương./. 

     
Nơi nhận:                          TM. UỶ BAN NHÂN DÂN   
- UBND huyện;                                                                                         CHỦ TỊCH 
- BTV Đảng uỷ 
- TT. HĐND xã; 
- Các ngành, đoàn thể; 
- Lưu: VT. 

                                                                              

                                                                                    Nguyễn Thị Bích Ngọc 


		2021-12-28T14:10:55+0700
	Việt Nam
	Ủy ban nhân dân xã Hương Xuân<huongxuannd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2021-12-28T14:11:47+0700
	Việt Nam
	Ủy ban nhân dân xã Hương Xuân<huongxuannd@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




