UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 2563 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 21 thang 10 niam 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thuc hién theo co
ché mét cira, mot cira lién thong trong linh vire Pat dai thudc tham quyén giai
quyét ciia S& Tai nguyén va Moi trudng/ Ban Quan Iy Khu Kinh té, cong
nghiép tinh /UBND cip huyén va UBND cép xi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Luat sira d‘oz b6 sung mét sé diéu cua Ludt To chire Chinh phii va
Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé viéc thie hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 ciia Chinh
phil sita doi Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii
Vé thyee hién co ché mét cika, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B9
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu vé hwong dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghj dinh s¢ 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuec hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh SOA’
531L/TTr-STNMT ngay 17 thang 10 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 59 quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot cira lién thong trong linh vuc Dét dai
thudc tham quyén giai quyét cua S¢ Tai nguyén va Moi truong/ Ban Quan Iy Khu
kinh té, cong nghiép tinh /UBND cap huyen va UBND cap xa. Cy thé:

- Phu luc I gém 12 quy trinh né1 bo thyc hién theo co ché mot cira lién thong
thudc tham quyén quyet dinh cia UBND tinh/Chu tich UBND tinh,;

- Phu luc I gém 26 quy trinh ndi b thyc hién theo co ché mot ctra lién
thong thudc tham quyen quyét dinh ctiia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Phy lyc IIT g6m 04 quy trinh ndi bo thyc hién theo co ché mot cira lién thong
thudc tham quyén quyet dinh ctia Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh;

- Phy lyc IV goém 15 quy trinh ndi bo thue hién theo co ché mot cura lién thong
thudc thAm quyén quyet dinh cuia UBND cép huyén/Chu tich UBND cap huyén;

- Phy lyc V gém 02 quy trinh ndi bo thudce thdAm quyén giai quyét cla
UBND cap xa.

Piéu 2. Cian ctr vao Piéu 1 ciia Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho cic co
quan, don vi thuc hién cac cong viéc sau:
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1. S& Tai nguyén va Moi trudng, Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép
tinh, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, Cuc Thué tinh, Chi cuc Thué cép huyén,
UBND cip huyén, UBND cép xi c6 trach nhiém thiét lap quy trinh dién tr quy
dinh tai Phu luc I, 11, 11I, IV, V cua Diéu 1 Quyét dinh nay thugce thAm quyen gidi
quyét thu tuc hanh chinh phan viéc ciia don vi minh trén phan mém Hé thong xu 1y
mét cura tap trung tinh Thura Thién Hué.

2. UBND cép huyén c6 trach nhiém phd bién va sao giri Quyét dinh nay dén
Chi cuc Thué cung cip dong trén dia ban huyén.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Thay thé 25 quy trinh noi bd, quy trinh dién tir thudc linh vic Dat dai tai
Muc VIII Phu luc 1 (s6 tht tu tir 1-10) va Muc II Phu luc 2 (s thit tu tir 1-25) cia
Quyét dinh s6 1032/QD-UBND ngay 25 théang 4 nam 2019 cua Uy ban nhan dan
tinh v€ phé duyét quy trinh néi bg, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyen giai quyet cua S¢ Tai nguyén va Moi trudng.

2. Thay thé 34 quy trinh noi bo, quy trinh dién tir thudc linh vuc Pat dai tai
Muc III Phu lyc 1 (s6 tht tu tir 1-32) va Muyc II Phy luc 2 (s6 thi tu tir 1-2) Quyét
dinh s0 1690/QD-UBND ngay 11 thang 7 nam 2019 cta Uy ban nhén dan tinh vé
phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tor giai quyet thu tuc hanh chinh trong
linh vue tai nguyen va moi truong thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan
dan cip huyén, Uy ban nhan dan cép x4.

3. Thay thé cac quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu thudc linh vyc Pit dai tai
Muc VIII Phu luc 1 Quyet dinh s6 22/QDB-UBND ngay 03 thang 01 nim 2020 cta
Uy ban nhén dan tinh Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir giai
quyét thi tuc hanh chinh thuc thAm quyén tlep nhan va giai quyét ciia Ban Quan
Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S¢ Tai nguyén
va Mbi truong; Truong ban Ban Quéan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh; Cuc
truéng Cuc Thué tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén; Chi tich Uy ban nhan
dan cap xa; Thu truong cac co quan, don vi va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu bicu 4, 5

- Cuc KSTTHC (Vén phong Chinh pht); PHO CHp, TICH
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong TTPT, TT PVHCC, CV: TN;
- Luu: VT, KSTT.




Phu luc I
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MOQT CUA LIEN
THONG THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TiNH/CHU TICH UBND TiNH THUA THIEN HUE

(Kém theo Quyét dinh s6 2563/0D-UBND ngay 21 thang 10 ndam 2022 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

A N Mai s6 Quyét dinh cong bo
STT Ten Quy trinh TTHC | Danh muc TTHC
1 giéi quyét tranh chip dat dai thuoc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan 1.004267 Quyét dinh sb
tinh 1082/QD-UBND ngay
Chap thuan cua co quan nha nudc ¢d thaim quyén ddi véi to chirc kinh té nhan Sgathgﬂg ?iciangjé(lilzé
2 chu?/en Phuqnig, nhaAn gop von, thué qu}ien su dI:ng dat nong nghiép de thuc hién | 1.010200 tinh Thira Thién Hué
dy &n dau tu san xuat, kinh doanh phi nong nghiép cong bé Danh muc thu
Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thL'rg dau g@é quyén str dung dat doi tuc Xha‘mh’ chinh dugc
v6i du an khong phai trinh co quan nha nude c6 tham quyen xét duyét; du an khong chuan hAOE‘ trong ln}h
3 phai cip gidy chimg nhan dau tu; truong hop khong phai 1ap du én dau tu xay dung 1.002040 vuc  Dat da} th?(-)c
cong trinh ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc, co so ton gido, nguoi Vigt | ph?m v S:huc’ nang
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, to chirc nude quan ‘l'y nha huoc cua
ngoai ¢6 chirc ndng ngoai giao S¢ Tai nguyén va Moi
, | Piéu chinh quyé dinh thu hdi dat, giao dét, cho thué dt, cho phép chuyénmyc [ | o4ae0 truong  tinh  Thira
dich sir dung dt ctia Th tuéng Chinh phi da ban hanh trude 01/7/2004 ' tThhleﬂ Hue (bao gon:
Thu hoi dat vi muc dich quoc phong, an ninh; phat trién kinh té - x4 hoi vi loi am quyen giai quye
> ich quéc gia, cong cong 1.001007 l(igahBaA’n Q}lan ly E}}u
Thu hoéi dat do cham dut viéc sir dung dat theo phap lut, tu nguyén tra lai dat "mh' te,U‘;;)Ir\lI% nghiep
d6i voi trudng hop thu hoi dat cia to chic, co so t6n gido, to chirc nudc ngoai co tn > . 9P
6 1.001039 | huyén; UBND cap xa)
chirc nang ngoai giao, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép co w0
von dau tu nudc ngoai
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Thu hoi dét & trong khu vuce bi 6 nhiém méi trudng c6 nguy co de doa tinh mang
con nguoi; dat & 6 nguy co sat 16, sut lin, b1 anh hudng béi hién tugng thién tai
khac de doa tinh mang con nguoi d6i v6i trudng hop thu hoi dt & thude du an
nha & cua td chire kinh té, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai, doanh nghiép
¢ von dau tu nudc ngoai

1.000964

Giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat dbi
v6i du an phai trinh co quan nha nuée co thdm quyén xét duyét hodc phai cip
gidy chimg nhan dau tu ma nguoi xin giao dat, thué dét 1a to chiic, co s& ton
gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tu nudce
ngoai, to chirc nudc ngoai €O chirc ning ngoai giao

1.002253

Chuyén muc dich sir dung dét phai dugc phép cta co quan nha nudc c6 tham
quyén doi voi td chirc

1.004257

10

Ban hodc gop von bang tai san gan lién v6i dat thué ctia Nha nudc theo hinh
thirc thué dat tra tién hang nam

1.001991

11

Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

1.001990

12

Gia han sir dung dat nong nghi¢p cua co so ton gido

1.004217
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Phin II. QUY TRINH NOQI BQ

1. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thAm quyén ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh (1.004267)
- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh.

+ S& Tai nguyén va Moi truong 50 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan du hd so hop 18).

+ UBND tinh 10 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

S6 gior

Budce 1

Cong chtrc Ban Tiép cong dén tinh

- Kiém tra, huéng din, xem xét tinh hop 1¢ cta don theo quy dinh;
tiép nhan don va cac tai liéu, chimg cr kém theo (néu co)

- S6 hoa hd so vu viéce, Chuyén trén phﬁn mém mét cira va hd so
gidy dén Lanh dao UBND tinh dé xem xét giao co quan chuyén
mon tham muu giai quyét vu viéc.

08 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao UBND tinh

Xem xét ho so vu viée; ban hanh van ban giao S¢ Tai nguyén va
Moéi truong tham muu giai quyét vu viéc va kem theo hd so vu viéc
(Chuyen vin ban va ho so vy viéc trén phan mém mat cira va hd so

giay).

04 gio 1am viée

Buoc 3

Lanh dao S6 TN va MT

Xem xét chuyén Thanh tra S& thuc hién, tham muu giai quyét vu
viéc.

04 gio 1am viée

Budc 4

Lanh dao Thanh tra S& Tai nguyén
va Méi truong

Lanh dao Thanh tra S& phan cong Thanh tra vién/Cong chirc tham
muu giai quyét don

04 gio lam viéc

Budce 5

Thanh tra vién/Cong chuc Thanh
tra S¢ Tai nguyén va Moi truong

- ThAm tra, xac minh, thu thap thong tin, tai li¢u;

- Lam viéc vdi nguoi ¢ don, cac co quan, don vi, ca nhan, to chirc
c6 lién quan (khi can thiét)

- Clng ¢6 hd so vu viéc, xay dung du thdo bdo céo két qua tham
tra, xac minh (dinh kém du thao vin ban giai quyét) trinh Lanh dao
Thanh tra S¢ Tai nguyén va Mdi truong

360 gidr lam viée




Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

S6 gio

Lanh dao Thanh tra S¢ Tai hguyén

- Xem Xeét du thao bao céo két qua kiém tra, xac minh.
- Tra lai va yéu cau chinh sira, bo sung (neu chua dat yéu ciu)

Buoc 6 va Moi truong - Xac nhan va trinh dy thao béo céo két qua kiém tra, xdc minh 16 gio lam vige
(dinh kém dy thao vin ban giai quyét) gtri Lanh dao S& TN va MT
) 3 q . Xem xét, phé duyét béo cdo két qua kiém tra, xac minh (dinh kém L
Budc 7 Lanh dao S6 TN va MT du thao van ban giai quyét) 08 gio lam viéc
gy N .. .| Vaosd van ban di, ky sb, dong dau, chuyén ho so (dién tir) dén Ban
Buée 8 Vap thw S¢ Tai nguyén va MOi Tiép cong dan tinh 04 gidr 1am viée
truong
- Kiém tra, ra soat, xu Iy ho so
Buéc9 | Cong chirc Ban Tiép cong dan tinh | ~ -<a¢ 1han trén phan meém 52 gidy lam viéc
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét dy thao van ban
giai quyet.
Buée 10 Lanh dao Van phong UBND tinh Kloem Era }}0 sc?‘: ‘Xemﬁxet trinh Chu tich UBND tinh phé duyét du 06 gid> lam viée
thdo van ban giai quyét.
Budce 11 Chu tich UBND tinh Xem xét, phé duyét van ban giai quyét 06 gio lam viéc
. Bo phan vin thu Vin phong | Vao sb vin ban di, ky s, dong dau, chuyén vin ban (dién tir va e e
Buge 12 UBND tinh ban gidy) &én Ban Tiép cong tinh va So Tai nguyén va Moi trudng 04 g16 1am viéc
Buéc 13 | Can bd Ban Tiép cong dan - Xdc nhan trén phan mém 04 gi&y 1am vige

- Tra két qua giai quyét cho cong dan/td chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

480 gio lam viéc
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2. Thii tuc Chip thuén ciia co' quan nha nwéc c6 tham quyén ddi véi to chire kinh té nhan chuyén nhwong, nhin gop
von, thué quyén sir dung dit nong nghiép dé thuc hién du an diu tw san xuit, kinh doanh phi néng nghiép (1.010200)

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
+ S Tai nguyén va Mai truong 15 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 18).

+ UBND tinh 10 ngay (ké tir ngay nhan du ho so hop 18).

- Quy trinh nd1 b0, quy trinh dién tir:

Thu tw

cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi ﬁ:g:: thye
viée ¢
I QU)‘/ trinh tai S& Tai nguyén va Méi 120 gio l1am viéc
troeong
- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong | nhan/t chuc;
Bugc 1 | tinh; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot ctra va hd so | 04 gio lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tim PV | gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi cuc QLDD
Hanh chinh cong tinh. xir 1y ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nl}gn, k1£em tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién 04 gios 1am viéc
glai quyet.
Bude 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD fl(ﬁ}r]gtxet, tham tra, xtr 1y ho so, du thao Cong van (van ban) giai 100 gié> lam viée
Thém dinh, xem x¢t, xac nhan du thdo Cong van (van ban) gidi
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD quyet trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban trinh | 04 gio lam viée
UBND tinh phé duyé¢t két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S& TN va MT ?}relilnctra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 04 git lam viee
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén vin
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly thu. 04 gio lam viéc

- Van thu S¢ vao sO van ban, ky so dong dau, chuyén vién lién




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

thong }}6 so trén phan mém mot cira, chuyén ho so trinh UBND
tinh (gom ban dién tr va ban giay) cho B phan TN&TKQ cua
VP UBND tinh tai TT.PVHCC d€ phé duyét Van ban chap thuén
hoac Van ban tra 101 t0 chuc kinh t€ vé viéc nhan chuyén
nhuong, nhan gdp von, thué quyén st dung dat.
1 Quy trinh tai UBND tinh 80 gio lam viéc
, ]%Q p hr;}n TN&TISQ cua YP UBND Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen trd cho s&, ban, nganh o s n
Buéc 7 | tinh tai Trung tdm PV Hanh chinh | | 2 X o , 04 gio lam viée
A va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
cong tinh
Budce 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 64 gid lam vige
Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid 1am viée
Bude 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
Bude 11 | Bo phan vin thu VP UBND tinh Vdo s van ban, dong dau, ky so, chuyén ket qua cho Trung tam |\ i3 iao
PV Hanh chinh cong tinh.
B0 phan TN&TKQ ctia S& Tai nguyén | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 12 | va Moi truong tai Trung tdm PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chire va thu phi, 18

chinh cong tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio l1am viéc

3. Thi tuc giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat ddi véi dw an khong phai trinh
co quan nha nwéce c6 thim quyén xét duyét; dw an khong phai cip gidy chitng nhin diu tw; truwong hop khong phai
lap duw an dau tw xdy dung cong trinh ma ngudi xin giao dit, thué dat 13 to chic, co sé ton gido, ngudi Viét Nam dinh
cwr ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép cé von diu tw nwéc ngoai, té chirc nuwéc ngoai ¢ chire ning ngoai giao (1.002040)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
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+ S0 Tai nguyén va Moi truong 15 ngay (ké tu ngay nhan du hé so hop 18).
+ UBND tinh 05 ngay (ké tir ngay nhan du ho so hop 1€).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Quy trinh tai S& Tai nguyén va Méi
truong

120 gio’ lam viéc

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuec;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phin mém mdt ctra va ho so
gidy (true trwong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi cuc
QLDD xur 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLDbDb

Nhaén, kiém tra hd so (dién tir) va phan coéng cho chuyén vién
giai quyeét.

04 gio lam viéc

Budoce 3

Chuyén vién Chi cyc QLD

Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, du thao Cong van (vin ban)
giai quyeét.

100 gio lam vi¢e

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Tham djph, xem xé€t, xac nhan dy thao Cong van (van ban)
giai quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van
ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S6 TN va MT

Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua
TTHC.

04 gio lam viéc

Budc 6

B0 phéan van thu/Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S¢, chuyén
van thu.

- Vian thu SO vao sé van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién
lién thong hd so trén phan mém mot cira, chuyen ho so trinh
UBND tinh (gdm ban dién tir va ban gidy) cho BO phan
TN&TKQ cua VP UBND tinh tai TT.PVHCC dé phé duyét
quyét dinh giao dt, cho thué dat.

04 gio lam viée




Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Quy trinh tai UBND tinh

40 gio' lam viéc

B phan TN&TKQ cua VP UBND tinh

Kiém tra, ti€p nhan ho so, gt phi€u hen tra cho sé, ban,

Buge 7 tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh nganh va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy. 02 gio lam vige

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 28 gid lam vige

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Bude 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gi¢d lam viéc

Budc 11 | Bo phan van thu VP UBND tinh t\;?r? PS% ﬁ‘;nﬁﬁngﬁi f;‘gn 1}‘1-" 0, chuyén ket qua cho Trung | o 13 vieo
Bo phan TN&TKQ ctia S& Tai nguyén va | - Xéc nhan trén phdn mém mot cira;

Budc 12 | Mai truong tai Trung tim PV Hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu

cong tinh

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

4. Thi tuc diéu chinh quyét dinh thu héi dat, giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ciia Thi
twong Chinh phu da ban hanh truwéc ngay 01/7/2004 (1.004688)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
+ S& Tai nguyén va Moi truong 15 ngay (ké tir ngdy nhan da ho so hop 16).

+ UBND tinh 05 ngay (ké tir ngdy nhan da ho so hop 18).

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir ty Thoi gian thye
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc lglién :
viéc ¢

I Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi 120 gio 1am vic
truwong S
Bude 1 | - Bo phan TN&TKQ ciia S TN&MT tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho | 04 gid lam viéc




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

Trung tam PV Hanh chinh cong tinh c4 nhan/to chic;

- Bé ph,étn HAC'TH cua Trung tam PV | _ §§ hoa ho so, chuyén ho so trén phdn mém mot cira va hd

Hanh chinh cong tinh. so gidy (true truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi cuc
QLDD xur ly ho so.

Bude 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD N.Iqlz._m, kl?m tra ho so (di¢n tir) va phan cong cho chuyén vién 04 gics 1am viéc

glai quyet.

Bu6c 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xem xet, tham tra, xr 1y ho 50, dy thao Cong van (van ban) |4y i 1am viec

gla1 quyet.
Tham diph, xem x¢€t, xac nhan du thao Cong van (van ban)

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD giai quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van | 04 gio lam viéc

ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S& TN va MT 5_1re|_rlnctra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 04 gi lam viee
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S0, chuyén
van thu.
- Van thu S¢ vao sO van ban, ky s6 dong déu,ﬂ chuyén vién

Budce 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly lién thong ho so trén phan mém mét ctra , chuyén ho so trinh | 04 gio lam viée
UBND tinh (gom ban dién t& va ban giay) cho B phéan
TN&TKQ cia VP UBND tinh tai TT.PVHCC d€ phé duyét
quyet dinh di€u chinh.

I Quy trinh tai UBND tinh 80 gio lam viéc

Budce 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND tinh Kiém tra, tiépqnhé‘n hd so, gui phiéu hen tra cho s&, ban, 02 it lam viee

tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh | nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu 1y. & i

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 28 gio lam viéc
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Thur tw
cong Pon vi/Nguwoi thuce hién
viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

04 gio lam viéc

Budc 10 | Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Buée 11 | BO phan van thu VP UBND tinh

Vao s6 van ban, dong diu, ky s6, chuyén két qua cho Trung
tam PV Hanh chinh cong tinh.

02 gio lam vi¢e

Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén
Bude 12 | va Moi truong tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

5. Thii tuc thu hdi dat vi muc dich qudc phong, an ninh; phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich quoc gia, cong cong

(1.001007)

- Thoi han giai quyét: 34 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
+ S¢ Tai nguyén va Moi truong 28 ngay (ke tir ngay nhén du ho so hop 18).
+ UBND tinh 06 ngay (ké tir ngay nhan da ho so hop 1€).

- Quy trinh nd1 b0, quy trinh dién ti:

The ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc ¢

| Ban hanh Thong bao thu hdi dat 48 gio 1am viéc
11 Qu)‘f trinh tai S¢& Tai nguyén va Moi 24 gitr 1am viéc
truong
- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh nhan/td chirc; . _
Bude 1 A , A . 02 gid lam viée
} BO th.m HC'TH cua Trung tam PV Hanh | . So hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém mot cira va hd so
chinh cong tinh. gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi cuc QLDD




11

Ther ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

xur 1y ho so.

Bude 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD N.}ql?m, k1£em tra ho so (dién tr) va phan cong cho chuyén vién 02 gits 1am viéc

gla1 quyet.
Bude3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD é(lf}r]ré}txet, tham tra, xtr 1y ho so, dy thao Cong van (van ban) giai 12 gid lam viee
Thérp dinh, xem xét, x4c nhan dy thdo Cong van (van ban) gidi

Buéc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Vén ban trinh | 03 gio lam viéc
UBND tinh phé duyé¢t két qua.

Bude 5 | Lanh dao S TN va MT I'|§'1|'e|f|nctra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 03 gi lam viée
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh dao S¢, chuyén vin
thu.
- Vian thu S& vao sb van ban, ky s6 dong déu, chuyén vién lién

Bude 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly thong ho so trén phan mém mot cira , chuyén hd so trinh UBND | 02 gio 1am viée
tinh (gom ban dién tir va ban gla}{) cho B§ phan TN&TKQ cua
VP UBND tinh tai TT.PVHCC dé phé duyét thong bdo thu hoi
dat

1.2 Quy trinh tai UBND tinh 24 gio lam viéc
Budce 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND tinh tai Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, nganh 02 it lam viee
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu 1y. £ i

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 14 g16 1am viéc

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 03 gio lam vige

Budc 10 | Ladnh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 03 gio lam viée

Budce 11 | B phan van thu VP UBND tinh Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Bo phan | 02 gio lam viée
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Thir ty Thoi gian thue
codng Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh dé tiép tuc phé duyét Quyét dinh thu hoi dat va Quyet dinh
phé duyét phuong an boi thuong ho trg va tai dinh cu.
I Ban hanh Quyét dinh thu hoi dat va Quyét dinh phé duyét phwong an bdi thuwong hd tro va tai dinh cw 224 giv' lam viéc
11 Qu)‘f trinh tai S& Tai nguyén va Moi 200 gidr 1am viée
truong
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chirc;
Buse 1 Bo phan TN&TKQ cua So¢ TN&MT tai S hoa ha b ha h3 ha 04 i 1am vide
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh - S6 hoa ho so, ¢ uyen 6 so trén phan mém mot cira va hod so g S
gidy (trur truong hop hé so nép truc tuyén) cho Chi cuc QLDD
xtr 1y hd so.

Bude 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD N.Iqlgn, kiem tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién 04 gios 1am viée

glai quyet.
Budc 3 | Chuyén vien Chi cuc QLDD fl(ue}r,réltxet, tham tra, xtr 1y ho so, du thao Cong van (van ban) giai 172 gié> lam viée
Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thiao Cong van (van ban) giai

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD quyét trude khi trinh Lér}h dao co quan, don vi ky Van ban trinh | 08 gid lam viéc
UBND tinh phé duyé¢t két qua.

Buéc 5 | Lanh dao S& TN va MT _IIE1I_e|_r|nCtra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 08 gis lam viee
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S0, chuyén van
thu.

Budce 6 | BO phéan van thu/Chuyén vién thu 1y - Van thu S¢ vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién | 04 gio lam vigc

thong ho so trén phan mém mot cira , chuyén ho so trinh UBND

tinh (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bd phan TN&TKQ cua
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

VP UBND tinh tai TT.PVHCC dé phé duyét Quyét dinh thu hoi
dat va Quyét dinh phé duyét phuong an boi thuong ho trg va tai
dinh cu.
1.2 Quy trinh tai UBND tinh 24 git’ lam viée
Buge 7 | BO phan TN&TKQ cta VP UBND tinh tai Kiém tra, tiép nhdn ho so, giti phiéu hen tra cho s, ban, nganh 02 eids lim vide
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & i

Budce 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 12 gio lam viée

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viée

. A LA s , Vao s van ban, dong déu, ky sb, chuyén két qua cho Trung tim T

Budce 11 | Bo phan van thu VP UBND tinh PV Hanh chinh cong tinh. 02 gio lam viée

Bo phér} TN&TKQ ?ﬁa Sf} TIA\I va MT ftai | _ Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
. Trung tam PVHCC tinh B6 phan TN&TKQ Lz L. J A S, ,
Budc 12 - Tra két qud giai quyet TTHC cho cd nhan/t6 chirc va thu phi,

cua S& TN va MT tai Trung tdm PVHCC
tinh

1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (I+11)

272 gio lam viéc

6. Thii tuc thu hdi dat do chAm durt viéc sir dung dit theo phap luit, tw nguyén tra lai dit ddi véi truong hop thu hoi
dit ciia to chirc, co sé ton gido, to chirc nwée ngodi c6 chirc ning ngoai giao, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai,
doanh nghiép c¢6 von dau tw nuéc ngoai (1.001039)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
+ S& Tai nguyén va Mbi truong 15 ngay (ké tir ngay nhan da ho so hop 18).

+ UBND tinh 05 ngay (ké tir ngay nhan da ho so hop 18).

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

I Qu)‘l trinh tai S& Tai nguyén va Maoi 120 gitr lam viée
truwong
- B phan TN&TKQ ciia S¢ TN&MT tai -hKiér,n t}ffll,ﬂhlmrﬁg (.ién, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
) Trung tam PV Hanh chinh cong tinh ¢ 0, can a‘ to chue; R . . . L .
Buéc 1 | B phan HC-TH ciia Trung tim PV Hanh |~ Sé_l}éa hq SO, (fhuyén ho R trér} phan mén} mot cira \{3‘1 ho | 04 gid lam viée
chinh cong tinh. S0 gidy (frur truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi cuc
QLDD xur Iy ho so.

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho sor (dién tr) va phan cong cho chuyen | o, .o 130, vise

vien gial quyet.

Buée 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao Cong van (vanban) | 55 o1 1am vige

glai quyet.
Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thdo Cong vén (van ban)

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDBD giai quyét trudc khi trinh Lanh dqo co quan, don vi ky Van | 04 gio lam viéc

ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.

Bude 5 | Lanh dao S TN va MT $'l|'e|-l?ctra va ky véan ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 04 gi lam viee

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén
van thu.
- Vian thu S vao s vin ban, ky s6 dong dau, chuyén vién

Budc 6 | Bo phéan van thu/Chuyén vién thu ly lién thong ho so trén phan mém mot cua , chuyen ho so | 04 gio lam viée

trinh UBND tinh (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo
phan TN&TKQ cia VP UBND tinh tai TT.PVHCC d¢ phé
duyét Quyét dinh thu hoéi dat.
1. Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
Bu6c 7 | B4 phan TN&TKQ ctia VP UBND tinh tai | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho so, ban, | 02 gio lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

Trung tam PV Hanh chinh cong tinh nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thy ly.

Budc 8 | Chuyén viéen VP UBND tinh Xem x¢ét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. | 28 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viéc

Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

. A A s , Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung e

Budc 11 | B6 phan van thu VP UBND tinh tam PV Hanh chinh cong tinh. 02 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cia S& Tai nguyén va | - Xac nhan trén phian mém mot cira;
Budc 12 | Moi truong tai Trung tdm PV Hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu

cong tinh

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

7. Thii tuc thu hdi dat & trong khu viee bi 6 nhiém méi truong cé6 nguy co de doa tinh mang con ngudi; dit ¢ c6 nguy
co sat 16, sut in, bi anh huwéng béi hién tweng thién tai khac de doa tinh mang con nguwdi ddi véi truong hop thu hoi
dat ¢ thudc dw an nha ¢ ciia to chire kinh té, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, doanh nghiép ¢é von dau tw nwéce
ngoai (1.000964)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

+ S6 Tai nguyén va Moi truong 15 ngdy (k& tir ngay nhan di ho so hop 18).
+ UBND tinh 05 ngay (ké tir ngay nhan du ho so hop 1€).

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thur tuw
cong viéc

Don vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hi¢n

Quy trinh tai S& Tai nguyén va Moi
truwong

120 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- B0 phan TN&TKQ cua S¢& TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/t6 churc;

Buéel | 5 6 phan HC-TH cia Trung tam PV |~ ‘S(A)kh(')a h(:) S0, ?huyén ho so trén phAén mém mot cua 04 gio lam vige
Hanh chinh cong tinh va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp tryc tuyen) cho
' Chi cuc QLDD xtr 1y ho so.
Budc2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (dién wr) va phan cong cho | o4 oin 1 viee
chuyén vién giai quyet.
Bude3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD qum xet, thar}l tra, xr Iy ho so, du thao Cong van (van 100 gi Iam viee
ban) giai quyeét.
Tham dinh, xem x¢€t, xac nhan dy thao Cong van (van
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD ban) giai quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don | 04 gid lam viéce
vi ky Van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao So TN va MT K1?m tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két 04 gits lam viéc
qua TTHC.
- Chuyén vién thy 1y nhdn ket qua tir Lanh dao So,
chuyén van thu.
- Vian thu Sé vao s6 van ban, ky so dong dau, chuyén
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly vién lién thong hd so trén phan mém mot cira chuyen 04 gio lam viée
hd so trinh UBND tinh (gom ban dién tir va ban gidy)
cho B0 phér} TN&TKQ Cf}a VP UBND tinh tai
TT.PVHCC dé phé duyét Quyét dinh thu hoi dat.
1. Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
Bude 7 Bd phan TN&TKQ cua VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhér} hod so, gui phiéu hen tra cho so, 02 it lam viee
tai Trung tdam PV Hanh chinh cong tinh | ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. £ i
Buéc8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé 28 @i lam viée

duyét.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budéc 9 | Lanh dao VP UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

Budc 10 | Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Bude 11 | BO phén van thu VP UBND tinh

Trung tam PV Hanh chinh cOng tinh.

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho

02 gi0 lam viéc

Budc 12

chinh cong tinh

Bo6 phan TN&TKQ ciia S& Tai nguyén | - Xac nhan trén phin mém mot cira;
va Moéi truong tai Trung tdm PV Hanh

thu phi, 1 phi (néu c6).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chuc va

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio’ lam viéc

8. Thii tuc Giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dit d6i véi du an phai trinh co
quan nha nuée c6 thim quyén xét duyét hodc phai cap gidy chirng nhin dau tw ma nguoi xin giao dit, thué dat 1a to
chitc, co s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cwr ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai, td chirc nwéc ngoai
co chirc nang ngoai giao (1.002253)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
+ S& Tai nguyén va Moi truong 15 ngay (ké tir ngdy nhan da ho so hop 16).

+ UBND tinh 05 ngay (ké tir ngdy nhan da ho so hop 18).

- Quy trinh nd1 b0, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Méi
truwong

120 gio lam viéc

Budec 1

- B6 phan TN&TKQ cia S6 TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, guri phiéu hen tra cho cé

nhan/td chic;

- S6 hoéa hd so, chuyén ho so trén phdn mém mot cira va hd so
giay (tree truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi cuc QLDD

04 gio lam viéce
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

xur 1y ho so.

Nhan, kiém tra ho so (di€n tr) va phan cong cho chuyén vién giai

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD X 04 gio lam viéc
quyet.

Buéc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD zliue}r]gtxet, tham tra, x& 1y ho so, dy thdo Cong van (van ban) giai 100 gi6s 1am viéc
Thénp dinh, xem xét, xac nhan dy thdo Cong van (van ban) giai

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLBD quyet trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban trinh | 04 gi¢ lam viéc
UBND tinh phé duyét két qua.

Buéc 5 | Lanh dao S& TN vi MT I'|§'1|'e|-TCtra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 04 gid am viee
- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén vin
thu.

. A A« N , - Vin thu So vao s6 vin ban, ky s dong dau, chuyén vién lién A ia

Bu6c 6 | B phan van thu/Chuyén vién thy 1y thong ho so trén phan mém mot cira , chuyén hd so trinh UBND 04 gio lam vige
tinh (gom ban dién tu va ban giay) cho Bo phan TNTKQ tai
TT.PVHCC dé phé duyét Quyét dinh giao dat, cho thué dat.

1. Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
Buge 7 | BO phan TN&TKQ ciia VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s6, ban, nganh 02 wids Lim vide
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & i

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 28 gid lam viéc

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Bud6e 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gid 1am viéc

Buéc 11 | Bo phan van thu VP UBND tinh Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam 02 giés 1am viée

PV Hanh chinh cong tinh.
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Thu’ t.l‘f Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec hién
Bo phan TN&TKQ ciia S& Tai nguyén va | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Bugc 12 | Moi truong tai Trung tim PV Hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 18
cong tinh phi (néu co).
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 160 git 1am viée

9. Thii tuc Chuyén muc dich sir dung dat phai dwoe phép ciia co quan nha nuéc c6 thim quyén ddi véi to chirc
(1.004257)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

+ S& Tai nguyén va Moi truong 10 ngay (ké tir ngay nhan da ho so hop 18).

+ UBND tinh 05 ngay (ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢).

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir ty Thoi gian thuc
cong Don vi/Nguwoi thuc hién N0i dung cong viéc fnién :
viée :

I gzﬁ nt;mh tai S& Tai nguyén va Moéi 80 gior 1am vige
- B6 phan TN&TKQ ciia S& TN&MT - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
) tai Truné tam PV Hanh chinh cong tinh; nha’n/to chu‘fc; . . . . A
Budc 1 - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so | 03 gio lam vige

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV

Hanh chinh cong tinh gidy (true truong hop hé so np triee tuyén) cho Chi cuc QLDD

xur 1y ho so.

Nhén, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD P 04 gio lam viée
glai quyet.

Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao Cong vian (vin ban) giai

Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLD X
quyet.

62 gio lam vi¢e

Buge 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Cong vin (vin ban) giai | 04 gio lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban trinh
UBND tinh phé duy¢t két qua.

Buoe 5 | Lanh dao S& TN va MT 5_1relf|nctra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 04 gits lam viec
- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén vin
thu.
- Vin thu S¢ vao s6 van ban, ky sé dong dau, chuyén vién lién

Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly thong ho so trén phan mém mot cura , chuyén hé so trinh UBND | 03 gio lam viée
tinh (gom ban dién tur va ban giay) cho B6 phan TN&TKQ cua
VP UBND tinh tai TT.PVHCC dé phé duyét Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich str dung dat/giao dat/cho thué dat.

. Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc

Budc 7 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho sd, ban, nganh 02 it lam viec

tai Trung tdim PV Hanh chinh cong tinh | va chuyén ho6 so cho chuyén vién VP thu 1y. & :

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 28 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid lam viée

Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée

. A pA o , Vao s6 vian ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tim A

Budc 11 | BO phan van thuw VP UBND tinh PV Hanh chinh cong tinh. 02 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN va MT - Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
. 0 phan cua va . . . .
Buge 12 | ¢ P - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 1&

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc
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10. Thi tuc Ban hodc gop von bang tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang
nam (1.001991)
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
10.1. Trwong hop To chirc ndp tai Bo phin TN&TKQ cua S6 Tai nguyén va Moi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh
+ S¢ Tai nguyén va Moi truong 25 ngay, ké tlr ngdy nhan du ho so hop 1€ (Trong do, 15 ngay cho thu tuc thué dat va 10 ngay
cho thi1 tuc cép gidy chimg nhén/dang ky bién dong QSDPD, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat).
+ UBND tinh 05 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Thoi gian nay khong tinh thdi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur Iy ddi véi trudong hop st
dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung ciu giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan ¢6 lién quan hop; khong tinh
thoi gian ky Hop dong thué dat dbi véi truong hop thué dat.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién ti:

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién N§i dung cong viéc ﬁién :
viéc ¢

Quy trinh tai S&' Tai nguyén va Moi A
I | truomg (i véi thii tuc thué dét) 120 gio' lam vic
- B phan TN&TKQ ciia S& TN&MT tai | - Klem t’ra, I}uor}g da’m, tiép nhan ho so, gl phi€u hen
N N , R , tra cho ca nhan/t6 churc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; . . A ) N e e
Bude 1 N n , . - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va | 04 gid lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | Y \ . 3 . 41 ch
Hanh chinh céng tinh ho S0 gidy (trr truong hop ho so nop truc tuyen) cho
' Chi cuc QLDD xtr 1y ho so.
Budc2 | Lanh dao Chi cuc QLDD N_I}gﬁ, _lgem tr£a ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén 04 gios 1am viéc
vien glal quyet.
100 gio lam vige
Buéc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xem xé&t, tham tra, xtr 1y ho so, du thao Cong van (van | (Khong tinh thot

ban) giai quyét.

gian moi co quan
c6 lién quan hop)
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thdao Cong van (van

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDBD ban) giai quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi | 04 gid lam viée

ky Vén ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.

Bude 5 | Lanh dao S& TN va MT Kn?m tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két 04 git lam viee

qua TTHC.

- Chuyén vién thu ly nhan két qua tr Lanh dao So,
chuyén van thu.

- Vian thu S¢ vao s van ban, ky so dong dau, chuyén

Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly vién lién thong hd so trén phan mém mot cira, chuyen 04 gio lam viéc

hd so trinh UBND tinh (gdm ban dién tir va ban gidy)
cho B6 phan TNTKQ gﬁa VP UBND tinh tai TT. PV
Hanh chinh cong tinh dé thuc hién thu tuc thué dat.
Quy trinh tai UBND tinh (ddi véi thi v
1. tuc thué dét) 40 gio' lam viéc

Budc 7 Bo6 phan TN&TKQ ctia VP UBND tinh | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, 02 it lam viec

tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. g :

Bu6c 8 | Chuyén vién VP UBND tinh fff;é‘txet’ Xt Iy 6 so, trinh Lanh dao UBND tinh phé | = oa (i 1) vise

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gi¢ lam viée

Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gid 1am viéc

Vao sd vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Bo
phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Trung tam PV
Budce 11 | B phan van thu VP UBND tinh Hanh chinh cong tinh d¢ thuc hién thu tuyc cap giay | 02 gio lam viéc

ching nhan/ dang ky bién dong QSDPD, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat.
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va Méi
truwong (doi voi thu tuc cap giay chirng crn o sa
. nhén/ dang ky bién dong QSDD, quyeén 80 g0 lam viéc
s6 hiru tai san gan lien véi dat)
. B6 phan TN&TKQ ctia S& TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Chi cuc QLDPD; A ia
BuGe 121 1 ing tam Phuc vu HCC tinh - Thu phi, 1& phi hd so cho thué dat (néu c6). 04 gi6 lam viéc
- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia; R , B
- Chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thué ban K_hong tlﬁlh tﬁ?l
hanh Théng bao don gi4 thué dat, gid tien sir dung dét Q,'ané? N
hodac tham muu UBND cung cap phé duyét gia dat cu g(;.a(? ﬂ?‘t t re.nt He
, , thé 1am co s& cho Co quan thué ban hanh thong bao gia 1a, thol glan co
Buoc 13 | Chi cye QLDD tién thué dat, gi4 tién sir dung dét. quan thue ban hanh
o , I , N Thong bao; thoi
- Sau khi c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong gian ky HDTD
thué dé‘f déi‘ voi tru:img hop thué dat. , (Dimg tinh thoi
- Chuyén ho so (gom ban dién tur va ban giay) cho Van gian)
phong dang ky dat dai dé thuc hién dang ky.
Budce 14 | Lanh dao Van phong BKDbD Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Chinh ly gidy chirg nhan cho t6 churc; .
) L . - Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia R
Budc 15 | Chuyén vién Van phong DPKDD chinh. co s& dit lidu dAt dai: 20 gid lam viéc
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly;
- Du thao To trinh.
Budc 16 | Co quan Thué Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gi¢ lam viéc
Budc 17 | Nguoi sir dung dat Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B phan

Dung tinh
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

TN&TKQ cia S¢ TN va MT tai Trung tim Phuc vu thot gian
HCC tinh
. Bo phan TN&TKQ cua So TN va MT tai T.l Ng nha~n bo Suns h 0 50 khl; nh;}n duf'm cl}ung tEI thu? TR
Budc 18 . , hién nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Bang ky | 04 gi¢ lam viéc
Trung tam Phuc vu HCC tinh o
Dat dai
Budce 19 | Lanh dao Van phong DK Kiém tra, trinh Lanh dao So TN va MT. 08 gid lam viéc
Budce 20 | Lanh dao S TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién
Budc 21 | B phan van thu/Chuyén vién thy ly tr va ban giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong | 04 gio lam viéc
tinh.
- Xac nhan trén phén mém mot cua;
Buée 22 | BO phan TN&TKQ cua S TN va MT tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va

Trung tam Phuc vu HCC tinh

thu phi, 1¢ phi dang ky bién dong va cap doi Gidy chimg
nhan (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio l1am viéc

10.2. Truong hop nép tai Bé phin TN&TKQ ciia Ban Quin Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh tai Trung tim
Phuc vu HCC tinh

+ Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép tinh 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (di vé6i thi tyc thué dat)

+ S¢ Tai nguyén va Moi truong (Van phong Dang ky dat dai) 10 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢& (d6i véi thu tuc cap
gidy chtng nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat).
Thoi gian nay khong tinh thdi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai x4, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur Iy ddi véi trudong hop sir
dung dat c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung céu giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan c6 lién quan hop; khong tinh
thoi gian ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat.




- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:
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Thir ty Thoi gian thue
C(?Tg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién
viéc ¢

Quy trinh tai Ban Quan ly Khu kinh té,
l. cong nghiép tinh (ddi véi thi tuc thué 160 gio lam viéc
dat)
- Bo phan TN&TKQ cua Ban Quan 1y | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tai | cho ca nhan;
Budc 1 | Trung tdm Phuc vy HCC tinh. - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd | 04 gio 1am viée
- B phan HC-TH cua Trung tam PVHCC | so gidy (trir truong hop ho so nép triee tuyén) cho Lanh dao
tinh. Phong Quy hoach, Xay dung, Tai nguyén va Moi truong.
Budc 2 Egﬁ;léndjs M%lili]mgzag(:h Xy dung, Tai Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viée
Buéce 3 Chuyén vién Phong Quy hoach Xay | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 140 gio lam viéc
dung, Tai nguyén va Moi truong
Lanh dao Phong Quy hoach Xay dung, | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét | 08 gid lam viéc
Budc 4 | Tai nguyén va Moi trudong truée khi trinh Lanh dao Ban Quan 1y Khu kinh té, cong
nghiép ky phé duyét két qua.
Bude 5 Lanh dao Ban Quan 1y Khu kinh té, cong | Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée
nghiép
Va0 sb ,Vén ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién tir va 02 gii> lam viee
B¢ phan van thu Ban Quan Iy Khu kinh ban giay) cho Bo phan TN&TKQ ctua S TN va MT tai i
Budc 6 N Trung tam PV Hanh chinh cong tinh dé thyc hién thu tuc

té, cong nghiép

cap gidy ching nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat.

Quy trinh tai S¢' Tai nguyén va Moi
trweong (d6i véi thi tuc cip gidy ching
nhan/ dang ky blen dong QSDD, quyén
sé hiru tai san gan lién veéi dat)

80 gio lam viéc




26

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

, Bo phan TN&TKQ cia S6 TN va MT tai | Kiém tra va chuyén ho so (dién tir va ban gidy) cho Vian s en
Bute 8 Trung tdm Phuc vu HCC tinh phong Pang ky dat dai dé thuc hién. 04 gi6 lam vige
Budéc 9 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Chinh ly gidy chimg nhan cho t6 chue;
_ - Cap nhat thong tin thua dat dang ky vao ho so dia chinh, . _

Budc 10 | Chuyén vién Van phong BPKDD co sé dit lidu dat dai: 20 gid lam viéc

- Ghi vao s0 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y;
- Dy thao To trinh.
Budc 11 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 ¢10 lam viéc
) Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo phan . )
Budc 12 | Ngudi st dung dat TN&TKQ cua S6 TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC Du:n'g th
tinh thoi gian
Buge 13 | B0 Phin TNATKQ cia S TN va MT i | b, 20 e Dine Dt | 04 gl ice
Trung tdm Phuc vu HCC tinh dfi ~ » (Y phong ang Xy & -
Budce 14 | Lanh dao Van phong BPKDbD Kiém tra, trinh Lanh dao So TN va MT. 08 gid lam viée
Budce 15 | Lanh dao S TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid lam viée
. A LA« A A , Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir o qaa
Budc 16 | B6 phan van thu/Chuyén vién thu 1y va bén gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viée
- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Busc 17 | B9 phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chic va thu

Trung tdm Phuc vy HCC tinh

phi, 1& phi ddng ky bién dong va cip doi Gidy chimg nhan
(néu co).
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc

10.3. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cdp huyén
+ Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén 15 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 1€ (d6i véi thi tyc thué dat).
+ UBND cép huyén 05 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (d6i voi thu tuc thué dat).
+ CN Van phong Dang ky dat dai cap huyén 10 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 1& (d6i véi tha tuc cip gidy chimg
nhan/dang ky bién dong QSDD, quyén s¢ hitu tai san gan lién v4i dat).
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai xd, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y d6i voi truong hop st
dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan cé lién quan hop; khong tinh
thoi gian ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat.

Thur tw Thaoi gian thue
cong Pon vi/Ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc ¢

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
l. Moi trwomg cap huyén (doi voi thu 120 gio lam viéc
tuc thué dat)
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho céa
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | nhan/t6 chirc;
Budc 1 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | - S§ hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so | 04 gio 1am viée
huyén giay (trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén xur 1y ho so.

Buéc 2 | -ah dao Phong Tai nguyén va MOI | \pa 15 < (dien tir) va phan cong gidi quyét. 04 gior lam viéc

truong cap huyén

Buéc3 | CC,VC Phong Tai nguyén va Moi | Xem xét, thdm tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyet. 100 gio lam viée
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

truong cap huyén

Buge 4 | LAnh dao Phong Tai nguyén va Moi Tham dinh, xem xét, x4c nhn dy thao két qua giai quyét, ky Van 08 £ids lim vide

truong cap huyén ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duy¢t két qua TTHC. & ;
Vao sd van ban, dong dau, ky sfr),’chuyén hé so trinh UBND cap
. A A« A A , huyén (gém ban dién tur va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua e e
Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly VP UBND ¢ él? huyén tai Trung tam HCC cap huyén dé thuc hién 04 gio lam viéc
thu tuc thué dat.
Quy trinh tai UBND cip huyén (doi o
1. vai thu tuc thué dat) 40 gio'lam vige
. BAQ P hanA TN&TKQ cua vP UBN;D Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho Phong ban va T e
Budc 6 | cap huyén tai Trung tam HCC cap 2 1A N , 02 gio lam viéc
A chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
huyén

Bu6c 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén fﬁf;gt xet, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyen phe | ¢ i 13 vie

Bu6e 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Bu6c 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio 1am viéc

Buée 10 | Bd phan van thr VP UBND cép huyén Vao S0 van bein, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gi am viee
HCC cap huyén.
- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
B phan TN&TKQ ciia VP UBND |~ Thu p?l, le1 phi %10 so cho tAhue dat (néu co)A. ) ?
Buéc 11 | cAp huyén tai Trung tam HCC cép | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cua

huyén

Chi nhanh Véan phong BKDD cép huyén tai Trung tam HCC cép
huyén dé thuc hi¢n thu tyc cap gidy chung nhan/ dang ky bién
dong QSDD, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat.
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

Quy trinh tai Chi nhanh Vian phong
DKDD cap huyén (doi voi thu tuc
Il. cap giay ching nhin/ dang ky bién 80 gio lam viéc
dong QSDD, quyen sé hiru tai san
gan lien véi dat)
. B(L) phar{ TN&TRQ cva Chi Anhanh Chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong PKPD cép huyén dé T e
Bude 12 | Van phong DKDD cap huyén tai A en , 04 gio lam viéc
A % A thuc hién dang ky.
Trung tdim HCC cap huyén
- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué;
. Chi nhanh Vin phong DKPD cip | - Chinh Iy gidy chimg nhan cho to chirc; o qx o ea
Buge 13 huyén - Cép nhat thong tin thua dat diang ky vao ho so dia chinh, co s 20 gi6 lam vigc
dir liéu dat dai.

Budc 14 | Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gioy lam viée

) Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tr cho B$ phan . )

Budc 15 | Nguoi st dung dat TN&TKQ cua Chi nhanh Vian phong DKDPD cap huyén tai D"{I?g t'1nh

Trung tam HCC cap huyén. thoi gian
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | Tiép nhan bo sung h§ so khi nhan dugc chimng tir thue hién nghia
Budc 16 | Van phong DKDD cap huyén tai | vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DKDD cap | 04 gio lam viéc
Trung tdam HCC cap huyén huyén

Bude 17 Ellll;ér?hanh Van phong DKDD  cap Kiém tra, trinh ho so cap gidy Ching nhan 08 gio lam viée

Bude 18 | Phong TNMT c&p huyén E;;gi tra, xem xét ho so cap gidy va trinh Lanh dao cap huyén 08 gi lam viee

Budc 19 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Gidy ching nhan 08 gio lam viéc

Budc 20 | Chi nhanh Vn phong PKDD cip - Ghi vao s0 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly. 04 gty 1am viéc

- Chuyén két qua dén Trung tim HCC cip huyén.
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Th}'r tw Thoi gian thuc
Cq?g Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hien
viéce g

huyén
Bo phin TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhén trén phén mém mot cua;
Budc 21 | Van phong DKDD cip huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18

Trung tAm HCC cap huyén

phi ding ky bién dong va cap ddi Gidy chimg nhan (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio' lam viéc

10.4. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai B¢ phin TN&TKQ ciia UBND cdp xi
+ Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén 15 ngay, ké tur ngay nhén du ho so hop 1€ (d6i voi thu tuc thué dat).
+ UBND cap huyén 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (d6i voi tha tuc thué dat).
+ CN Van phong Dang ky dat dai cap huyén 10 ngay, ké tir ngay nhéan du h6 so hop 1& (ddi véi tha tuc cap gidy chimg
nhan/dang ky bién dong QSDD, quyén so hitu tai san gan lién v4i dat).
Thoi gian nay khong tinh thdi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur Iy ddi véi trudong hop sir
dung dit c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh; khong tinh thoi gian mdi co quan c6 lién quan hop; khong tinh
thoi gian ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat.

Thi tw
cong
viéc

Don vi/Nguoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hi¢én

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va Moi
trueong cap huyén (doi voi thi tuc thué
dat)

120 gio’ lam viéc
(Khong tinh thoi
gian tiép nhin ho
so' tai UBND cip
xd 0 Buoc 1)

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cia UBND cép x4

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chrc;
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho

08 gio lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

so gidy (trir trieong hop {’lOA‘ SO ndp tryc tb{yén) cho Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén xur 1y ho so.

Budc 2 Lar}h da_}o Ph(zng Tai nguyén va Mo Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

truong cap huyén

Buge 3 | S VC Phong Tai nguyén va MO1 trudng | v e tham tra, xir Iy hd so, dur thio két qua gidi quydt. | 104 gio lam viee

cap huyén
~ . .. A . .. | Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét, ky
Budc 4 La1\1h d%O Ph?ng Tai nguyen va Moi Vin ban trinh Lanh dao UBND cip huyén phé duyét két qua | 08 gid 1am viée
truong cap huyén TTHC
Vao sd vian ban, dong dau, ky s, chuyén ho so trinh UBND
. A LA s A , cap huyén (gom ban dién tor va ban giay) cho B¢ phan o qx A
Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly TN&TKQ cia VP UBND cép huyén tai Trung tim HCC cap 04 gio lam viéc
huyén dé thuc hién tha tuc thué dat..
Quy trinh tai UBND cip huyén (d6i véi crs en
1. thi tuc thué dat) 40 gio lam vigce
Bude 6 B6 phan TN&TKQ ctia VP UBND cip | Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho Phong ban 02 it lam viec
huyén tai Trung tam HCC cap huyén va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & i

Buée 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén fﬁf;éltxet’ XU 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé | »¢ i 1) viee

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

Buéc 10 | Bo phan van thy VP UBND cdp huyén | Vo0 S0 van ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua cho Trung | - oo 13, vigc
tam HCC cap huyén.
Budc 11 | Bo phan TN&TKQ cua VP UBND cép - Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

huyén tai Trung tim HCC cép huyén - Thu phi, 1& phi ho so cho thué dat (néu c6).
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Ch’O Bd phan
TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong DKDPD cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén d¢ thuc hién thu tuc cap giay
ching nhén/ dang ky bién dong QSDD, quyén s hiru tai san
gan lién voi dat.
Quy trinh tai Chi nhanh Van phong
DKDD ciap huyén (doi voi thu tuc cap
Il. gidy ching nhan/ dang ky bién ding 80 gio lam viéc
QSDD, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi
dat)
, BQ‘ phan TN&TI;(Q Cu&i Chl. nhanh VAan Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong BDKDPb cép huyén cu 1 n
Bude 12 | phong DKDPD cap huyén tai Trung tdm | _; N , 04 gi0 lam viéc
X o dé thuc hién dang ky.
HCC cap huyén
- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué;
. Chuyén vién Chi nhanh Vin phong PKPD | - Chinh 1y gidy chiing nhéan cho to chirc; o ta o en
Buge 13 cap huyén - Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co 20 gi6 lam vigc
sO dir lidu dat dai.
Bude 14 | Co quan Thué cap huyén Xéc dinh nghia vy tai chinh 24 gid 1am viée
Thuc hi¢n nghia vu tai chinh, ndp chung tu cho Bd phéan . )
Bude 15 | Nguoi str dung dat TN&TKQ ctia Chi nhinh Van phong DKDD cap huyén tai Duin.g tinh
Trung tim HCC cap huyén thoi gian
Bo phan TN&TKQ cia Chi nhanh Vian | Tiép nhan bo sung hd so khi nhan duoc chimg tir thuc hién
Budc 16 | phong DKDD cép huyén tai Trung tdm | nghia vy tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD | 04 gi¢ lam viée
HCC cap huyén cap huyén
Budc 17 | Chi nhanh Vin phong PKPD cép huyén Kiém tra, trinh ho so cip gidy Ching nhan 08 gio lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

Buée 18 | Phong TNMT cdp huyén KICIP tra, Xem xét hd so cap gidy va trinh Lanh dao cap 08 gi lam viee
huyén duyét
Budc 19 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Gidy chimg nhan 08 gi0 lam viéc
, e : .| - Ghi vao so6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y. o
Buge 20 | Chi nhanh Véan phong BPKDD cap huyén | Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap xa. 04 gio lam viéc
- X4c nhén trén phan mém maot cia;
Bude 21 | B phan TN&TKQ cua UBND cap xa - Tra két qué giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu

phi, 1& phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Khong tinh thoi gian tiép nhén ho so tai

UBND cip xii ¢ Budéc 1)

240 gio' lam viéc

11. Thi tuc Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (1.001990)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so theo quy dinh.

* Trwong hop Té chirc ngp tai Bo phan TN&TKQ cua So Tai nguyén va Moi truwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

+ S Tai nguyén va Moi truong 06 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1& (Trong do, 04 ngay cho thi tuc gia han sir dung dat
va 02 ngay cho thi tuc xac nhan gia han st dung dat vao gidy chirng nhan da cép).
+ UBND tinh 01 ngay (ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢).

Thoi gian nay khong tinh thdi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai x4, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur Iy ddi véi trudong hop sir
dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung ciu giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan c6 lién quan hop; khong tinh
thoi gian ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:




34

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

Quy trinh tai S& Tai nguyén va Moi
l. truomg (doi voi thi tuc gia han sir dung 30 gio 1am viéc
dat)
- B6 phin TN&TKQ cita S6 TN&MT tai | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
, Truﬁg tam PV Hanh chinh cong tinh; I 1?han/to ‘chuc; L N N N T
Buge 1 | B phan HC-TH cta Trune tim PV Hanh | - S0 hoa ho so, chuyeén ho so trén phan mém mot cira va ho so | 02 gio lam vige
chiﬁhp cone tinh & giay (tree truong hop hé so nop truc tuyén) cho Chi cuc
& tni. QLDD xir Iy hd so.
Bude 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién 02 oid 1am vide
' : giai quyeét. & :
18 gio lam viée
e LA s 1s A P IR (Khéng tinh
Bu6c 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thio Cong van (van ban) | oo'oon oo
glai quyet. LA
co quan co lién
quan hop)
Tham dinh, xem xet, xac nhén dy thao Cong van (van ban)

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD giai quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van | 03 gio lam viéc

ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.

Buéc 5 | Lanh dao S& TN va MT $‘1|'e|f|nctra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 03 gid lam viée

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao S, chuyén van
thu.
Bu6c 6 | B phan vin thu/Chuyén vién thy 1y - Vin thu S6¢ vao sd vin ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién 02 gics lam vide

thong hd so trén phdn mém mot cira , chuyen hd so trinh
UBND tinh (gém ban dién tu va ban gidy) cho BO phan
TNTKQ tai TT.PVHCC dé thyc hi¢n thu tyc gia han st dung
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

dat,
1 Quy trlnlz tai UBl\iD tinh (doi voi thu tuc 08 gior lam vige
gia han sir dung dat)

Buge 7 | BO Phan TN&TKQ cua VP UBND tinh tai Kiém tra, tiép nhin ho so, gii phiéu hen tra cho so, ban, 01 wids A vide

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. & i

Budce 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 04 giod lam viée

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viéc

Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viéc

Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo phan
. A pA o , TN&TKQ ctua S6& TN va MT tai Trung tdm PV Hanh chinh T
Bude 11| B phan van thu VP UBND tinh cong tinh dé tl}u:(: hién thu tuc xac nhén gia han st dung dat 01 gior lam vige
vao GCN da cap.
Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va Méi
1. truong (doi véi thi tuc Xac nhan gia han 18 gio lam viéc
str dung dat vao GCN da cap)

Bude 12 B6 phan TN&TKQ cia S& TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Chi cuc QLPD;

Y9C 1% | Trung tam Phuc vu HCC tinh - Thu phi, 1& phi gia han dit (néu co). 02 gio lam vige
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thgé ban hanh llf‘h,on,g tinh
Thong bao don gia thué dat, gia tién st dung dat hodc tham thot gﬁar} go
muu UBND cung cép phé duyét gia dat cu thé lam co s¢ cho qu]l\anht TlLeA an

Buéc 13 | Chi cuc QLDD Co quan thu¢ ban hanh thong bao gia tién thué dat, gia tién su ,an . .or.1g

' dung dét. bao; thoi gian
.S Khi ¢6 Théne béo d 4 tién hanh kv hop done thud ky HDTb
- dau khi co Thong bao don gia, tien hanh ky hop dong thue (Dimg tinh

dat dbi voi trudong hop thué dat.

thoi gian)
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Thir ty Thoi gian thue
cong Don vi/Nguoi thwe hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

- Chuyén l}é SO (gém ban dién tir va ban gidy) cho Van phong
dang ky dat dai dé thuc hién dang ky.
Budc 14 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

- Du thao t0 trinh;

Budc 15 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Xéc nhdn g}a han SU.: dung dat vao ban Chm}} GCN da cap; 08 gid lam viéc
- Cap nhat bo sung viéc chinh Iy GCN vao ho so dia chinh, co

so dir liéu dat dai.

Bude 16 | Lanh dao Van phong BPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gi0 lam viéc

Bude 17 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu 1y Z;;;%yv)aghzaﬁui‘;né r(rllag’\/kl}-ll aS;’h ‘éﬁ?gﬁol;eg SEE (dien ik va | o> ois Tam viee

- X4c nhan trén phan mém mot cra;
B6 phan TN&TKQ ciia S& TN va MT tai ; P '

Buoc 18 Trung tam Phuc vu HCC tinh

- Tra két qué giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chire va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio 1am viéc

12. Thi tuc Gia han sir dung dit ndng nghiép ciia co sé ton gido (1.004217)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

+ S¢ Tai nguyén va Moi truong 06 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (Trong d6, 04 ngay cho thu tuc gia han sir dung dat
va 02 ngay cho thu tuc xac nhan gia han str dung dat vao gidy chimg nhan da cap).

+ UBND tinh 01 ngay (ké tir ngdy nhan du hd so hop 18).

Thoi gian nay khong tinh thdi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi v6i truong hop sir
dung dit c6 vi pham phép luat, thoi gian trung ciu giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan c6 lién quan hop; khong tinh
thoi gian ky Hop dong thué dat ddi véi trudng hop thué dat.
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Thir ty Thaoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc ﬁién :
viéc :

Quy trinh tai S¢' Tai nguyén va Moi
l. trwong (doi véi tha tuc gia han st dung 30 gio' lam viéc
dat)
- B§ phan TN&TKQ ciia S& TN&MT tai - ,KlerAn tr?, hu:or.lg dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
R . , n , ca nhan/t6 chuec;
, Trung tAm PV Hanh chinh cong tinh; , ) . \ . . o1 i
Budc 1 A 7 R . . | - SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cira va ho | 02 gio lam vige
- BO phan HC-TH cua Trung tim PV Hanh Sk . X A p £ .
chinh cong tinh so giay (tru truong hop ho so nop tryc tuyén) cho Chi cuc
' QLDD xur 1y ho so.
Bude 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nl}gn, klfm tra ho so (dién tur) va phan cong cho chuyén vién 02 giés 1am viéc
glal quyet.
18 gid lam viéc
e A o 1o 1A o . e (Khdng tinh
Buée 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xem xét, tham tra, xir Iy h s, dy thao Cong van (van ban) |y o0 oo o
glal quyet. L 1A
co quan co lién
quan hop)
Tham diph, xem x¢t, xadc nhan dy thao Cong van (van ban)

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD giai quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van | 03 gio lam viéc

ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.

Buéc 5 | Lanh dao S& TN va MT _IIElrel_ﬂnCtra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 03 git lam viee

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao S&, chuyén
van thu.
Budce 6 | B phan van thu/Chuyén vién thy ly - Vin thu S& vao sb vin ban, ky s6 dong dau, chuyén vién | 02 gio lam vige

lién thong hd so trén phan mém mot cira chuyen h6 so trinh
UBND tinh (gdbm ban dién tir va ban glay) cho By phan
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

TN&TKQ cua VP UBND tinh tai TT.PVHCC dé thuc hién
thu tuc gia han st dung dat.
. Quy trlnl} tai UBl:ID tinh (doi véi thu tuc 08 gitr 1am viéc
gia han sir dung dat) :

Buge 7 | B phan TN&TKQ cia VP UBND tinh tai Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s, ban, 01 eids lim vide

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thy ly. & i

Budéc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. | 04 gid 1am viéc

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gid 1am viée

Bude 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viéc
Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B9
. A LA , phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Trung tdm PV Hanh o qx o ea
Bute 11| Bo phan van thu VP UBND tinh chinh cong tinh dé thl_l’,C hién thu tuc Xac nhan gia han su 01 gi¢ lam vige
dung dat vao GCN da cap.
Quy trinh tai S& Tai nguyén va Moi
1. truwong (doi voi tha tuc Xac nhin gia han 18 gio lam viéc
str dung dat vao GCN da cap)
Bude 12 B6 phan TN&TKQ cia S¢ TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Chi cuc QLDD;
oe Trung tAm Phuc vu HCC tinh - Thu phi, 18 phi gia han dét (néu co). 02 gio lam viee
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh K‘h.on.g tinh
o . Y S S X1 thoi gian co
Thong bao don gia thué dat, gia tién su dung dat hodc tham X
muu UBND cling cép phé duyét gia dit cu thé 1am co sd cho | Toon thué ban
Budc 13 | Chi cuc QLDPD June cap Phe duyet gla dat ¢l the 7am €O SO Ol hanh Thang
Co quan thué ban hanh thong bao gia tién thué dat, gia tién s
sir dung dat bao; thoi gian
: ' ky HDTD

- Sau khi c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong thué

(Dung tinh thoi
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

dat d6i voi trudng hop thué dat. gian)
- Chuyén hd so (gém ban dién tr va ban gidy) cho Vin
phong dang ky dat dai dé thuc hién dang ky.
Budc 14 | Lanh dao Vin phong DPKPD Nhén ho so (dién t) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viéce
- Dy thao to trinh;
Budc 15 | Chuyén vién Van phong BKDD - Xéc nhén g17a han su. dung dat vao ban cI}mh F}CN <.1a Ca? ; 08 gio lam viéc
- Cap nhat b6 sung viéc chinh Iy GCN vao ho so dia chinh,
co s¢ dir liéu dat dai.
Budc 16 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viéc
. A N , Vao s van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va s
Bude 17 | B phéan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 02 gio lam viéc
- X4c nhan trén phan mém mot cira;
. B0 phan TN&TKQ cua So¢ TN va MT tai L p . i e
Budc 18 - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to chirc va thu

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi, 1& phi dang ky bién dong (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio' 1am viée




Phu luc IT

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN
THONG THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH THUA THIEN HUE

(Kém theo Quyét dinh s6 2563 /OP-UBND ngay 21 thang 10 ndm 2022 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

A N Ma so Quyét dinh cong bo
STT Ten Quy trinh TTHC | Danh muc TTHC

1 Tham dinh phuong 4n sir dung dét clia cong ty néng, 1am nghiép 2.000962 | Quyét dinh sO
] ] ] ] . . . 1082/Qb-UBND ngay
Tham dinh nhu cau st,z dung dété tham dinh §Iiéu lgién giao dat, thué détvkhﬁng 05 thang 5 nam 2022
thong qua hinh thirc dau gia quyén su dung dat, diéu kién cho phép chuyén muc cia Chu tich UBND
2 dich sir dung dat dé thuc hién dy an dau tu ddi véi to chire, co s6 ton giao, nguoi | 1.003010 | tinh Thira Thién Hué
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nuéc ngoai, to c6ng bd Danh muc thu
churc nudc ngoai c6 chirc nang ngoai giao tuc hanh chinh duoc
3 |DPangky quyén st dung dit 1an dau 1.005398 | chuén hoa trong linh
— - — — — - — vuc DPat dai thudc
4 Xoa dgng ky’ ch.o‘ thue2 cho thué lai, gop von bang quyén st dung dat, quyén s 1.004238 | pham vi chitc ning
hiru tai san gan lién voi dat quan 1y nha nuéc cia
bang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin S6 Tai nguyén va Moi
vé ngudi duge cap Gidy ching nhan (do1 tén hodc gidy to phap nhén, gidy to tuong  tinh  Thira
5 nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 10 ty nhién; thay d6i vé han | 1.004227 | 1p:an Hue (bao gom
ché quyen sit dung dat; thay do6i vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gan thdm quyén giai quyét
lién véi dat so vai ndi dung da dang ky, cap Glay, ching nhén. , , ciia Ban Quan 1y Khu
Dang ky xdc 1ap quyen st dung han che thira dat lien ke sau khi dugc cap Giay kinh té, cong nghiép
6 chirng nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dat quyen sir dung han ché thira | 1.004221 tinh; UBND Cép
dat lien ke. huyén; UBND cép xd)

7 Tach thira hodc hop thira dat 1.004203




Cap doi1 Giay chiing nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat

1.004199

Dinh chinh Gidy chirng nhan di cap

1.004193

10

Dang ky va cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién v6i dat 1an dau

1.003003

11

Cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lién voi dat cho nguoi di dang ky quyén str dung dét lan dau

2.000983

12

bing ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat 1an dau d6i véi tai san gin lién véi dat ma chi sé hiru khong
dong thoi 12 nguoi st dung dat

1.002255

13

Ding ky thay d6i tai san gan lién voi dat vao Gidy ching nhan di cap

2.000976

14

bang ky, cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén suir dung dat, mua nha
0, cong trmh xay dung trong cac du 4 an phat trién nha ¢

1.002273

15

bang ky, cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat d6i voi truong hop da chuyén quyén st dung dat trudc ngay
01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén di dugc cap Gidy chting nhan nhung
chua thyuc hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh

1.002993

16

Ding ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat trong
cac truong hop chuyen d01 chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thura ké, tang
cho, gbp von bang quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién vé6i dat;
chuyén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat ciia vo hodc
chong thanh cta chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyén str dung dét di c6 Giay chiing nhan.

2.000889

17

Ping ky bién dong quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat trong
cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xur 1y no hop
dong thé chip, gop von; ké bién, ddu gia quyén st dung dat, tai san gin lién véi

2.000880




3

dat dé thi hanh an; _chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chtrc; thoa thuan hop nhat
hodc phan chia quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat ctia ho gia dinh, cta vo
va chong, cia nhém nguoi su dung dat; dang ky bién dong dbi voi trudng hop hd
gia dinh, ca nhan dua quyen stt dung dit vao doanh nghiép

Ping ky bién dong d6i voi truong hop chuyén tir hinh thire thué dat tra tién hang
nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong

18 thu tién st dung dat sang hinh thire thué dit hodc tir thué dét sang giao dat co thu 1.001134
tién st dyng dat

19 gl?z lai Giay chung nhén hodc cap lai Trang bd sung cua Gidy ching nhan do bi 1005194

20 bang ky chuyen muc dich str dung dat khong phai xin phép co quan nha nudc cé 1.001045
tham quyén

21  |Chuyén nhuong vbn dau tu 13 gid tri quyén str dung dat 1.001009
Xéc nhan tlep tuc sir dung dat nong nghiép cua hd gia dinh, ca nhéan khi hét han

22 1.004206
sir dung dat ddi véi truong hop c6 nhu cau

23 |DPang ky dat dai 1an dau ddi v6i truong hop dugc Nha nude giao dat dé quanly | 2.001938

24 |Chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhan 2.001761
Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cta phap luat dat dai do

25 1.004177
nguoi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién voi dat phat hién

26 |Cung cap dir liéu vé dat dai 1.004269
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Phin II. QUY TRINH NOQI BQ

1. Thii tuc Tham dinh phuwong an sir dung dat ciia cong ty nong, 1am nghiép (2. 000962)
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Thoi gian nay khong bao gom thoi gian S¢
Tai nguyén va Moi truong gti ho so 1y ¥ kién cac co quan lién quan va thoi gian cac co quan giri vin ban gop ¥ kién vé S
Tai nguyén va Moi truong.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thr ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc ﬁién :
viéc ¢

_ Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - Eié/r% trﬁ" h}r(mg dan, ti€p nhan ho so, gt phi€u hen tra cho ca
) Trung tAm PV Hanh chinh cong tinh; n a’n toc u‘:c, A . . . o n
Buge 1 | Bo phan HC-TH cia Trung tam PV | - S0 héa ho so, C}}lluyé;:;hé s trén phan 1}1émhm©éhc'ﬁa va liéDsg 04 gio lam viée
Hanh chinh cong tinh. g{ay,(tz;u truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi cuc Q
xtr 1y ho so.
Bude 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nl}?ﬂ, kiem tra ho so (di¢n tir) va phan cong cho chuyén vién 04 gi Iam viee
glal quyet
- Tham dinh, xem xét, xtr Iy ho so, giri ho so phuwong 4n sir dung 140 gio lam vice
dat cua cong ty nong, lam nghi¢p dén cac S&, nganh, Uy ban I_(hong:_r, m}h ﬂfm
nhan dan cap huyén dé lay y kién; ?ian,slf. gul 1,10 S0
Chuyén vién Chi cuc QLDD va (Toéng | - Cac don vi giri ¥ kién bang van ban dén S&, chuyén vién tong iﬁgliéﬁn EE;(;]%(;
Budce 3 | hop cac van ban lay y kién cac co quan | hop ¥ kién cila cac co quan giri dén; qth(‘yi gianqcéc o
gui dén S6 Tai nguyén va Méi truong) - T6 chirc hop dé tham dinh phuong an su dung dat coa cong ty quan giri vin ban
nong, 1am nghiép; giri thong bao két qua tham dinh phuong an st o6p ¥ kién vé So
dung dit cla cong ty néng, lam nghiép dén cong ty nong, 1am Tai nguyén va
nghiép dé hoan chinh hé so. Moi trudng
Bude 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD Kiém tra, ky nhay du thao Thong bao két qua tham dinh phuong 04 gid lam viée

an sur dung dat cua cong ty nong, 1dm nghiép va trinh Lanh dao




The ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

Sé

Bude 5 | Lanh dao S& TN va MT Kiém tga, lfy dl:l' thao TPong })ao ket. qua tham dinh phuong an st | 04 gid lam viée
dung dat cua cong ty ndng, lam nghi¢p
Vao sd vin ban, dong déu, ky s0, chuyén vién thu ly cap nhat

Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly trén phan mém mot cira; chuyén két qua (dién tir va bdn gidy) | 04 gio 1am viée
cho Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh

Bo phan TN&TKQ cia S6 TN va MT - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
. 0 phéan cua va . . . .
Buse 7 | o P - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢

tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc

2. Thii tuc Tham dinh nhu ciu sir dung dit; thAm dinh diéu kién giao dat, thué dit khong thong qua hinh thirc ddu gia
quyén sir dung dat, diéu kién cho phép chuyén muc dich sir dung dit dé thuc hién du 4n dau tw doi véi to chire, co s&
ton gido, ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai, té chirc nwée ngodi c6 chirc
nang ngoai giao (1.003010)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

DPon vi/Nguoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢n

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- BO phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra
cho cé nhan/to chirc;

Buoe 1 | no phan HC-TH ciia Trung tam PV Hanh |- 86 hoa ho so, chuyén ho so trén phian mém mot cira va ho | 04 gio lam viée
chinh con g tinh 80 gidy (trur truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi cuc
' QLDD cia S6 TN va MT xur 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhén, kiém tra hd so (dién tr) va phin cong cho chuyén | 04 gid lam viéc




Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

vién giai quyét

Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLPD Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 100 gio 1am viée
, N . Tham dinh, xem xét, ky nhay dy thiao Vin ban thAm dinh e
Buodc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD nhu cAu sir dung dht va trinh Lanh dao S 04 gio lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao S& TN va MT ngfm tra, ky dy thdo Van ban tham dinh nhu cau st dung | 04 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, déng dau, ky sb, chuyén vién thy 1y céap
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thuy ly nhat trén phdn mém mét cira ; chuyén két qua (dién tr va | 04 gid 1am viée
ban gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh
o , . . . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
. B phan TN&TKQ cta S6¢ TN va MT tai Lz L. B o
Budce 7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée

3. Thii tuc Ding ky quyén sir dung dat 1in dau (1.005398)
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién t:
3.1. Trwong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung téim Phuc vu HCC tinh

Thir tw Thoi gian thue
céng Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc (

- B phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai |- Kiém tra, hlg:éng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
Trung tm PV Hanh chinh céng tinh; cho ca nhan/t6 chirc; _ _
Budce 1 04 gio lam viéc

- B6 phéan HC-TH cua Trung tdim PV Hanh
chinh cong tinh.

- S6 hoéa hd so (neu ¢6), chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (frr truong hop hé so np triec tuyén)
cho Vin phong Ping ky dat dai (DKDPD) ctia S TN va




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

MT xtt Iy ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKPD Nhén hod so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai;
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD - Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y; 128 gio lam viéc
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat duoc dang
ky.
Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKPD Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéce
. A A« A , Vao sb van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién nir T ia
Bude 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly va ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
Bo phin TN&TKQ cia So TN va MT tai - Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
. 0 phan cua S& va ai . . . .
Budc 6 ) Pl - | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi, 1¢ phi (rnéu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc

3.2. Truwong hop ho gia dinh, cd nhéin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cdp huyén

Thir ty Thoi gian thue
C()rjg Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc hien
viéc €

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
Bo phin TN&TKQ cua Chi nhanh VP | cho ca nhan/to chirc;
Budc 1 | PKDD cép huyén tai Trung tdm HCC cap | - S§ hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va | 04 gio' lam viée

huyén

hd so gidy (trir truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi
nhanh VP DKDD cap huyén x1r 1y ho so.




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Budc 2 Eﬁ;gndao Chi nhinh Van phong DKDD cap Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc

- Céap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh,
A . < . co s& dir li¢u dat dai.
Buée 3 féh“ﬁ”é‘r’l'e” Chi nhanh Van phong DRBD | Ghi vao 56 dia chinh va lap hé so dé Nha nuée quan1y. | 128 gior lam vige
p huye - Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat duoc dang
ky.
Budc 4 }Llj;lgndao Chi nhanh Van phong KD cdp | o s gyt két qua TTHC. 16 gid 1am viéc
. A A s A A , Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir A
Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly va ban gidy) cho Trung tam HCC cdp huyén 04 gio lam viéc
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xac nhan trén phin mém mot cira;
Buéc 6 | DPKDD cap huyén tai Trung tim HCC cap | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chic va thu

huyén

phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc

3.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai Bo phin TN& TKQ ciia UBND cip xi

Thir tw
cbng Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
A : « | nhan/t6 chirc;
Bude 1 BNC.) phan TN&TKQ cua UBND cap 08 gi lam vice

x4 - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so
giay (trie truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cap huyén xir Iy ho so.




Thur tw
codng Don vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
viéc
. Lanh dao Chi nhanh Vian phong A 1A A N s A £ e a e
Budc 2 PKDD chp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan céng giai quyet. 08 gio lam viéc
- Cap nhat thong tin thia dat dang ky vao ho so dia chinh, co so
Buée 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | dir liéu dat dai. 7 128 i 1am vide
DKDD cap huyén - Ghi vao s06 dia chinh va 1ap h6 so d¢ Nha nudc quan ly. & i
- Van ban xé&c nhén thong tin dia chinh thira dat dugc dang ky.
. Lanh dao Chi nhdnh Van phong | ., . Ay 1Ay A a
Budc 4 PKDD chp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 20 gio lam viée
, B phan vdn thu/Chuyén vién thu | Vao s6 vén ban, déng déu, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban A
Buoes | g gidy) cho Bo phan TN&TKQ caa UBND cép xa. 04 gi6 lam vige
o , B - Xac nhan trén phén mém mét cira;
Bude 6 Bd phan TN&TKQ ctia UBND cap

xa

- Tra két qué giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 18
phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhgn ho so tai

UBND cap xa ¢ Buorc 1)

160 gio lam viéc

4. Thii tuc Xéa ding ky cho thué, cho thugé lai, gop von biang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
(1.004238)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
4.1. Truwong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN& TKOQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- BO phin TN&TKQ cta S& TN&MT tai | ¢4 nhan/td chic;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa hd 50 (néu c6), chuyén hd so trén phdn mém mot cira S Tae A

Budce 1 A \ . . 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH ctia Trung tdm PV Hanh | va ho so gidy (trir truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Vin
chinh cong tinh. phong Dang ky dat dai (DKPD) ciia S& TN va MT xur ly hd
SO.
Budce 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viée
- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD S0 dir licu dat dai; 08 gio lam vié
uoe Hyen vien van phong - Ghi vio sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan Iy; g10 fam vice

- Vin ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc diang ky.

Buéc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 02 gi0 lam viéc

Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée

. A LA s A A , Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va o qaa

Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 02 gio lam viée
- X4c nhan trén phan mém mot cira;

Buge 7 | BO phin TN&TKQ ciia S TN va MT tai ' P ‘

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua gial quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gito' 1am viée

4.2. Truwong hop ho gia dinh, cd nhén nép tai Bé phin TN& TKQ ciia Trung tim HCC cdip huyén

Thur tw
cbng
viéce

DPon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Kiérr} tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/t6 chtrc;
Budc 1 YP DKDDA cap PuYén tai Trung | - S§ hoa hd so, chuyén hd so trén ph?m mém mét ctra va hd so giéy 04 gio lam viée
tam HCC cap huyén (trir truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap
huyén xtr 1y ho so.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A X e a

Budc 2 PKDD cip huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyeét. 04 gio lam viéc
- Cap nhat thong tin thura dat dang ky vao ho so dia chinh, co so dir
Bude 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | liu dat dai. ‘ , 08 oid lam vide
DKbD cap huyén - Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly. & i
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc dang ky.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., . . Ay 1Ay e a
Budc 4 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
Buée 5 B,Q phan van thu/Chuyén vién thu | Vao so van :ban, doéng Adau, k}: s0, chuyen ket qua (dién tir va ban giay) 04 gids lam vide

ly cho Trung tam HCC cap huyén.
Bo phin TN&TKQ cita Chi nhanh | - Xéc nhan trén phin mém mot cira;
Budc 6 | VP DKDD cap huyén tai Trung |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chtic va thu phi, 1& phi

tam HCC cip huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

4.3. Truwong hop ho gia dinh, cd nhén nép tai B phin TN& TKQ ciia UBND cip xi

Thir ty Théi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc ¢

, Bo phan TN&TKQ cua UBND ca B . ‘ . , A

Buoc 1 | o PHen Q ctia “P 1 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen trd cho ca | 08 gio lam viéc

Xa
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

nhan/to chirc;
- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot cira va hd so giéy
(trir truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD cap
huyén xtr 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A X e a
Budc 2 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét. 04 gio lam viéc
- Cap nhat thong tin thura dat dang ky vao ho so dia chinh, co so dir
Bude 3 Chuyén vién Chi nhanh Vén phong | li¢u dat dai. ‘ w 12 oid 1am viee
DKbD cap huyén - Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly. & .
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc dang ky.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | . ., . . Ay 1Ay A

Budc 4 PKDD cip huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

. Bo phan vin thu/Chuyén vién thu | Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) A

Buoes | cho B phan TN&TKQ cita UBND cp xa. 04 g6 lam vicc

. - X4c nhan trén phan mém mot cua;
.| Bo phan TN&TKQ ciia UBND cip © Iian tefl phan Meth me S o
Budc 6 X - Tra két qua gidi quyeét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, I¢ phi

Xa

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhén ho so tai

UBND cip xii ¢ Budéc 1)

24 gio lam viéc

5. Thi tuc Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién voi dit do thay doi thong tin vé nguoi dwoc cip Gidy
chirng nhin (d6i tén hoic gidy to' phap nhin, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 1&' tu nhién;
thay d6i vé han ché quyén sir dung dat; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi
dung di ding ky, cAp Gidy chirng nhan (1.004227)
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- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

5.1. Truong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN& TKOQ ciia S¢ Tai nguyén va Moéi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh

Thir tw
céng
viée

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budce 1

- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;
- B0 phan HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chirc;
-S6 hoa hd so (néu co), chuyen hd so trén phan mém mot cira va

hd so gidy (true truong hop hé so np truc tuyén) cho Vin phong
Ping ky dat dai (PKDD) cia So TN va MT xtr Iy ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Van phong DPKDD

Nhan hod so (dién t¥) va phan cong giai quyét.

08 gio lam viée

Buoc 3

Chuyén vién Van phong DPKDD

- Trich do dia chinh thira dat, tai san gan lién v6i dat hodc truong
hop di cap GCN nhung chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do
dia chinh thira dat;

- Truong hop dang ky thay d6i dién tich xay dung, dién tich sir
dung, ting cao, két cau, cap nha hodc cong trinh xay dyng ma
khong phu hop voi gidy phép xay dung hodc khéng c6 gidy phép
xdy dung dbi véi truong hop phai xin phép thi guri phiéu 1ay y
kién cua co quan quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé xdy dung;

- Chuyén thong tin dén co quan thué;
- Du thao to trinh;

- Cap nhat, chinh Iy bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu
dat dai.

28 gioy lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xéc dinh nghia vy tai chinh

24 gi¢ lam viéc

Budce 5

Ngudi sir dung dat

Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tr cho B{ phén

Dung tinh
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

TN&TKQ cua S TN&MT tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh thot gian

Bude 6 Bo phan TN&TKQ ctua S6 TN&MT tai Tiép nhan bo sung hd S0 khi nhan dugc ching tir thuc hién nghia 02 it 1am vidc

Trung tam Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong bKbD & i

Bude 7 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 04 gi0 lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

. A Ao A , Vao s vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tt va ban A a
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1y gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh, 02 gio lam viéc

- X4c nhén trén phan mém maot cia;

, B6 phan TN&TKQ cua S TN&MT tai L o , j ,

Buge 10 | -0 P Q * | - Tra két qu giai quyét TTHC cho cd nhan/to chirc va thu phi, 1&

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

5.2. Truong hop ho gia dinh, cd nhéin nép tai B phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién ‘
viéc ¢

- Kién} tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/to chirc;
Buoc 1 | VP DKDD cap huyén tai Trung tdm | - §§ hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot ctra va hd so gidy | 04 gi0' lam viée
HCC cap huyén (trz)’ truong hop ho so nop tryc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyén xiur 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A A X A
Budc 2 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. 04 gio lam vi¢e
Buéc 3 | Chuyén vién Chi nhanh Van phong | | Trich do dia chinh thura dat, tai sdn gan lién voi dat hoac truong 32 giv 1am viée

hop da cap GCN nhung chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia
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Thir ty Thoi gian thyuc
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

DKDD cap huyén chinh thira dat;
- Tru0'ng hop dang ky thay ddi dién tich xdy dung, di¢n tich s
dung, tang cao, ket cau, cap nha hoac cong trinh xay dung ma khong
phu hop véi glay phép xay dung hoac khong co glay phép xay dung
ddi véi truong hop phai xin phép thi gui phleu lay v kién cua co
quan quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay
dung;
- Chuyén thong tin dén co quan thué.
Budc4 | Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viée
Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chirng tir cho B phan TN&TKQ . )
Budc 5 | Nguoi st dung dat cua Chi nhinh Van phong PKDD cap huyén tai Trung tam HCC Du:n_g tinh
cAp huyén thoi gian
. B(;) phar} TN&TRQ i Chi Phanh Tiép nhén bo sung ho so khi nhin dugce chimg tir thuc hién nghia vu s A
Budc 6 | Van phong BDKBPD cap huyén tai | . ., P .o < \ X A 02 gid lam viée
A % A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKPD cép huyén
Trung tAm HCC cap huyén
Buée 7 Chuyén vién Chi nhanh Vin phong | - DEI tha(i ket flua TTHP’ N o a1k |08 eid 1am viee
DKDD cip huyén éc;ap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat g s
al.
, Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., . . ny LAe o 1 A

Budc 8 PKDD chp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viée

. A A A A , | Vao s vin ban, dong dau, ky $0, chuyén két qua (dién tw va ban 1 A

Budc 9 | B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam HCC chp huyén. 02 gio lam viée

Bo phan TN&TKQ cta Chi nhanh | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Buée 10 | VP BDKDD céap huyén tai Trung tdm

HCC cép huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 18 phi
(néu co).
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

5.3. Truwong hop ho gia dinh, ca nhédn ngp

tai By phin TN&TKQ ciia UBND cip xa

Thur tw
céng
viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budce 1

B0 phan TN&TKQ ctia UBND cap
Xa

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chirc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phén mém mot cira va ho so gidy
(tru’ trwong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP PKPD
cap huyén xtr Iy ho so.

08 gio lam viée

Budce 2

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDbD cép huyén

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

- Trich do dia chinh thira dat, tai san gin lién véi dat hodc trudong
hop da cép GCN nhung chua c6 ban dd dia chinh, chua trich do dia
chinh thua dat;

- Truong hop ding ky thay ddi dién tich xay dung, dién tich sir
dung, ting cao, két ciu, cAp nha hodc cong trinh xdy dung ma khong
phu hop véi gidy phép xay dung hodc khong c6 gidy phép xay dung
d6i voi trudng hop phai xin phep thi gui phiéu ldy y kién cua co
quan quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xdy
dung;

- Chuyén thong tin dén co quan thué.

36 gid lam viée

Budc 4

Co quan Thué cap huyén

Xac dinh nghia vy tai chinh

24 gi¢ lam viéc

Budce 5

Ngudi sir dung dat

Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp chl'I’ng tr cho B6 phan TN&TKQ
cia Chi nhanh Van phong DKPD cap huyén tai Trung tam HCC

Dung tinh
thoi gian
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

cap huyén
. B(;) phan‘ TN&TKQ cuAa Chi ?hanh Tiép nhén bd sung hd so khi nhan duoc chirng tr thuc hién nghia vu o1 A
Budc 6 | Van phong BDKPD cap huyén tai | .., 2k S < \ X n 02 gid lam viée
A R . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén
Trung tam HCC cap huyén
Bude 7 | Chuyén vién Chi nhanh Van phong | Dythao ket qua TTHC; | 08 el vise
DKDD cép huyén (—iC;ap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat g VIE
ai.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong |, . . Ay 1Ay A

Budc 8 PKDD cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

. A A s A A , | Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va bdn e e

Budc 9 | B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly gi d'y) cho Bo phan TN&TKQ ciia UBND ¢ ép A 02 gio lam viéc

B phin TN&TKQ ciia UBND P - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
. 0 phan cua ca . . . .
Buéc 10 | oF P Pl Tra kée qua giai quyet TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi

Xa

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhén hé so tai

UBND cip xi ¢ Buwdc 1)

80 gio lam viéc

6. Thii tuc Ping ky xac lip quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cap gidy chirng nhén 1an dau va ding
ky thay ddi, chAm dirt quyén sir dung han ché thira dit lién ké (1.004221)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur:

6.1. Truong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN& TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Moi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

_ Bo phan TN&TKQ cia S6 TN&MT tai | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho cé
) Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; nhin/t6 chic; e
Buoc 1 | B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | S6 hoa hd so (néu c6), chuyén ho so trén phan mém mét cira | 04 gio 1am viéc
chinh cdng tinh va hd so gidy (true truong hop ho so nép truc tuyén) cho Vian
' phong Pang ky dat dai (PKDD) ciia S& TN va MT xir 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Véan phong BPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Thé hién ndi dung han ché trén gidy chimg nhén;
- Dy thao to trinh;
Budc 3 | Chuyén vién Vian phong BKDD - Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé quan 1. 64 gio lam viée
- Cp nhAt vao hd so dia chinh, co s6 dit liéu dat dai va thé hién
trén Gidy chung nhan néu c6 yéu cau
Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viée
. A LA s A A , Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va o qaa
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viée
- X4c nhan trén phan mém mot cira;
. | B6 phan TN&TKQ cia S¢ TN va MT ftai | - o a0 e PRammem moteua; - = - - = ,
Budc 6 - Tra két qua gidi quyeét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio’ lam viée

6.2. Truong hop ho gia dinh, cd nhéin np tai B phin TN&TKOQ ciia Trung tim HCC cip huyén

Thur tw Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéce 3

. Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh > x 2 ) L ) o1 n

Budce 1 > D¢ Q - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd cho ca| 04 gio lam viéc

VP DKPD cép huyén tai Trung tim
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Ther ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

HCC cap huyén nhan/to chirc;
- Sb héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd so gidy
(tg’if truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDD
cap huyén xur 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A X T ia
Budc 2 PKDD cép huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét. 04 gio lam viéc
- Thé hién ndi dung han ché trén gidy chimg nhén;
- Du thao to trinh;
. Chuyén vién Chi nhanh Vin phon i o . . e an

Budc 3 DK]%/D cép huyén PRONE | _ Ghi vao sb dia ghinh va 1ap ho so dé quén 1y. ’ 9 64 gio 1am viéc

- C’élp nhat vao ho 80 dia chinh‘, co s& dir liéu dat dai va thé hién trén
Giay chiing nhén néu c6 yéu cau.
, Lanh dao Chi nhanh Van phong |, . . Ay 1Ay T ea

Budc 4 PKDD cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

, NS . .| Vao so vén ban, déng dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban T

Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam HCC cAp huyén. 04 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cia Chi nhanh | - Xéc nhan trén phin mém mot cira;
Budc 6 | VP DKDD cap huyén tai Trung tim | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1é phi

HCC cip huyén

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viée

6.3. Truwong hop hé gia dinh, cd nhan nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cip xa

Thr ty Théi gian thye
cong Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc ¢

Bude 1 | BO phan TN&TKQ ctia UBND cip | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra cho ca | 08 gid lam vige
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Ther ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Xa nhan/t6 chirc;
- Sb héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd so gidy
(tg’ir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKPD
cap huyén xur 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A X T ia
Budc 2 PKDD cép huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét. 04 gio lam viéc
- Thé hién ndi dung han ché trén gidy chimg nhén;
- Dy thao to trinh;
. Chuyén vién Chi nhanh Vin phon i e . . e n

Buéc 3 DK]-)D/D c4p huyén PRONE | _ Ghi vao sb dia ?hinh va 1ap ho so dé quan 1y. ’ 9 70 gio lam vigc

- C’@p nhat vao ho S0 dia chinh‘, co s& dir liéu dat dai va thé hién trén
Giay chiing nhén néu c6 yéu cau.
, Lanh dao Chi nhanh Van phong |, . . Ay 1Ay T ea

Budc 4 PKDD cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

. N A A , | Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyen két qua (dién tir va ban A

Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho B6 phan TN&TKQ ciia UBND cép x4, 04 gio lam viéc

- Xé4c nhan trén phan mém mot cira;
, B6 phan TN&TKQ ciia UBND ch o o , i ,
Budc 6 3 Qeu Pl Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/t6é chirc va thu phi, I¢ phi

(néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai

UBND cip xi ¢ Buwdéc 1)

80 gio lam viéc

7. Thi tuc Tach thira hodc hop thira dat (1.004203)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
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7.1. Truong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN& TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Moi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh

Thir ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée ¢

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
- B phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai | cho ca nhan/td chic;
Buse 1 Tml}g tafn PV Hanh C}llnh cong Emh; Rk S6 hoa ho so (neu ¢6), chuyén ho so trén phan mém mot 04 gits 1am viéc
- B phén HC-TH cia Trung tim PV Hanh | ctra va ho so gidy (1rir truong hop ho so ndp truc tuyén)
chinh cong tinh. cho Van phong Pang ky dat dai (PKDD) ciia S& TN va
MT x1r 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Vin phong PKPD Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Do dac dia chinh dé chia tach thtra dat;
- Chinh ly gidy ching nhén;
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD - Du thdo to trinh; 88 gid lam viéc
- Cap nhat thong tin thura dat, tai san gin lién véi dat, dang
ky vao so6 dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao So TN va MT. 08 gio lam viée
Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viée
. A A o A A , Vao sb van ban, dong diu, ky sb, chuyén két qua (dién tir e a
Budce 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly va ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gid lam viée
- X4c nhan trén phan mém mot cira;
. B9 phan TN&TKQ cua S6¢ TN va MT tai L p X ' N S
Budc 7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/td chirc va thu

Trung tdm Phuc vy HCC tinh

phi, & phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc

7.2. Truong hop ho gia dinh, cd nhéin np tai B phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Kiérr} tra, huéng din, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cta Chi nhanh | nhan/to chuc;
Budc1 | VP DKPD cép huyén tai Trung tdm | - §§ hoa hd so, ch\uyén hd so trén ph'?m mém mét cira va ho so giafly 04 gio lam viée
HCC cap huyén (trie truweong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKPD cap
huyén xtr 1y ho so.
~|-bo dac dia ‘chinh dé chia tach thira dat. )
Buéc 2 Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit li¢u dat dai. 64 it 1am vidc
huyén - Chuyén Phi€u d€ xuat kem ho so dén Van phong DKDPD kiém tra in £ i
gidy chirng nhin.

Bude3 | Van phong DKDD K}Qm‘ﬁra, 1n, Giay ?hung nhan, trinh Lanh dao S& TN va MT Ky cap 24 gi lam viée

do1 Giay ching nhan.

Budc 4 | Lanh dao S6 TN va MT Ky cap Gidy chung nhan 16 gio lam viée

Budc 5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy 1y | Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Vin phong PKPD. 04 gio lam viéc

. - \ - Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. cy s A

Bute 6 | Van phong BKDD - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. 08 gi6 lam viee

B0 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhan trén phén mém mot cira;
Budc 7 | VP DKDD cap huyén tai Trung tim | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi

HCC cip huyén

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc

8. Thii tuc cap ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat (1.004199)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

8.1. Truong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN& TKOQ ciia S¢ Tai nguyén va Moéi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- B0 phan TN&TKQ ctua S6 TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chuc;
- S6 hoa ho s0 (néu c6), chuyén hd so trén phin mém mot cta

va ho so gidy (trur truong hop hé so nép truc tuyén) cho Vin
phong Ping ky dat dai (PKDD) ciia S TN va MT xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Van phong BPKDb

Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét.

08 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Van phong bPKDb

- Truong hop can xac minh thyc dia thi théng bao cho ngudi
nop ho so biét.

- Truong hop cép d6i Gidy ching nhan (GCN) ma GCN di cap
dang thé chip tai t6 chirc tin dung thi Vin phong DKPD c6
trach nhiém thong bao cho t6 chirc tin dung noi nhan thé chap
QSDD, tai san gan lién v6i dat; xac nhanh viéc ding ky thé chap
vao GCN quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat sau khi duoc co quan cé tham quyén ky
cap doi.

- Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cp ddi
GCN;

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky
vao so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Dy thao to trinh.

24 gid lam viée

Budc 4

Lanh dao Van phong PKDD

Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT.

08 gio 1am vige

Budc 5

Lanh dao S6 TN va MT

Ky phé duyét két qua TTHC.

08 gio lam viée

Budc 6

B0 phéan van thu/Chuyén vién thu ly

V2o s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban
giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh.

04 gio 1am vige

Budc 7

Bd phan TN&TKQ ctua So TN va MT tai

- Xac nhan trén phan mém mot cua;
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tam Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi,
1€ phi (réu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc

8.2. Truong hop ho gia dinh, cd nhéin nop tai B phin TN& TKO ciia Trung tim HCC cip huyén

Ther ty Thoi gian thuwe
céng Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc ﬁién :
viéc ¢

- Kién} tra, hudng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
Bd phan TN&TKQ cia Chi nhanh VP | nhan/t6 chuc;
Budc 1 DAKDD fép huyén tai Trung tam HCC | - §§ hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so gidy | 04 gio lam viée
cap huyén (trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKBD
cap huyén xtr 1y ho so.
- Kiém tra h6 so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do cap doi
Giay chung nhan. ‘ ’ 7
. Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so dén Van phong BPKPD kiém tra A
Budc 2 n ) x rons N N AAE L A ik . A A 24 ¢i¢ lam viéc
huyén trinh S¢ Tai nguyén va M6i truong ky cap Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén so htru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;
- Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai.
Budc 3 | Van phong DPKDD Kiém tra, in Gidy chiing nhan, trinh Lanh dao TN va MT ky 12 gio lam viéce
Buéc 4 | Lanh dao So TN va MT Ky cap Gidy ching nhan 08 gio lam viéc
Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly Vao s6 vin ban, dong diu, chuyén két qua cho Vin phong PKDD. | 04 gid 1am viée
- Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Budc 6 | Van phong BPKDb - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudc quan ly. 04 gio lam viéc
- Chuyén két quéa dén Trung tdm HCC cap huyén.

Budc 7 BO phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | _ Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;

DKPD cdp huyén tai Trung tim HCC
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Thur tw
cong
viéc

Don vi/Nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

cap huyén

- Tra két qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1§
phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc

Ghi chii: Khéng tinh triecong hop cdp doi dong loat cho nhiéu nguwoi sir dung dat do do vé lai ban dé (véi thoi gian gidi quyét la 50 ngay)
8.3. Truong hop ho gia dinh, cd nhéan np tai Bé phin TN& TKO ciia UBND cip xi

Ther ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc ﬁién :
viéc ¢

- Kién} tra, hudng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
’ nhan/t6 chuc;
Buoce 1| Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so gidy | 08 gio lam viée
(trir truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKBD
cap huyén xtur 1y ho so.
- Kiém tra h6 so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do cap doi
Giay chung nhan. . ‘ ’ 7
. Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Chuyén Phiéu d¢ xuat kem ho so dén Van phong DKDD kiém tra A ia
Budc 2 n 24 ¢i¢ lam viéc
huyén trinh S¢ Tai nguyén va Mo6i truong ky cap Gidy ching nhan quyen
st dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat;
- Chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co s dir liéu dét dai.

Bude 3 | Van phong DPKDD Kiém tra, in Gidy chtng nhan, trinh Lanh dao TN va MT ky 16 gio lam viéc

Budc 4 | Lanh dao S6 TN va MT Ky cap Gidy ching nhan 08 gio lam viéc

Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly Vao s6 vin ban, dong diu, chuyén két qua cho Vin phong PKDD. | 04 gid 1am viée

- Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
Budc 6 | Van phong BPKDb - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudc quan ly. 04 gio lam viéc

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cta UBND cép xA.
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Thur tw
cong
viéc

Don vi/Nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 7 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to churc va thu phi, 1é
phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai UBND

cap xa o Buwoc 1)

56 gio lam viéc

Ghi chii: Khéng tinh triecong hop cap doi dong loat cho nhiéu nguwoi sir dung dat do do vé lai ban do (véi thoi gian gidi quyét la 50 ngay)
9. Thii tuc Pinh chinh gidy chirng nhin da cip (1.004193)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thwe hién N§i dung cong viéc lglién :
viée ¢

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
-Bo phé_in TN&TKQ cta S6 TN&MT tai | ¢4 nhﬁn/té) chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa hd so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot s ia

Budc 1 A 1n \ . RN Tz . ” A " g 04 gio lam viéc

- Bo phan HC-TH cua Trung tdm PV | ctra va ho so gidy (t7ir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Hanh chinh cong tinh. Van phong Dang ky dat dai (BKDPD) cia S¢ TN va MT xu
1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BKDbD Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung sai sot;
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD - Dy thao to trinh; 46 gio lam viéc
- Cap nhat bo sung viéc cap gidy chimg nhan vao ho so dia
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

chinh, co s& dir liéu dat dai.
Buéc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 08 gi0 lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
, A N , Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va e A
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
o . , . - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

Bude 7 B phan TN&TKQ cua S6& TN va MT Lz L. B e

uoc tai Trung tim Phuc vu HCC tinh - T’raﬂket qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chic va thu
phi, 1é phi (réu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio’ lam viéc

10. Thu tuc Pang ky va cép giﬁy chirng nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gi’in lién voi dat
lan dau (1.003003)
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:
10.1. Triwong hop c6 xin ¥ kién, cé thué: 30 ngay 1am viéc
Thur tw N
cbng Pon vi/Ngwoi thue hién N§i dung cong viéc Thot ﬁ:g:: thye
viéc S
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
- Bo phin TN&TKQ cta S& TN&MT tai | ¢4 nhan/td chc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa ho so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot A
Buoc 1 A , R R A Z . : B ; f; 04 gio lam viéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | ctra va ho so giay (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho
chinh cong tinh. Vian phong Pang ky dat dai (DKDPD) cua S6 TN va MT xur 1y
hé so.
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDBD Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc

- Giri phiéu 1y y kién co quan quan 1y nha nudc vé xdy dung
d6i voi truong hop chu so hitu tai san gan lién v6i dat khong
c6 gidy to hodc hién trang tai san co thay doi so véi gidy to
theo quy dinh;
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
, N - Kiém tra hd so ding ky, xac nhan di diéu kién hay khong e
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD du didu kién duoc cdp GCN vao don ding ky: 148 gio lam viéc
- Cp nhat thong tin thira dat, tai san gén lién voi dat, dang ky
vao so dia chinh, co sé dir i€u dat dai;
- Du thao t0 trinh;
- Cap nhé}t bd sung vi¢c cép GCN vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.
Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 40 gid lam viéc
) Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B) phén . )
Budc 5 | Nguoi st dung dat TN&TKQ cua S6¢ TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC Du‘n.g tinh
tinh thot gian
, B phan TN&TKQ ciia S¢ TN va MT tai | Tiép nhan bd sung hd so khi nhan dugce ching tir thuc hién e
Budc 6 ~ . ~ v, 2 1A xrs \ < Ay A 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vy HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai
Budc 7 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
, A N , Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va T
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gid lam viéc
Bude 10 | B6 phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | - Xac nhan trén phén mém mot cua;
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tam Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyet TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu
phi, 1€ phi (rnéu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc

10.2. Truwong hop khéng xin y kién, cé thué: 30 ngay lam viéc

Thi ty Thoi gian thue
cbng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc ﬁién :
viéc ¢

- Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho
- B§ phian TN&TKQ ctua S& TN&MT tai | ¢4 nhan/td chirc;
: Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa ho so (neu c¢6), chuyén hd so trén phan mém mot T i

Budce 1 A 1A , A \ 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH ctia Trung tdm PV Hanh | cira va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truec tuyén) cho
chinh cong tinh. Van phong Dang ky dat dai (DKDD) ctia S& TN va MT xir ly
ho so.
Bud6e 2 | Lanh dao Vin phong PKPD Nhan hd so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gid 1am viée
- Kiém tra ho so dang ky, xac nhan du diéu kién hay khong
du diéu kién dugc cap GCN vao don dang ky;
- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién v6i dat, ding ky
Buse 3 | Chuvén vien Vin phong BKDD vao soO dia chinh, co s& dir liéu dat dai; 148 gids 1 n
udc uyén vién Van phong - Dy thao t trinh: gio lam viéc
- Cép nhat b6 sung viéc cap GCN vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai;
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.
Bu6c 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vy tai chinh 40 gio lam viéc
Budc 5 | Nguoi sir dung dat Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tr cho Bo phan

Dung tinh
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TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC
tinh

thot gian

B6 phan TN&TKQ cua S& TN va MT tai

Tiép nhén bo sung hd so khi nhan duoc chirng tr thyc hién

BUGC 6 | 1 ing tam Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Vin phong Dang ky Dit dai | O 810 1am viée
Bude 7 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
, . N , Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tr va e A
Budc 9 | B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
R R , , . . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
. B phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Lz L. B L
Budc 10 - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to chirc va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 18 phi (néu cé).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio' 1am viéc

10.3. Trwong hop khéng xin ¥ kién, khéng cé thué: 24 ngay lam viéc

Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N¢i dung cong viéc lglién :
viéc .

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ ctia S& TN&MT tai | ca nhan/t chic;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa ho so (neu ¢6), chuyén ho so trén phan mém mot o ta o ia

Buoce 1 A 1A , A N 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH ctia Trung tdm PV Hanh | cira va ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truec tuyén) cho
chinh cong tinh. Vin phong Diang ky dat dai (PKDD) ctia S& TN va MT xur ly
ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
- Kiém tra ho so diang ky, xac nhan du diéu kién hay khong
Buée 3 | Chuyén vién Vin phong DKDD du diu kién duoc cap GCN vao don dang ky; 144 gidy lam viée

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién vé6i dat, ding ky
vao so0 dia chinh, co s& dir liu dat dai;
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- Du thao t0 trinh;
- Cap nhat bd sung vi¢c cép GCN vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.

Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDBD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc

Buéc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu Iy Z;;;;)j;azhza¥rf§;§aia;\}<¥lzghC(:E?Zﬁnc}){rel; Ctli‘;i(d’?” WV |4 gis lam viee

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chiic va thu
phi, 1é phi (réu co).

Bo phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai

Buoe 7 Trung tam Phuc vu HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC 192 gio lam viéc

11. Thii tuc Cép gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit cho nguoi da
dang ky quyén str dung dat lan dau (2.000983)

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

11.1. Trwong hop c6 xin ¥ kién, cé thué: 25 ngay 1am viéc

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N¢i dung cong viéc lglién :
viéc ¢

_ Bo phan TN&TKQ ciia S& TN&MT tai | - Kién} tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
) Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; nhan/to chirc; R
Bude 1 - S6 hoa ho so (néu co), chuyen ho so trén phan mém mot ctra va | 04 gio lam viéc

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV

Hanh chinh cong tinh. hd so glay (trir trwong hop hé so ndp true tuyén) cho Vin phong

Ping ky dat dai (PKDD) cia SO TN va MT xtt 1y ho so.

Budc 2 | Lanh dao Vin phong DPKDPD Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 08 gid 1am viée
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budce 3

Chuyén vién Van phong bPKDD

- Gui phiéu 14y v kién co quan quan ly nha nudc vé xay dung d6i
v6i truong hop chi sé hitu tai san gén lién Vol dat khong co gidy to
hoidc hién trang tai san co thay do6i so véi gidy to theo quy dinh;

- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué;

- Trudng hop can xac minh thyc dija thi thong bao cho ngudi ndp
ho so biét;

- Kiém tra, xac nhan so do tai san gén lién vé&i dat d6i véi td chic
trong nudc, co s¢ ton gido, tO chic nudc ngoai, ¢4 nhan nudc
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai thuc hién dy an dau
tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua t6 chiic c6 tu cach phép nhan
vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

- Cap nhat thong tin thtra dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat bo sung viéc cap GCN vao ho so dia chinh, co so dit
liéu dat dai,

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc d cdp GCN theo quy dinh.

108 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

40 gio lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thyuc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tor cho B phén
TN&TKQ cia S6 TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

Bd phan TN&TKQ ctia S¢ TN va MT tai
Trung tam Phuc vu HCC tinh

Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duoc ching tir thyc hién nghia
vu tai chinh, chuyén dén Van phong Dang ky Dat dai

04 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Van phong BPKDD

Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT.

16 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao S6 TN va MT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam viéc
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The ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

. A LA« A A , Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tr va ban s e

Budc 9 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ ciia S TN va MT tai - Xac nhan trén phén mém mot cira;
. cua S& va ai . o . .
Buoc 10 | -2 Pl © | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1€

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi (néu cé).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc

11.2. Trwong hop khéng xin ¥ kién, cé thué:

25 ngay lam vi¢c

Thr ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc lglién :
viéc ¢

_ Bo phan TN&TKQ cita S6 TN&MT tai | - Kiérr} tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho ca
) Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; nhan/to chie; o
Bude I | Bo phan HC-TH cia Trung tim PV |- S6 hoa hé so (néu co), chuyen hd so trén phan mém mot ctra va | 04 gio lam viéc
Hanh chinh c6n g tinh hé so glay (trir trwong hop hé so ndp true tuyén) cho Vin phong
' Ping ky dat dai (PKDD) ciaa So TN va MT xtr Iy ho so.
Budc 2 | Lanh dao Vin phong DPKDPD Nhén hd so (dién ti) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéce
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué
- Truong hop can xac minh thuc dia thi théng bao cho ngudi ndp
ho so biét.
Buéc 3 | Chuyén vién Van phong DKDD - Kiém tra, x4c nhan so do tai san gén lién vé&i dat dodi véi to chuc 108 gidr lam viéc

trong nudc, co s§ ton gido, to chic nudc ngoai, cad nhan nudc
ngoai, ngudi Vi¢t Nam dinh cu & nudce ngoai thuc hién du an dau
tu ma so do d6 chua ¢ x4c nhan cta to chirc ¢ tu cach phap nhan
vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;
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- Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, ding ky vao
sO dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai;

- Du thao to trinh;

- Cap’nhét bd sung vi¢c cép GCN vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai;

- X4&c nhan véo ban chinh gidy to vié da cap GCN theo quy dinh.

Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc
. e Z Thuc hién nghia vu tai chinh, ndép chung tor cho B phén Dirng tinh
Bude 5| Nguoi sir dung dat TN&TKQ ctia S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
Buge ¢ | B phan TN&TKQ cta S6 TN va MT tai Tiép nhan b6 sung hd so khi nhan dugc chimg tir thye hién nghia 04 gids Lim vide
Trung tdm Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong Dang ky Dat dai & i
Bude 7 | Lanh dao Van phong BPKDPD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. A A« N , Vao sb vian ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va bdn A ia
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
- X4c nhan trén pha 2 Ot cura;
| Bo phan TN&TKQ cita SO TN va MT tai | - or Lon Pranmemmerend, . -~ o
Budc 10 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chic va thu phi, 1€

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi (néu cé).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc

11.3. Truwong hop khong xin y kién, khéng cé thué: 19 ngay 1am viéc

The ty Théi gian thye
cong Pon vi/Nguoi thue hién N§i dung cong viéc lglién ‘
viéc ¢

- Bo phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Buéc 1 | Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; nhan/to chir; 04 gio 1am viée

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV

- S6 héa hd so (néu cb), chuyén ho so trén phan mém mdt cira va
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Hanh chinh cong tinh. ho so giéy’ (trir treong hop hé so ndp triee tuyén) cho Van phong
bang ky dat dai (PKPD) cta S6 TN va MT xtr 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKPD Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Truong hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho ngudi nop
ho so biét.
- Kiém tra, xac nhn so do tai san gin lién v6i dat d6i voi to chirc
trong nudc, co so ton gido, to chic nude ngoai, ca nhan nudc
ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hi¢n dy an dau
tu ma so d6 do chua c6 xac nhan cua to chirc ¢6 tu cach phap nhan
Bude 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD vé hoat dgng xédy dyng hodc hoat dong do dac ban do; 104 gios lam vige
- Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao
sO dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
- Dy thao to trinh;
- Cap nhat bo sung vi¢c cép GCN vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai;
- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc di cdp GCN theo quy dinh.
Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. A LA A A , Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va bdn A
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh 04 gio lam viéc
.| - X4c nhan trén phan mém mot ctra;
. Bo phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai o p P ' L a o
Budce 7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/tdé chac va thu phi, 1¢

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi (néu cé).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

152 git 1am viée

12. Thi tuc Ping ky, cap gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an
dau d6i voi tai san gin lién voi dit ma chii sé hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat (1.002255)

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.




- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién t:
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12.1. Truwong hop c6 xin ¥ kién, cé thué: 25 ngay lam viéc

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- BO phan TN&TKQ cua S¢ TN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong tinh;
- B phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;

- S6 hoa ho so (néu co), chuyén hod so trén phan mém mot
ctra va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc tuyen) cho
Vian phong PBang ky dat dai (DKDD) ctia S6 TN va MT xu ly
hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Van phong BbKbb

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

08 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Van phong DPKDD

- Giri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudce vé xdy dung
d6i v0i truong hop chu so hitu tai san gan lién véi dat khong
c6 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay doi so voi gidy to
theo quy dinh;

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;

- Du thao to trinh;

- Cap nh@t bo sung vi¢c cép GCN vao hd so dia chinh, co s&
dir li¢u dat dai;

- Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp GCN theo quy
dinh.

108 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

40 gio lam viéc

Budce 5

Ngudi sir dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tor cho B§ phan
TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC
tinh

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cua S6 TN va MT
tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh

Tiép nhan b sung ho so khi nhin duge chimg tir thuc hién
nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong bKbb

04 gio lam viéc
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cﬁTIl:gﬁ’vtil';c Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi ﬁ:gﬂ thye
Budc 7 | Lanh dao Van phong DPKDBD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budéc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
Buéc9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Z;;;z(;)‘//)a?hl())a¥rf§gn%aﬂflll)\;(i]{zghccgﬁzincgﬁ; Ctli‘fhfdié" WEVA | 04 gics 1am viee
, Bo phan TN&TKQ cia S TN va MT | ac nhan trén p han mf’m motewa;
Budce 10 - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/té chirc va thu

tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh

phi, 18 phi (néu cé).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc

12.2. Trwong hop khong xin y kién, cé thué: 25 ngay lam viéc

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;
- S6 hoa ho so (neu c6), chuyén hd so trén phin mém mot

Buoc 1 A 1A , n 04 gio lam viéc
- B0 phan HC-TH cua Trung tdm PV | cwra va ho so gidy (trir truong hop ho so np truc tuyén) cho 8 VIS
Hanh chinh cOng tinh. Vin phong Ding ky dat dai (DKPD) cua S¢ TN va MT xir ly
ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDBD Nhan hd so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Du thao t0 trinh;
Buéc3 | Chuyén vién Vin phong DKDD - Cp nht b6 sung viéc cap GCN vao ho so dia chinh, co's6 | 108 o1 13m viac

dit lidu dat dai;
- Xac nhan vao ban chinh gidy to viée di cap GCN theo quy
dinh.
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Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc
Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tr cho B§ phan . )
Budc 5 | Nguoi su dung dat TN&TKQ cua S6¢ TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC Du‘n.g t.mh
tinh thot gian
Budc 6 B phan TN&TKQ cua S6¢ TN va MT Tiép nhéan b sung hd so khi nhan duoc chiing tr thuc hién 04 oid 1am viee
tai Trung tam Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong DPKbb & i
Budc 7 | Lanh dao Van phong DPKDBD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Buéc 8 | Lanh dao S TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
, A N , Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va e A
Budc 9 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
o , , . - Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
, Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT 4k ... Z P S
Buac 10 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu

tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh

phi, 1& phi (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc

12.3. Truweong hop khéng xin y kién, khéng co

thué: 19 ngay lam viéc

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;
- S6 hoa hd so (neu c¢6), chuyén hd so trén phan mém mot

Budc 1 N \ N 04 gi0 lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | cira va ho so gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén) cho 8 VIS
Hanh chinh cong tinh. Vin phong Diang ky dat dai (DKPD) cua S TN va MT xir Iy
ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKbb Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viéc
Bu6c3 | Chuyén vién Vin phong DPKDD - Dy thao t0 trinh; 104 gios 1am viec

- Cap nhat bo sung viéc cap GCN vao hd so dia chinh, co s




39

dit liéu dat dai;
- Xac nhan vao ban chinh gidy t& viée di cdp GCN theo quy
dinh.

Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDBD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budéc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
, A N , Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va e A
Budc 6 | BO phan van thu/Chuyén vién thu 1y ban gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 04 gi0 lam viéc
o . . . - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
. B phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT Lz .. B o
Budce 7 - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chire va thu

tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh

phi, 1é phi (réu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

152 gio’ lam viéc

13. Thii tuc Ping ky thay déi tai san giin lién véi dat vao gidy chirng nhan da cap (2.000976)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

13.1. Truvong hop T6 chiic nép hé so tai Bé phin TN& TKQ ciia S¢° Tai nguyén va Méi truong Trung tim Phuc vu HCC tinh

13.1.1. Truwong hop cé xin y kién, cé thué: 15 ngay lam viéc

Thur tw Thoi gian thuc
cbng Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc .

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
- Bo phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai | ¢4 nhan/td chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa hd 50 (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot cira S Tae A

Bude 1 A , A . 04 gio lam viéc

- BO phén HC-TH cua Trung tm PV Hanh | va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Vin
chinh cong tinh. phong Ping ky dat dai (PKDD) ciia S TN va MT xir 1y ho
SO.
Budc 2 | Lanh dao Vin phong DPKDD Nhan hd so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gid 1am viée
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Guri phiéu 13y y kién co quan quan ly nha nudc vé xay dung
dbi voi truong hop chu s¢ hitu tai san gin lién vé6i dat khong
c6 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay ddi so voi gidy to
theo quy dinh;
- Phiéu chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
, o . - Cap nhat thong tin thira dat, tai san gén lién véi dat, dang ky o o
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD vao sb dia chinh, co s& dif liu dét dai: 60 gio lam vigc
- Du thao t0 trinh;
- Cap nhat bd sung viéc cap gidy chimg nhan vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;
- X4c nhén vao ban chinh gidy to viéc di cip gidy chiing nhan
theo quy dinh.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc
. . X Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tor cho B§ phan Dirng tinh
Bude 5| Nguoi str dung dat TN&TKQ cia S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
Bude 6 B6 phan TN&TKQ cua Sé TN va MT tai Tiép nhéan bd sung ho Sy ld}i nhan dugc ching tr thuc hién 04 it 1am viec
Trung tdm Phuc vy HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong bKbb & i
Budce 7 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 08 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S& TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid lam viéc
, A N , Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va e
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh céng tinh. 04 gio lam viéc
- X4c nhan trén phan mém mot ctra;
, Bo phan TN&TKQ ciia S& TN va MT tai | o oo ren Prafaemmoreua, - = ,
Budce 10 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/tdé chuc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1€ phi (rnéu co).
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio l1am viée

13.1.2. Truwong hop khéng xin y kién, cé thué: 15 ngay lam viéc

Thir ty Thoi gian thuwe
céng Pon vi/Nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc (

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuec;
Bude 1 B phép TN&TKQ cua ?6 TN va MT tai | - S6 hoa hd s (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot cira 04 gid> lam viée
Trung tam Phyc vu HCC tinh va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Piang ky dat dai (PKPP) ciia S& TN va MT xu 1y ho
SO.
Budc 2 | Lanh dao Vin phong DPKDPD Nhan hd so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gid 1am viéce
- Phiéu chuyén thong tin dia chinh;
- Céap nhat thong tin thura dat, tai san gin lién voi dat, ding ky
vao so0 dia chinh, co s& dir liu dat dai;
- Du thao to trinh;
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BKDD - Cap nhat bd sung vi¢c cép giéy chtrng nhan vao hd so dia 60 gio lam viéc
chinh, co s& dir liéu dat dai;
- Xé4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap gidy chimg nhan
theo quy dinh.
- Phiéu chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gio lam viée
Bude 5 | Newoi sir dung d At Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tor cho B§ phan Dirng tinh

TN&TKQ cua S TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

thoi gian
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B6 phan TN&TKQ cua So TN va MT tai Tiép nhéan bd sung hd so khi nhan duoc ching tir thuc hién

Buoe 6 Trung tam Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Vin phong DPKDD 04 gio lam vige

Budce 7 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 08 gi0 lam viéc

Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

Budc 9 | B phan vin thu/Chuyén vién thu 1y Zj;;%yv)é?hgé;‘;ui"’g"fé iﬁg’vkgl :‘Ifh gﬁ?gﬁolfgt gﬁﬁ (dien tik va | o4 5o Tam vige
, Bo phin TN&TKQ ciia S6 TN va MT tai | 0c ihan trén phanmém motetra; -~ ,

Budc 10 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/tdé chuc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1¢ phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

13.2. Truomg hop hé gia dinh, c4 nhan nép hé so tai Trung tim HCC cip huyén

Thur tw Thoi gian thue
cong DPon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc Eién :
viéce :

- Kién} tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cia Chi nhanh VP | nhan/t6 chirc;
Buoc 1 BAKDD fép huyén tai Trung tam HCC | - §§ héa hd so, chuyén hd so trén phﬁn mém mot cira va hd so gidy | 04 gio lam viée
cap huyén (true trvong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDPD cap
huyén xtr 1y ho so.
- Trich luc béq do dia chinh hoac trich do dja chinh thtra dat & noi
chua c6 ban do6 dia chinh hoac da c6 ban do dia chinh nhung hién
trang ranh gidi st dung dat da thay doi hoac ki€ém tra ban trich do dia
., g . .| chinh thira dat do nguoi st dung dat nop (néu co).
Budce 2 Chi nhanh Van phong DKDD cdp | _ Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; | 24 gid lam viéc

huyén

x4c nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy ching nhan
vao don dang ky. , o , , ,

- Gui ho so dén UBND cap xa dé lay y kién vao don cap gidy chung
nhan.
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Gtri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nudce vé xay dung d6i vai
truong hop chu sé hitu tai san gan hen v6i dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay doi so véi gidy to theo  quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay lay Y kién co quan quan Iy, cap phép xdy dung vao
thoi gian gidi quyét hé so).

Budce 3

UBND cap xa

Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién véi dét s0 vOi ndi
dung ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chap quyén so hitu tai
san dbi voi truong hop khong co giay to vé quyén sé hiru tai san theo
quy dinh; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc
truong hop phai cap phép xdy dung, sy phu hop véi quy hoach dugc
duyét d6i véi nha o, cong trinh xdy dyng; xac nhan so d6 nha & hoic
cong trinh xay dung néu chwa co6 xac nhan cua t6 chuc co tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKPD cap huyén

24 ¢i0 lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Van phong DKbb cép
huyén

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho
so dia chinh, co so dit lidu dét dai.

- Gui so lidu dia chinh dén Co quan Thué cdp huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thudc ddi tugng phai ndp
nghia vu tai chinh).

08 gio lam viéc

Budc 5

Co quan Thué cap huyén

X4éc dinh nghia vy tai chinh

24 gio lam viée

Budc 6

Nguoi str dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp c’hlﬁ:ng tir cho BO phan TN&TKQ
cta Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung tdam HCC cap
huyén

Dung tinh
thoi gian

Budc 7

Bd phan TN&TKQ cQa Chi nhanh
Van phong DKDD cip huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Tiép nhan b6 sung ho so khi nhan dugc chung tir thyc hi¢n nghia vu
tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén

04 gio lam viée

Budc 8

Chi nhanh Van phong BKDb cép

Kiém tra, trinh ho so cép gidy Ching nhan dén Vin phong PKDD

08 gio lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

huyén
Bud6e 9 | Van phong DPKDD Kiém tra, in Gidy chiing nhan trinh Lanh dao S TN va MT 08 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao S6 TN va MT Ky Gidy chimg nhan 08 gio lam viéc
, A N , | Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tr va bdn e A
Budc 11 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Chi nhénh Vin phong DKDD cip huyén. 04 gio lam viéc
. Chi nhanh Vin phong PKDPD cap | - Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y. A
Buge 12 huyén - Chuyén két qua dén Trung tim HCC cap huyén. 04 gi6 lam viéc
B6 phan TN&TKQ cita Chi nhénh VP | - Xéc nhan trén phin mém mot cura;
Budc 13 | PKDD cap huyén tai Trung tdim HCC | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi

cap huyén

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc

13.3. Truomg hop hé gia dinh, c4 nhan nép hé so tai B¢ phin TN&TKQ ciia UBND cip xi

Thir ty Thoi gian thue
C@I;lg Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc hien
viéc ¢

- Kién} tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
.. | B6 phan TN&TKQ ciia UBND cép | an/to chic; o o o e
Bude 1 x4 - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so gidy | 08 gio lam viée
(triv truong hop hé so ndp triee tuyén) cho Chi nhanh VP PKDD cip
huyén xtr Iy ho so.
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thtra dat & noi chua
. Chi nhanh Vin phong DKPP cép | c6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh 1 A
Budc 2 28 gid lam viéc

huyén

gidi sir dung dat da thay d6i hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira
dat do nguoi stir dung dat ndp (n€u co).
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra ho so ding ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét;
xac nhan du diéu kién hay khong du didu kién dugc cap Gidy ching nhan
vao don dang ky.

- Guri ho so dén UBND cép x3 dé 14y ¥ kién vao don cép gidy ching
nhan.

- Giri phiéu ldy ¥ kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung d6i véi
truong hop chul sé hitu tai san gan lién v6i dat khong co gidy to hoic
hién trang tai san c6 thay doi so véi gidy to theo quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay lay Y kién co quan quan Iy, cdp phép xdy dung vao
thoi gian gidi quyét hé so).

Buodc 3

UBND cép x4

Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién voi dét so voi ndi
dung ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chap quyén so hitu tai
san doi voi truong hop khoéng c6 giay to vé quyén sé hitu tai san theo
quy dinh; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay khong thudc
truong hop phai cap phép xay dung, sy phu hop véi quy hoach dugc
duyét ddi voi nha o, cong trinh xay dung; xac nhan so dd nha & hoic
cdng trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua t6 chirc co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DPKDD cip huyén

24 gio lam viée

Budc 4

Chi nhanh Vin phong DKPD cip
huyén

- Cap nhat thong tin thura dat, tai san gén lién véi dat, dang ky vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Gri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thudc ddi twong phai ndp nghia vu
tai chinh).

08 gio lam viéc

Budc 5

Co quan Thué cap huyén

Xéc dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam vige

Budc 6

Nguoi st dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nop thmg tor cho B§ phan TN&TK,Q
cia Chi nhanh Véan phong DPKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Dung tinh
thoi gian
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

, BCL) phar} TN&TKQ i Chi Phanh Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duoc ching tir thuc hién nghia vu tai o1 i

Budc 7 | Van phong DKDPD cap huyén tai . PO S < . X A 04 gio lam viéc

A £ . chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong PKPD cap huyén
Trung tAm HCC cap huyén

Budc 8 Ef;éﬁhanh Van phong DKDD cap Kiém tra, trinh hd so cip gidy Chung nhan dén Vin phong DPKDPD 08 gio lam viéc

Budec 9 | Van phong DPKDD Kiém tra, in Gidy chirng nhan trinh Lanh dao S TN va MT 08 gio lam viéc

Budc 10 | Lanh dao S& TN va MT Ky Gidy ching nhan 08 gio lam viéc

. A Ao A , | Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) 1A ia
Budce 11 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1y cho Chi nhanh Van phong PKDD cép huyén. 04 gio lam viéc
Buse 12 Chi nhanh Vian phong PKPP cip | - Ghi vao sé? dia chinh va lap h6 so dé Nha nudc quan ly. 04 it lam viec

huyén - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa. & i
Bo phan TN&TKQ ciia UBND B - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

. 0 phan cua ca . . . .

Bude 13 | g PHé Pl Tra ét qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1 phi

Xa

(néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai

UBND cip xi ¢ Buwdc 1)

120 gio lam viéc

14. Thii tuc Ping Ky, cap gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat cho
ngudi nhin quyén sir dung dit, mua nha ¢, cong trinh xiy dung trong cac dw an phat trién nha & (1.002273)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

14.1. Truong hop Té chifc ngp ho so tai B¢ phin TN&TKQ ciia S6 Tai nguyén va Moi truong tai Trung tim Phuc vu
HCC tinh
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

_ B6 phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
) tai Trung tim PV Hanh chinh cong tinh; nhan/t6 chic; o
Buoc 1 | B6 phan HC-TH cia Trung tim PV | Sb hoa ho so (néu co), chuyen hd so trén phan mém mot cira va | 04 gio lam viéc
Hanh chinh cong tinh. hd so gidy (trir trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho Vian phong
Ping ky dat dai (PKDD) cia So TN va MT xtt I ho so.
Budc 2 | Lanh dao Véan phong BPKDD Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Cép nhat thong tin thua dat, tai san gan lién voi dat, dang ky
vao so dia chinh, co sé dir li¢u dat dai;
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD - Dy thao to trinh; 60 gio lam viéc
- Cap ’nhat bo sung viéc cép GCN vao hé so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai;
- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp GCN.
Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gi¢ lam viéc
. N £ Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tr cho B§ phan Dirng tinh

Buge 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian

Bude 6 B6 phan TN&TKQ cua S6& TN va MT Tiép nhan bo sung hd S0 khi nhan dugc chung tir thyuc hién nghia 04 ity 1am vide

tai Trung tdam Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong DPKDD & :

Budc 7 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 08 gid lam viée

Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viée

. N A« A en , Vao s van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va bdn A a

Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 04 gid lam viée

Budc 10 | By phan TN&TKQ cia S TN va MT | - X4c nhén trén phan mém mot cira;
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh

phi (néu cé).

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1&

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée

14.2. Truomg hop H§ gia dinh, ci nhin ngp hé so tai Trung tam HCC cip huyén

Thr ty Thoi gian thue
C()rjg Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién
viéc ¢

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cta Chi nhanh | nhan/to chic;
Budc 1 | VP DKDD cép huyén tai Trung tdm | - §§ héa ho so, chuyén hd so trén phén mém mot ctra va ho so gidy 04 gio lam viée
HCC céap huyén (tru’ trwong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DPKPD
cap huyen xtt 1y ho so.
- Guri s0 liéu dja chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vy tai chinh (néu cb);
- Yéu cau chu dau tu du an ndép Gidy ching nhan quyen su dung
Chi nhanh Van phong DKPD cép dgt quyén s& hiru nha q va tai san khac gap her} VO’l.dat da duoc cap . .
Budc 2 huyén dé chinh 1y vao ho so dia qhinh, co s& dir liéu dat dai. ’ 48 gio lam viéc
: - Cép nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai.
- Xac nhén du diéu kién hay khoéng du diéu kién cap Giay ching
nhan quyen sit dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin
lién v6i dat vao don ding ky.
Budc 3 | Co quan Thué cip huyén Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gi¢d lam viéc
Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B6 phan TN&TKQ . )

Budc 4 | Nguoi sir dung dat ciia Chi nhanh Vin phong PKPP cip huyén tai Trung tim HCC Duin.g t.mh

cAp huyén thoi gian
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

, BCL) P har} TN&TRQ cua Chi Phanh Tiép nhan bd sung ho so khi nhin duge chimg tir thue hién nghia vu o an

Budc 5 | Van phong BDKPD cap huyén tai | .., 2k S < \ X o 04 gio lam viéc

A X . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cép huyén
Trung tAm HCC cap huyén

Budc 6 Ejl;/éﬁhanh Van phong DKDD cap Kiém tra, trinh ho so cip gidy Ching nhan dén Vin phong PKDD. 08 gio lam viéc

Bude 7 | Van phong DPKDD Kiém tra, in gidy ching nhan trinh Lanh dao S TN va MT 16 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky Gidy chimg nhan 08 gio lam viéc

. A Ao A , | Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va bdn A ia

Budc 9 | B6 phan van thu/Chuyén vién thu 1y gidy) cho Chi nhénh Vin phong DKDD c&p huyén. 04 gio lam viéc

. Chi nhanh Vian phong PKDD cip | - Ghi vao so6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan ly. A ia
Buge 10 huyén - Chuyén két qua dén Trung tim HCC cap huyén. 04 gi6 lam vigc
B phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhén trén phan mém mt cura;
Buéc 11 | VP DKDD cap huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chitc va thu phi, 18 phi

HCC cap huyén

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc

14.3. Truong hop H¢ gia dinh, c4 nhin

ngp ho so tai B¢ phin TN& TKQ ciia UBND cap x4

Thir tuw
céng
viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién
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Ther ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién ‘
viée ;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4
.. | B6 phan TN&TKQ cita UBND cgp | "han/to chirc; o o L e

Budc 1 NG - S0 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cuira va ho so giay 08 gio lam viée
(tg’if truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKPD
cap huyén xtr 1y ho so.
- Giri s0 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vy tai chinh (néu co);
- Yéu cau chu dau tu du an nop Gidy ching nhén quyen su dung

Chi nhanh Vin phone DPKDD cA dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat da dugc cap
Budc 2 huvén phong P| 4 chinh 1y vao ho so dia thnh, co s& dit lidu dat dai. , 52 gid lam viée
e - Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

- Xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién cap Giay ching
nhan quyen sit dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin
lién v6i dat vao don ding ky.

Budc 3 | Co quan Thué cip huyén Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gi0 lam viéc

’ Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B6 phan TN&TKQ . )

Budc 4 | Nguoi st dung dat cua Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén tai Trung tdm HCC Duin.g tinh

cAp huyén thot gian
. B(;) P har{ TN&TKQ cua Chi Phanh Tiép nhén bo sung ho so khi nhan dugc chimg tir thuc hién nghia vu 1 A
Budc 5 | Van phong BDKBPD cap huyén tai | . 2 Ak S < \ X n 04 gio lam viéc
~ X . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDPD cép huyén
Trung tAm HCC cap huyén

Budce 6 Eﬁl;éﬁhanh Van phong DKDD cap Kiém tra, trinh h6 so cap gidy Ching nhan dén Vin phong DKDD. 08 gio lam viée

Budée 7 | Van phong DPKDD Kiém tra, in gidy chiing nhan trinh Lanh dao S TN va MT 16 gio lam viéc

Budce 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky Gidy chirmg nhan 08 gio lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

. A Ao A A . | Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va bdn e e

Budc 9 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Chi nhanh Vin phong DKDD cip huyén. 04 gio lam viéc

Buge 10 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nu6ce quén 1. 04 eids Jim vide
huyén - Chuyén ket qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa. & i
Bo phan TN&TKQ ciia UBND B - Xac nhan trén phén mém mét cira;
. 0 phan cua ca . . . . .
Buge 11 | g PHé Pl Tra ét qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi

Xa

(néu cé).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhén hé so tai

UBND cip xi ¢ Buwdéc 1)

120 gio lam viéc

15. Thi tuc Ping ky, cap gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat doi
v6i treong hop di chuyén quyén sir dung dat trweéng ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cip
gidy chirng nhin nhung chwa thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (1.002993)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién t:

15.1. Truweong hop Té chirc ngp hé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Moi trwong tai Trung tim Phuc vu
HCC tinh

15.1.1. Truong hop c6 xin ¥ kién, ¢é thué: 10 ngay 1am viéc

Thur tw

cong Pon vi/Nguoi thye hién N9i dung cong viéc Thoi lgliz:ll thye
viéce ¢
Buse1 | - B6 phan TN&TKQ ctua S& TN&MT tai | - Ki€m tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca 04 gios 1am viéc

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

nhan/td chirc;
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién N§i dung cong viée lglién ‘
viée :

- B6 phan HC-TH cua Trung tim PV Hanh | - S6 héa ho S0 (néu ¢6), chuyén ho so trén phan mém maot cira
chinh cong tinh. va hd so gidy (trr truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Vin
phong Pang ky dat dai (DKPD) ctia S¢ TN va MT xir 1y hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén hod so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Théng bao bang vin ban cho bén chuyén quyen va niém yét
tal try so Uy ban nhan déan cap Xd noi c6 dat vé viée lam Quy
trinh cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén
quyén. Truong hop khong rd dia chi thuong tra cua bén chuyén
quyén thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
_ dia phuong (3 s6 bao lién tiép) (Khéng ké thoi gian niém yét _
Budc 3 | Chuyén vién Vin phong DKDD thong bdo hodc dang tin trén phirong tién thong tin dai ching | 24 gio lam vige
vao thoi gian gidi quyét ho so)
- Lam cong vin xin y kién
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.
- Du thao to trinh.
- Cép nhat bd sung viéc cap gidy chimg vao hd so dia chinh,
CSDL dat dai.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gi0 lam viéc
. o £ Thyc hién nghia vy tai chinh, ndp chung tor cho B§ phéan Dirng tinh
Bude 5| Ngudi sir dung dat TN&TKQ ctia S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
Budc 6 B6 phan TN&TKQ cua S& TN va MT tai Tiép nhan bd sung hd S0 khi nhan dugc chung tu ’thuc hién 04 oid 1am viee
Trung tdm Phuc vy HCC tinh nghia vy tai chinh, chuyén dén Van phong DPang ky Dat dai & i
Budce 7 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ TN va MT. 08 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién N§i dung cong viée lglién :
viéc :

. A LA« A A , Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va e e

Budc 9 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cita So TN va MT tai - Xac nhan trén phén mém mot cua;
. 0 phan cua S& va ai . . . .
Buée 10 | 0 P " | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu c6).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

15.1.2. Truwong hop khéng xin ¥ kién, c6 thué:

10 ngay lam vi¢c

Thr ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc lglién :
viéc ¢

_ Bo phan TN&TKQ cia S§ TN&MT tai | - KAiémZ tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
) Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; nhan/to chie; o
Bude 1 | B6 phan HC-TH ciia Trung tam PV Hanh | - S6 hoa hod S0 (néu ¢6), chuyén ho so trén phan mém mot cira | 04 gid lam viée
chinh cong tinh. va ho so gidy (trur truong hop hé so ndp triec tuyén) cho Vin
phong Pang ky dat dai (PKPD) ctia S TN va MT xir 1y ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Vian phong DPKDD Nhén hod so (dién ti) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viée
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyen va niém yét
tai try sO Uy ban nhan déan cip Xd not ¢ dat vé viéc lam Quy
trinh cip Gidy ching nhan quyen sit dung dat, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyen
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BKDD quyen Truong hop khong rd dja chi thudng tra ctia bén chuyén | 24 gio lam viée

quyén thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cua
dia phuong (3 s6 bao lién tiép) (Khéng ké thoi gian niém yét
thong bao hodc dang tin trén phwong tién thong tin dai chung
vdo thoi gian gidi quyét hé so)
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- Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué;

- Du thao to trinh;

- Cép nhat b sung viéc cap gidy ching vao hd so dia chinh, co
so dir lidu dat dai.

Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 ¢i0 lam viéc
. . % Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tor cho B{ phan Dirng tinh
Bude 5 | Nguoi str dung dat TN&TKQ ciia S& TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
. B6 phan TN&TKQ cua S TN va MT tai Tiép nhan bd sung ho so khi nhan duoc ching tur thyc hién 1 A
Budc 6 ~ . - N 2 tA < . _  NAa s 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vy tai chinh, chuyén dén Van phong Bang ky Dat dai
Bude 7 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 08 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S& TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
, A N , Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va e
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
o o . . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
, B6 phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai s L B o )
Buoc 10 - Tra ket qua gidi quyet TTHC cho c4 nhén/to chirc va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéce

15.1.3. Truwong hop khéng xin ¥ kién, khong cé thué: 07 ngay lam viéc

Thur tw

céng Pon vi/Ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi lgliz:: thye
viée :
- B6 phan TN&TKQ cia S6 TN&MT tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
) Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; nhan/t6 chirc; A
Budc 1 - S6 hoa hd S0 (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot cira | 04 gid lam viée

- B phan HC-TH cta Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh.

va ho so gidy (trur truong hop hé so ndp triec tuyén) cho Vin
phong Dang ky dat dai (PKDD) ciia S TN va MT xir 1y hd so.
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Budce 2

Lanh dao Van phong BPKPD

Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Van phong DPKDD

- Théng bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét
tai tru sO Uy ban nhan dan cap Xd noi ¢o dat vé viéc lam Quy
trinh cAp Gidy chimg nhén quyen sit dung dat, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gin lién vé6i dit cho ngudi nhan chuyen
quyen Truong hop khong rd dja chi thudng tra ctia bén chuyén
quyén thi phai dang tin trén phwong tién thong tin dai ching cua
dia phuong (3 sb bao lién tiép) (Khéng ké thoi gian niém yét
thong bao hodc dang tin trén phwong tién thong tin dai ching
vdo thoi gian gidi quyét hé so)

- Du thao to trinh;

- Cap nhat bd sung viéc cip gidy chimg vao hod so dia chinh,
CSDL dat dai.

28 gio lam vige

Budc 4

Lanh dao Van phong DPKDPD

Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT.

08 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S6 TN va MT

Ky phé duyét két qua TTHC.

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thu 1y

Vao sf'), van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va
ban gidy) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh.

04 gio lam viéc

Budc 7

Bd phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai
Trung tam Phuc vu HCC tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chitc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc

15.2. Truomg hop H@ gia dinh, c4 nhin ngp hé so tai Trung tim HCC cép huyén

Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc ¢

Buse 1 B0 phan TN&TKQ ctua Chi nhanh | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhén ho so, guri phiéu hen tra cho ca 04 gty 1am viéc

VP DKPD cép huyén tai Trung tim | nhan/td chic;
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Thir ty Thoi gian thue
codng Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién ‘
viée :

HCC cép huyén - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phén mém mot ctra va ho so gidy
(trie truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP PKPD
cap huyén xur ly hd so.

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try
SO Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat vé vige lam Quy trinh cap
Gidy ching nhén quyén su dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyen quyen Truong hop
o 5 . . | khong 10 dia chi thuong tru cua bén chuyén quyén thi phai dang tin

Bude 2 Chi Anhanh Van phong DKDD cap trén phuong ti¢n thong tin dai chur}g cua dia phuong (3 s0 bao lién | 20 gi¢y lam viée

huyén tiép) (Khong ke thoi gian niém yét thong bao hodc dang tin trén
phuwong tién thong tin dai chung vao thoi gian gidi quyét ho so);

- Gri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);
- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
Budc 3 | Co quan Thué cap huyén Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc
) Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo phan TN&TKQ . )
Budc 4 | Nguoi sir dung dat cua Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén tai Trung tam HCC Du‘n.g t'mh
cAp huyén thoi gian
. B(;) P har{ TN&TKQ cga Chi Phanh Tiép nhén bd sung hd so khi nhan duoc chirng tur thuc hién nghia vu cu 1 .
Budc 5 | Van phong BDKPD cap huyén tai | .., P S < \ J o 04 gio lam viéc
A f A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKPD cap huyén

Trung tam HCC cap huyén

Budc 6 }Clil;éﬁhanh Vén phong BKDBD cap Kiém tra, trinh hd so cip gidy Ching nhan dén Vin phong PKDD. 04 gio lam viéc

Budc 7 | Van phong DPKDD Kiém tra, in gidy chirng nhan trinh Lanh dao S TN va MT 08 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky Gidy chting nhan 08 gid lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
codng Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

. A Ao A A . | Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va bdn e e

Budc 9 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Chi nhanh Vin phong DKDD cip huyén. 04 gio lam viéc

Buée 10 Chi nhanh Van phong BDKDPD cép | - Ghi vao so6 dia chinh va lap ho so dé Nha nuéc quan ly. 04 giv am viee

huyén

- Chuyén két qua dén Trung tim HCC cap huyén.

Budc 11

B phéan TN&TKQ cua Chi nhanh
VP DKDD cap huyén tai Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

15.3. Truong hop H¢ gia dinh, c4 nhin

ngp ho so tai B¢ phin TN& TKQ ciia UBND cap x4

Thur tw Thoi gian thue
céng Pon vi/Ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

- Kiérr} tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
| Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép | "Pan/to chu; o o L s
Bude 1 NG - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy 08 gio lam vige
(l‘Z"l/‘t‘ truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDD
cap huyén xur ly ho so.
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai try
SO Uy ban nhan dan cap X3 noi co dat veé viéc 1am Quy trinh cap
Gidy ching nhan quyén sur dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san
Budce 2 Chuyén vién Chi nhanh Vin phong | khac gan lién v6i dat cho ngudi nhan chuyen quyen Truong hop 20 gics lam viéc

DKDD cép huyén

khong 16 dia chi thuong tra ciia bén chuyén quyén thi phai dang tin
trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong (3 s6 bao lién
tiép) (Khong ké thoi gian niém yét théng bdo hodc dang tin trén
phirong tién thong tin dai chiing vao thoi gian gidi quyét ho so);
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

- Guri s0 lidu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);
- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

Budc 3 | Co quan Thué cip huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gioy lam viée
Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho B phan TN&TKQ . )

Bu6c 4 | Nguoi st dung dat cua Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén tai Trung tam HCC Du:qg tinh
cAp huyén thoi gian

. B(;) P har} TN&TKQ cuAa Chi Elhanh Tiép nhéan bd sung ho so khi nhan duge chirng tir thuc hién nghia vu 1 A
Budc 5 | Van phong BDKPD cap huyén tai | ., PO S < \ X o 04 gio lam viéc
A f A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKPD cap huyén
Trung tAm HCC cap huyén

Budc 6 Ef;éﬁhanh Vén phong DKDBD cip Kiém tra, trinh ho so cip gidy Ching nhan dén Vin phong PKPD. 08 gio lam viéc

Bude 7 | Van phong DPKDD Kiém tra, in gidy ching nhan trinh Lanh dao S TN va MT 08 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky Gidy chtng nhan 08 gid lam viéc

, A N , | Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va bdn e

Budc 9 | B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Chi nhénh Vin phong DKDD c&p huyén. 04 gio lam viéc

Buge 10 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y. 04 oid Lim vide
huyén - Chuyén ket qua dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap xa. & i
o , p - Xé4c nhan trén phan mém mot ctra;
, B6 phan TN&TKQ cua UBND cap 2 1A  ean £ ot A A dr C 1A 1o
Budce 11 & - Tra két qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi

(néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai

UBND cip xi ¢ Buwdc 1)

80 gio lam viéc
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16. Thi tuc Ding ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit trong cac trudng hop chuyén
ddi, chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von bing quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san
gin lién v6i dat; chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién véi dit cia vo hodic chong thanh cia chung
vo' va chong; ting thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di c6 Gidy ching
nhan. (2.000889)

- Thoi han giai quyét:

+ Trudng hop chuyén d6i, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, ding ky gop vén bang quyén st dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién v4i dat: 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

+ Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.

+ Trudng hop chuyén quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat ctia vo hodc chong thanh cua chung vo va
chong: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18;

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

16.1. Truomg hop T6 chiic nép ho so tai B6 phin TN& TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Moéi truong tai Trung tim Phuc
vu HCC tinh

Thi tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- B6 phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/t6 churc;
- SO hoa ho so (néu c¢d), chuyén hd so trén phan mém

- Du thao to trinh;

Budc 1 A , ~ . \ X A 04 gio lam viéce
- BO phan HC-TH cua Trung tdim PV Hanh mot cura va ho so gidy (frur truong hop ho so ndp truc 8 v
chinh cong tinh. tuyén) cho Van phong Dang ky dat dai (DKDD) cua S¢

TN va MT xtr 1y ho so.

Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDBD Nhan hd so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué;

Budc 3 | Chuyén vién Vin phong DPKDD - Chinh ly gidy ching nhan; 24 gio lam viée
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:l“hu’ t.l‘f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye

cong viec hi¢n
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat,
dang ky vao so6 dia chinh, co s¢ dir liu dat dai.

Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vy tai chinh 24 gi0 lam viéc
Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tor cho B§ . )

Budc 5 | Nguoi sir dung dat phan TN&TKQ cuia S6 TN va MT tai Trung tdm Phuyc Dl{gg tinh
vu HCC tinh thoi gian

, B¢ phin TN&TKQ cita S& TN va MT tai | LicP Mhan bo sung ho so khi nhan duge chimg ti thyc e
Budc 6 ~ , hién nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang | 04 gio lam viéc
Trung tAm Phuc vu HCC tinh S NA g

ky bat dai

Budc 7 | Lanh dao Van phong BPKbb Kiém tra, trinh Lanh dao So TN va MT. 08 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyen két qua (dién

Budc 9 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y tr va ban giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong | 04 gio lam viéc
tinh.

Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN va MT tai - Xac nhan trén phén mém mét cira;
. 0 phan cua va al . 1 A y en- J , A R , \

Bude 10| - rung tim Phuc vu HCC tinh - Tra lfetAqua, gidi quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va

thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viée

16.2. Truong hop H@ gia dinh, cd nhin ngp hé so tai Trung tim HCC cdp huyén

Thir ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc lglién :
viéc ¢

B phin TN&TKQ cta Chi nhénh .2 . x4 A 1A Y ,
Bu6e 1 | VP DKDD cép huyén tai Trung tam | _ oiom 3, huong dan, tiép nhan ho so, giri phidu hen tra cho [0 i3 yige
£ A ca nhan/t6 chuc;
HCC cap huyén




61

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho
so giay (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh
VP DKDD cap huyén xit Iy ho so.

Budce 2

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Bude 3

Chuyeén vién Chi nhanh Vén phong
DKDbD cép huyén

- Thong bao cho bén chuyen quyen sir dung dat va niém yet
tai Uy ban nhan déan cdp xi vé viéc lam Quy trinh cap Gidy
ching nhan cho ngudi nhén chuyén quyén dbi voi truong
hop bén nhan chuyén quyén chi c¢6 Gidy chiing nhan ciia bén
chuyén quyen gui van ban dé nghi xac nhan ho gia dinh, ca
nhan tryc tiép san xuat nong nghiép dén Uy ban nhan dan cap
xd noi dang ky ho khau thuong tra, Uy ban nhan dan cap x&
noi co dat d01 vol truong hop nhén chuyén nhuong, nhan
taing cho quyén s dung dét trong lua cia hod gia dinh, ca
nhan;

- Guri s liéu dia chinh dén Co quan Thué cdp huyén dé xac
dinh nghia vu tai chlnh (neu co);

*Truong hop phai cap Glay chimg nhén thi 1ap hd so trinh co
quan co thAm quyén cip Gidy ching nhan cho ngudi sir dung
dat.

* Trudng hop nguoi sir dung dét ting cho quyén sir dung dt
dé xay dung cong trinh cong cong thi phai 1ap van ban ting
cho quyén str dung dat theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cong cong trén dat
dugc tang cho, Van phong PKDD céan cir vao van ban tang
cho quyén sir dung dat di duoc Uy ban nhan dan cdp xi xac
nhan va hién trang stir dung dat dé do dac, chinh Iy bién dong
vao hod so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va théng bao cho

32 gid lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viée lglién ‘
viée :

nguoi su dung dat nop Giay chung nhén da cap dé xac nhan
thay doi. Truong hop nguoi su dung dat tang cho toan bo
dién tich dat da cap Giay chimg nhan thi thu hoi Gidy ching
nhan dé€ quan ly.
Bu6c 4 | Co quan Thué cip huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 ¢i0 lam viéc
) Thuc hién nghia vu tai chinh, ndop chung tu cho Bo phan . )
Budc 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ ctia Chi nhanh Vian phong DKDD cap huyén tai Du‘n.g 151nh
Trung tim HCC céap huyén thoi gian
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh Tiép nhan bd sung hod so khi nhén duoc chung tir thue hién
Budc 6 | Van phong DKDPD cép huyén tai | nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DKDD | 04 gid lam viée
Trung tdim HCC cap huyén cap huyén
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir
A AN (b At Use e | liéu dAt dai.
Budc 7 glzgg]c\éleﬂucg nhdnh Van phong | Xac nhén noi dung bién dong vao Gidy ching nhén da cap | 04 gio 1am viéc
P huys dé trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong DKPD cap huyén
duyét.

. Lanh dao Chi nhdnh Van phong | .. . . Ao LA o qa A
Budc 8 PKDD chp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
Buge o | Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so' d& Nha nudc quan ly. 04 eids lim vide

DKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. & :
Buée 10 | BO phan TN&TKQ ciia Chi nhanh | - Xéc nhan trén phin mém mot cira;

VP DKDD cap huyén tai Trung tdm
HCC cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu
phi, 1¢ phi (rnéu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc
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16.3. Truomg hop Hé gia dinh, ci nhin nop ho so tai B¢ phin TN&TKQ ciia UBND cip xi

Thir tw
céng
viée

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Budce 1

B6 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hod so, guri phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so
giay (true truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cap huyén xur Iy ho so.

08 gio lam viéc

Budce 2

Léanh dao Chi nhanh Van phong
DKDbD cép huyén

Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Buoc 3

Chi nhanh Van phong BKDD
cap huyén

- Thong bao cho bén chuyen quyén sir dung dat va niém yét tai
Uy ban nhéan dan cip xa vé viéc lam Quy trinh cap Gidy ching
nhén cho nguoi nhan chuyén quyen dbi v6i truong hop bén
nhan chuyén quyén chi c6 Gidy chiing nhan cia bén chuyén
quyen gui van ban dé nghi xac nhan ho gia dinh, ca nhan truc
tiép san xut noéng nghiép dén Uy ban nhan dan cap x3 noi
dang ky ho khau thuong tra, Uy ban nhan dan cdp x noi co
dat ddi voi truong hop nhan chuyén nhuong, nhan ting cho
quyén st dung dat trong lta ctia ho gia dinh, ¢4 nhén;

- Gri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (neu c0);

*Truong hop phai cap Glay chimg nhan thi lap hé so trinh co
quan co thAm quyén cap Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung
dat.

* Truong hop nguoi sir dung dat tang cho quyén sir dung dat
dé xay dung cong trinh cong cong thi phai 1p véan ban téng
cho quyén str dung dit theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cong cong trén dat
dugc tang cho, Van phong DKPD can clt vao van ban tang

40 giy 1am viée
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

cho quyén sir dung dat da dugc [:Jy ban nhan dan cép, X4 Xac
nhan yé hién trang st dung dat dé do ,dac, chinh ly bién dong
vao ho so dia chjnh, co sc”y dir liéu dat dai Vé,thér}g bao cho
nguoi st dung dat ndp Giay ching nhan da cap dé xac nhan
thay doi. Truong hop nguoi sir dung dat tang cho toan bo dién
tich dat da cap Giay chung nhan thi thu h6i Giay chung nhan
deé quan ly.
Budc 4 | Co quan Thué cap huyén Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gi¢d lam viéc
Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tr cho B§ phéan . )
Budc 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cua Chi nhénh Vin phong DKDD cap huyén tai Du‘n_g 151nh
Trung tim HCC cap huyén thoi gian
BQ, phanv TN&TKQ cua C;h ! Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duge chtig tur thuc hi¢n
. nhanh Van phong DKDD cap ~ o X 2k .o < \ 1 A
Budc 6 n . A 2. | nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDPD | 04 gio lam viée
huyén tai Trung tdim HCC cap | % A
i cap huyén
huyén
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit
Budce 7 Chuyén vién Chi nhédnh Van | li¢u dat dai. 04 it lam viee
phong DKDPD cép huyén - Xac nhén ndi dung bién dong vao Gidy chung nhan da cap dé & i
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong BDPKPD cap huyén duyét.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | .., , . A1 Ae T ea
Budce 8 PKDD cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gi0 lam viéc
Chuyén vién Chi nhanh Van | - Ghi vao s dia chinh va 1ap ho so d€ Nha nudc quan ly. . .
Buéc 9 \ £ A R 1A x 2A L TIA LA , A x 04 gio lam viéc
phong BKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
Buse 10 - Xé4c nhan trén phan mém mot ctra;

B0 phian TN&TKQ cua UBND
cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,
1€ phi (réu co).
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Thir tw
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién
viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién

(Khong tinh thoi gian tiép nhin ho so tai

Téng thoi gian giai quyét TTHC

UBND cip xi ¢ Buwdc 1)

80 gio lam viéc

17. Thu tuc Dang ky bién dong quyen su’ dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién voi dat trong cac trlr0’ng hop hoa
giai quyet tranh chap, khiéu nal, t0 cao vé dat dai; xir ly n¢ hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen st
dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sap nhép t6 chirc; théa thuin hop nhit hoic
phén chia quyén sir dung dit, tai sin gin lién véi dat ciia hd gia dinh, ciia vo va chdng, ciia nhém nguoi sir dung dat;
ding ky bién dong ddi véi trwong hop ho gia dinh, ci nhin dwa quyén str dung dit vao doanh nghiép (2.000880)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
17.1. Truomg hop T6 chifc nép ho so tai B6 phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi truong tai Trung tim Phuc vu

HCC tinh

Thur tuw O
cong Don vi/Ngudi thyc hi¢n Noi dung cdng vige Thoi gian thye
viée z

- B6 phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4
nhan/to chirc;

Bude I | 5o phan HC-TH ciia Trung tim PV Hanh | - S6 hoa ho 50 (néu c¢6), chuyén ho so trén phan mém mot cira | 04 gid lam viéc
chinh c6n g tinh va ho so gidy (trur truong hop hé so ndp truec tuyén) cho Vin
' phong Pang ky dat dai (PKDD) ciia S TN va MT xir 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BKDbD Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat d6i voi truong hop chua c6 ban do
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BKDD dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat hodac nhan quyén st | 24 gio lam viéc

dung mot phan thira dat di cap gidy ching nhan;
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Thur tw Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

- Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué;
- Chinh 1y gidy chimg nhan;
- Dy thao to trinh;
- Cap,nhét, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co s dit
liéu dat dai.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gi0 lam viéc
. N £ Thuc hién nghia vy tai chinh, ndp ching tor cho BO phan Dirng tinh
Buge 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Trung tdim Phuc vu HCC tinh thoi gian
Budce 6 B6 phan TN&TKQ cia S¢ TN va MT tai Tiép nhan bo sung hd Ny k,hi nhan dugc ching tu :chuc hién 04 oiss 1am viee
Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai & i
Buéc 7 | Lanh dao Van phong BPKDbD Kiém tra, trinh Lanh dao So TN va MT. 08 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. A A o A , Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va A ia
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN va MT tai - Xac nhan trén phén mém mot cira;
. 0 phan cua va ai . . . .
Buge 10 | —o P " | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viée

17.2. Truomg hop hé gia dinh, c4 nhan nép hé so tai Trung tim HCC cép huyén

Thir tuw
cong
viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc fgﬁén :
viéc :

- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/td
B6 phan TN&TKQ cua Chi | chicg;
Budc 1 | nhanh YP DKDDA, cap hAuyén tai | - S§ hoa hd 50, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gifiy (trir | 04 gio lam viée
Trung tam HCC cap huyén truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDD cap huyén
xu 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A X i a
Budc 2 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyeét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat doi véi trudng hop chua ¢6 ban do dia
ch{nh, chu:a’trich cjo diq chinh thira dat hoac nhan quyén st dung mot
phan thira dat da cap Giay ching nhan.
’ Chuyén vién Chi nhanh Van | GlJ{l s0 li¢u dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia L
Budce 3 hone DPKDD cAp huven vu tai chinh. 36 gid lam viéc
phong P uys *Trudong hop nguoi sir dung dat dé nghi cap do6i Gidy ching nhén thi
Chi nhdanh VP DKPP lap Phiéu dé xuit kém hd so chuyén dén Vin
phong DKDD in §}1ay cchung nhan trinh So Tai nguyén va Moi truong
xem xét, ky cap doéi Gidy chung nhan.
Budc 4 | Co quan Thué cip huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viée
. e £ Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tir cho B phan TN&TKQ cua Dirng tinh
Bude 5| Ngudi sir dung dat Chi nhanh Vin phong DPKDPD cip huyén tai Trung tim HCC cip huyén thoi gian
B6 phan TN&TKQ cua Chi
Bude 6 nhanh Van phong DKDD cap | Tiép nhan bo sung ho so khi nhén dugc chung tir thye hién nghia vu tai 04 oidr lam viee
huyén tai Trung tdm HCC cap | chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén £ i
huyén
N ., __| Thuc hién chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai, Gidy chtng
Buéce 7 Chuyén vién Chi nhinh Van nhan, trinh Lanh dao Chi nhdnh Van phong DKDD cap huyén phé | 08 gio lam viéc

phong DPKPD cap huyén

duyét.
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc fgﬁén :
viéc :

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | .., . . A LA TN

Budc 8 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

Chuyén vién Chi nhanh Van |- Ghivao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y. N _
Budce 9 \ % o T . 2k A % o 04 gio lam viéc
phong DKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén
Bo phin TN&TKQ cta Chi |- Xac nhén trén phﬁn mém mot cira;
Bué6e 10 | nhanh VP DKDD cap huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi

Trung tim HCC cap huyén

(néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

17.3. Truomg hop hé gia dinh, c4 nhan ngp hé so tai B¢ phin TN&TKQ ciia UBND cip xi

Thr tw Thoi gian thuc
céng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc lglién :
viéc .

- Kiérr} tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho céa
| B phan TN&TKQ ctia UBND chp | "Pan/t0 chirc; o o o e
Budc 1 X4 - SO hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va ho so giay 08 gio lam vige
(true truong hop ho so nop tryc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD cap
huyén xtr 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A X T A
Budc 2 PKDD cdp huyén Nhéan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viée
- Trich do dia chinh thira dat doi voi trudng hop chwa c6 ban do dia
chinh, chua trich dp dia phinh thira dat hodc nhan quyén st dung mot
Bude 3 Chi nhanh Van phong BPKDPD cép | phan thira dat da cap Giay ching nhén. 32 gis lam viee

huyén

- Giri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cp huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh. ’ o )
*Truong hop nguoi su dung dat dé nghi cap doi Giay chung nhan thi
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Thur tw
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién
Viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Chi nhanh VP DKDD 13p Phiéu dé xuat kém ho so chuyén dén Van
phong DKPD in Gidy ching nhan trinh S¢ Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky cap doi Gidy chirng nhan.

Budc 4 | Co quan Thué cap huyén

Xéc dinh nghia vy tai chinh

24 gi0 lam viéc

Budc 5 | Nguoi str dung dét

Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B6 phan TN&TKQ
cta Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Durng tinh
thoi gian

B6 phan TN&TKQ cﬁ’a Chi nhanh
Buge 6 | Van phong DKDD cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

Tiép nhén bd sung ho so khi nhan duogc chirng tr thuc hién nghia vu
tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén

04 gio lam viéc

Bude 7 Chuyén vién Chi nhanh Van phong

Thyc hién chinh ly ho so dia chinh, co so dir lidu dat dai, Giy
chirng nhan, trinh Lanh dao Chi nhanh Véan phong DPKDD cép huyén

08 gio lam viéc

DKbD cap huyén phé duyét.
, Lanh dao Chi nhanh Van phong C A LA 1 A
Budc 8 PKDP cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid 1am viéc
Chuyén vién Chi nhanh Vin phong | - Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y. _ _
Budc 9 £ R R LA 2 A TRA b A , Lo~ 04 gio lam viée
DKbD cap huyén - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
. | - Xac nhan trén phan mém mat cira;
. B0 phan TN&TKQ cua UBND ca o . . j .
Buéc 10 | g PH Qeu Pl Tra kée qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi

Xa

(néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhén hé so tai
UBND cap xa ¢ Buoc 1)

80 gio lam viéc
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18. Thi tuc Ping ky bién dong ddi véi trweong hep chuyén tir hinh thic thué dat tra tién hang nim sang thué dat tra
tién mét 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dit khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dit hoic tir thué
dit sang giao dit c6 thu tién sir dung dat (1.001134)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

Thir ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc fnién :
viéc ¢

- Bb phan TN&TKQ ctia S& TN&MT tai |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giti phiéu hen tra cho
) Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; cd nhan/to chuc; e
Budc 1 | Bo phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh |~ S6 hoa hd 50 (néu co), chuyén hd so trén phian mém mot cira | 04 gio lam viée
chinh c6n g tinh va hd so gidy (tre truong hop hé so ndp true tuyén) cho Vin
' phong Pang ky dat dai (BKPP) ciia S6 TN va MT xur 1y hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat (d01 voi truong hop c6 thay doi)
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Chinh Iy gidy chimg nhén cho t6 chuc; ‘
Budc 3 | Chuyén vién Vin phong PKDD - Cép nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co | 24 giy lam viéc
s& dir liéu dﬁlt dai; ‘ 7
- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y;
- Du théo to trinh.
Budc 4 | Co quan Thué Xéc dinh nghia vu tai chinh 24 gi¢ lam viéc
, . £ Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tor cho B phan Dirng tinh
Buge 5 | Nguoi st dung dat TN&TKQ cita S& TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh thoi gian
Budce 6 Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT tai Tiép nhan bo sung hd S0 khi nhan dugc chung tu t’hl.l’C hién 04 it 1am viee
Trung tdm Phuc vy HCC tinh nghia vy tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai & i
Budce 7 | Lanh dao Véan phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 08 gio lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

Budc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

Buéc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1y Z;;;i‘:{yv)acr‘hg%;‘;ui;r‘érﬁa;{/kgé;‘ﬁ :}Eﬁe?aﬁg tgl‘;la (dien 1k va | o4 sie lam vige

A \ \ . . | - Xac nhan trén ph?m mém mét cira;
B phan TN&TKQ cua So TN va MT tai

Bu6e 10 | 1 1ne tam Phuc vu HCC tinh

- Tré két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio lam viéc

19. Thi tuc Cép lai gidy chirng nhan hoic cép lai trang bo sung ciia gidy chirng nhan do bi mat (1.005194)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

19.1. Truomg hop T6 chifc nép ho so tai B6 phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi truong tai Trung tim Phuc vu
HCC tinh

Thur tw Thoi gian thue
cbng Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién ‘
viéc ¢

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai | c4 nhan/td chic;
Budc 1 TrurAlg tﬁr}l PV Hanh cl}inh cong tiflhé - vsé I‘lc')akh(k) so.‘A(né’u c6), ghuyén h(‘A)A‘so trén phan mé}m MOt |04 oicy am vige
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | cira va ho so giay (¢rir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
chinh cong tinh. Vian phong Pang ky dat dai (DPKDD) ctia S6 TN va MT xur
1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan hd so (dién t¥) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKPD - Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat | 50 gio lam viéc
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Ther ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

doi voi trudng hop chua o ban do dia chinh va chua trich do
dia chinh thtra dat;
- Cap nhit thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang
ky vao s6 dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai;
- Lap ho so trinh ky quyét dinh hay GCN bj mat;
- Dy thao to trinh cép lai GCN;
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang
ky vao s6 dia chinh, co s¢ dir liu dat dai.
Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 08 gio lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid lam viéc
, A N , Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va e A
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 02 gio lam viéc
- X4c nhan trén phan mém mot cira;
, B9 phan TN&TKQ cia S& TN va MT tai A p £ ' A S
Budce 7 - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/té chuc va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 18 phi (néu cé).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

19.2. Truomg hop hé gia dinh, c4 nhin ngp hé so tai Trung tim HCC cap huyén

Thir tw Thoi gian thuc
cobng Pon vi/Nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc ¢

Bo phan TN&TKQ cia Chi ;lhlgrlj?g Ct}rlz;C.hucmg dan, tiép nhan hod so, gui phiéu hen tra cho ca
Budc 1 | nhanh VP DKDD cap huyén tai ’ 04 gi¢o lam viéc

Trung tim HCC cép huyén

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so gidy (trir
truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BDKDD cap huyén
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Thir ty Thoi gian thue
cong Don vi/Nguoi thue hién NoOi dung cong viéc lglién ‘
viée :

xur 1y ho so.
- Trich luc ban d6 dia chiI}h hoac trich do dia chinh thira dat doi voi
truong hop chua c6 ban do dia chinh va chua trich do dia chinh thura
dat.
- Lap ho so trinh co quan nha nudc co thAm quyén ky quyét dinh hity
, Chi nhanh Vin phong PKDD Glay chtng nhan bi mat hodc Trang bo sung cua Gidy ching nhén bi L
Budc 2 Ao huvén mat. ) 40 gio lam viéc
P uye - In va xac nhan trang bé sung Giay ching nhén (doi voi truong hop
cap lai trang b sung). ‘ ,
- Chuyén Phicu dé xuat kém ho so dén Van phong BKDD. ’
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai.
Budce 3 | Van phong BPKDD Kiém tra, in gidy ching nhan trinh Lanh dao S TN va MT 16 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao S& TN va MT Ky Gidy chting nhan 08 gio lam viéc
. Bo phan van thu/Chuyén vién | Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) o qa A
BuoeS | gty cho Chi nhanh Vin phong DPKDD cép huyén. 04 gi0 lam viéc
Buge ¢ | Chi nhanh Van phong PKPD | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan y. 08 gid 1 vide
cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. & i
Bo phan TN&TKQ cua Chi | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Bu6c 7 | nhanh VP DKPD cap huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi

Trung tim HCC cap huyén

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

19.3. Truong hop hé gia dinh, c4 nhan nép hé so tai B¢ phin TN&TKQ ciia UBND cip xi
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Kiérr} tra, huéng din, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
| B phan TN&TKQ cila UBND | "1an/to chirc; o o o e

Budc 1 chp xd - S0 héa ho s0, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so giay (irur 08 gio lam vige
truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BDKDD cap huyén
xur 1y ho so.
- Trich luc ban do dia chiph hoac trich do dia chinh thira dat doi voéi
truong hop chua c6 ban d6 dia chinh va chua trich do dia chinh thtra
dat.

. . < . - Lap ho so trinh o quan nha nudc co thim quyen ky quyét dinh huy Gidy
Budc 2 Chi nhinh Van phong DKDD chimg nhan bi mét hoic Trang b6 sung cua Gidy ching nhan bi mét. 44 ¢id lam viéc

cap huyén

- In va x4c nhan trang bo sung Gidy chting nhan (ddi véi truong hop
cap lai trang bo sung).

- Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so dén Vin phong PKDD.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dét dai.

Budc 3 | Van phong DPKDD

Kiém tra, in gidy chirng nhan trinh Lanh dao S& TN va MT

16 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT

Ky Gidy chting nhan

08 gio lam viéc

Budc 6

Bd phan van thu/Chuyén vién

Vao soO van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tur va bdan giay)

04 gio lam viéc

thu 1y cho Chi nhanh Vin phong PKPD cép huyén.
Buge 7 | Chi mhanh Van phong DKDD | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan 1y. 08 ¢it Lam vide
cap huyén - Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ ciia UBND cap xa. & i
R , - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
. Bo phan TN&TKQ cua UBND S U S A
Budc 8 : - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chuc va thu phi, 1¢ phi

cap xa

(néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhgn ho so tai

UBND cip xi ¢ Buwdéc 1)

80 gio lam viéc
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20. Thi tuc Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuwéc c6 thAim quyén (1.001045)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

20.1. Truong hop Té chirc nép hé so tai B6 phin TN&TKQ ciia S¢ Tii nguyén va Moi triomg tai Trung tim Phuc vu

HCC tinh

Thr tw “.
cong Don vi/Nguoi thyc hi¢n N9i dung cong viéc Thoi lglig: thyc
viéc :

- B6 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuec;
- S6 héa ho so (néu c6), chuyén ho so trén phan mém maot cira

Bude 1 A A , A . 04 gi0 lam viéc
- B phan HC-TH cuia Trung tdm PV Hanh | va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Van 8 vie
chinh cong tinh. phong Ding ky dat dai (DKDP) ctia S TN va MT xtr 1y hd

SO.
Budce 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viée
- X4c nhan vao Pon ding ky; xac nhan muc dich st dung dat
vao GCN;
- Trudng hop can xac minh thuc dja thi théng bao cho ngudi
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD nop ho sorbiet: 48 gio lam vié
Hoe Uyen vien van phong - Cép nhat thong tin thta dat, tai san gin lién voi dat, ding ky glo fam viee
vao so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
- Du thao t0 trinh;
- Chinh ly GCN.

Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDbD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 08 gid lam viée

Budc 5 | Lanh dao S¢ TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam vigc

Budce 6 | B6 phén van thu/Chuyén vién thu ly Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va | 04 gio lam viéc
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Th}'r tw . \ e ‘A . n <A Thoi gian thuc
Cng Don vi/Nguoi thuc hién NOi dung cong viéc hien
viéc :

ban gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh céng tinh.
| Bo phan TN&TKQ ciia S TN va MT tai |~ voc nhan trén phan mém mot cua; 7
Budce 7 o " | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

20.2. Truong hop H¢ gia dinh, c4 nhin nép hé so tai Trung tim HCC cip huyén

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc ﬁién :
viéc ¢

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho c4 nhan/to
B6 phan TN&TKQ cua Chi | chuc;
Bugce 1 | nhanh YP DKDDA, cap hAuYén tai | - S§ hoa hd so, chuyén hd so trén phian mém mot cira va hd so gidy (7rr | 04 gi0 lam vige
Trung tam HCC cap huyén trwong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cép huyén
xur 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A X A ia
Budc 2 PKDD cdp huyén Nhén ho so (dién twr) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Kiém tra ho so; xac minh thuc dia trong trudng hop can thiét; xac nhan
o = . , .| vao Don dang ky;
Budce 3 Ch}l yen Vien E:hl ntlanh van | Xac nhan muc dich sir dung dt vao Gidy ching nhén trinh Linh dao | 60 gid 1am viéc
phong BPKDPD cap huyén o A
phé duyét; , . ,
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1i€u dat dai.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | .., . . Ay 1Ay A ia
Budc 4 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid lam viéc
Budce 5 Chuyén vién Chi nhanh Van | - Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so d€ Nha nude quan ly. 04 it lam viee

phong DKDD cép huyén - Chuyén két qua dén Trung tim HCC cép huyén. g -
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Thi t Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién N§i dung cong viée lglién :
viéc :

Bo phan TN&TKQ cua Chi |- Xac nhén trén phan mém mot cira;
Budc 6 | nhanh VP DKDD cép huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi

Trung tim HCC cip huyén

(néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

20.3. Truong hop He gia dinh, ci nhin nép ho so tai B phin TN& TKQ ciia UBND cip xi

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc Eién :
viéc ¢

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho c4 nhan/to
| Bo phan TN&TKQ ciia UBND | P& o L L e
Budc 1 chp xd - S0 hoa ho so, chuyén hé so trén phan mém mot cira va ho so gidy (rruw 08 gio lam viéc
trwong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cép huyén
xur 1y ho so.
, Lanh dao Chi nhanh Vian phong A 1A A ey s A A £ T
Budc 2 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyeét. 04 gio lam viéc
- Kiém tra ho so; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan
A = : , .| vao Pon dang ky;
Budc 3 Ch‘u yen vien ;Chl nlAqanh Van | _ Xéac nhan muc dich st dung dat vao Gidy ching nhan trinh Lanh dao | 60 gid 1am viéc
phong DKDPD cap huyén o A
phé duyét; ’ ‘ ,
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1i€u dat dai.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | .., . . Ay 1Ay TN ia

Budc 4 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid lam viéc

Chuyén vién Chi nhanh Van |- Ghivao so dia chinh va lap ho so d€ Nha nudc quan ly. R

Bude 5 04 gio lam viéc

phong DPKPD cap huyén

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
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Thir ty Thoi gian thuc
cong Don vi/Nguoi thue hién N§i dung cong viée lglién :
viéc :

A ) - X4c nhan trén phan mém mot ctra;
, Bo phan TN&TKQ cua UBND L 4k s e P Y S C 1A s

Budce 6 ckp xi - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi

(néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai
UBND cip xi & Buwérc 1)

80 gio lam viéc

21. Thii tuc Chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat (1.001009)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

21.1. Trwong hop Té chirc nép hé so tai Bé phin TN&TKQ ciia S6 Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tim Phuc vu

HCC tinh

Thur tw O
cong DPon vi/Nguoi thye hién Noi dung cong viéc Thoi lglizé‘ll: thye
viée 1

- B6 phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- B6 phan HC-TH cuta Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh.

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chtc;
- S6 hoa hod S0 (néu co), chuyén hd so trén phan mém maot cira

va ho so gidy (trur truong hop hé so ndp triee tuyén) cho Vian
phong Dang ky dit dai (PKDD) ciia S6 TN va MT xu 1y hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2 | Lanh dao Véan phong DPKDD

Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéce

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKbD

- Trudng hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho nguoi
nop ho so biét;

- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué;

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién v6i dat, dang ky

36 gio lam viée
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

vao so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
- Dy thao to trinh.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gi0 lam viéc
. o % Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tr cho B§ phan Dimng tinh
Buge 5| Nguoi s dung dat TN&TKQ cia S¢ TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
, Bo phan TN&TKQ ciia S& TN va MT tai | Tiép nhan bo sung hd so khi nhan dugc ching tir thuc hién e
Budc 6 ~ , ~ \o o1 X 1A xrs \ <  INAe Ao 04 gio lam viéc
Trung tam Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai
Budce 7 | Lanh dao Van phong BPKDbD Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
, A N , Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va A
Budc 8 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A , , . . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Bude 9 B6 phan TN&TKQ cua S TN va MT tai

Trung tam Phuc vu HCC tinh

- Tra két’qué giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

21.2. Truomg hop H§ gia dinh, ci nhin nép hé so tai Trung tim HCC c4p huyén

Thir tw

R . L. . ns A i Thoi gian th
cong Pon vi/Nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc ol lgliZII: thye
viéc .

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/t6 chic;
Buge 1 | VP DKDD cap huyén tai Trung tdm | - §§ hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so gidy | 04 gio lam viée

HCC cép huyén (z‘,rir truong hop h‘é‘ so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDPD
cap huyén xir 1y ho so.
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A AN a A £ e

Budc 2 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

Kiém tra ho so, néu,dﬁ diéu kién thuc hién viée chuyén nhuong gia
tri quyén st dung dat theo quy dinh thi thyc hién cac cong viéc sau
day:
- Guri thong tin dia chinh dén Co quan Thué cip huyén dé xac dinh
Buéce 3 Chuyén \{Ien C}An nhanh Van phong ng?na vu tai chinh do6i véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai 32 gids lam viée
DKDD cap huyén chinh.
* Truong hop nguoi su dung dat d€ nghi cap doi Giay ching nhan
thi Chi nhanh VP DKDD lap Phiéu dé xuat kem ho so chuyén dén
Vian phong DPKDD in Gidy chirng nhén trinh S& Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky cap doi Gidy chirng nhan.
Budc 4 | Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gioy lam viée
) Thuyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B phan TN&TKQ . )
Budc 5 | Nguoi st dung dat cua Chi nhanh Vin phong DPKPD cap huyén tai Trung tdim HCC Duin_g tinh
chp huyén thoi gian
. B(;) phan‘ TN&TKQ cua Chi flhanh Tiép nhan bo sung ho so khi nhan duogc chimg tir thuc hién nghia vu 1 A
Budc 6 | Van phong BDKPD cap huyén tai | .., P C o < X ;1 u 04 gio lam viéc
A x . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén
Trung tam HCC cap huyén
Budc 7 Chuyén vién Chi nhanh Vin phong | X4ac nhan ndi dung bién dong viao Gidy ching nhan di cap va 04 it lam viec
DKDD cap huyén trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén phé duyét. & i
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | .., . . A 1 Ae 2 TN ia
Budc 8 PKDD c&p huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée
e _ .| -Capnhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.
Buge 9 | Chuyén vién Chinhinh Van phong |00y 58 dia chinh va lap hd so dé Nha nuoe quan 1. 04 gi lam viée

DKDD cap huyén

- Chuyén két qua dén Trung tim HCC cip huyén.
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Thir oy Thoti gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viée lglién :
viéc :

Bo phan TN&TKQ cta Chi nhanh | - Xac nhan trén phin mém mét cira;
Budc 10 | VP DKDD céap huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18

HCC cip huyén

phi (néu o).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

21.3. Truong hop Hp gia dinh, ci nhin nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cip xi

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc ﬁién :
viéc ¢

- Kién} tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
| Bo phan TN&TKQ ciia UBND | "han/to chirc; o o L o
Budc 1 chp xi - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (zrur 08 gio lam viée
trwong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén
xur 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A LA N x A X T ea
Budc 2 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyeét. 04 gio lam viéc
Kiél:n tra ho so, péu du diéu kién thuc hién viéc chuyén nhuong gia tri
quyén sir dung dat theo quy dinh thi thyc hién cac cong viéc sau day:
- Gui thong tin dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh do6i véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.
Chuvén vién Chi nhanh Vin | Cép nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. ,
Budce 3 Y - X4c nhan ndi dung bién dong vao Giay ching nhan da cap theo | 40 gio lam viéc

phong DPKPD cap huyén

quy dinh.

* Trudng hop ngudi st dung dat dé nghi cap ddi Gidy ching nhén thi
Chi nhanh VP DKDP 1ap Phiéu dé xuit kém hd so chuyén dén Vian
phong DPKDD in Gidy chimg nhéan trinh S¢ Tai nguyén va Mdi truong
xem xét, ky cap d6i Gidy ching nhan.
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Thu ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc ﬁién :
viéc :

Budc 4 | Co quan Thué cp huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 ¢i0 lam viéc

. o % Thyce hién nghia vu tai chinh, ndp chung tir cho B§ phan TN&TKQ cua Dimng tinh

Buge 5 | Nguoi st dung dat Chi nhanh Vin phong DKPD cap huyén tai Trung tim HCC cap huyén thoi gian

B6 phan TN&TKQ cua th ) 7 ‘
. nhdnh Van phong DKDD cap | Tiép nhan bo sung ho so khi nhan dugc chung tir thye hién nghia vu tai A ia

Buoc 6 n ) . z , PERY .o N . % - 04 gio lam viéc

huyén tai Trung tam HCC cap | chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKPD cap huyén
huyén
Budce 7 Chuyén vién Chi nhanh Van | Xac nhén néi dung bién dong vao Giéy chirng nhan d3 cap va trinh 04 it lam viec
phong DKDPD cap huyén Lanh dao Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén phé duyét. & i
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | .., . . Ay 1Ay T ia
Budc 8 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
, Chuyén vién Chi nhanh Van - Cap n‘hat ]2161:1 dc_)r}g Va9 hAo sok(ha c};nnh,‘co sg dir %1e_:u,dat dai. L -
Bude 9 hone DPKDD cAp huven - Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly. 04 gio lam viéc
phong P uye - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cép xa.
- X4c nhan trén phan mém mot ctra;
. 10 | BO phin TN&TKQ cia UBND | 77 &1 0 PR TR e
Bude 10 | & - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/té chuc va thu phi, 1¢ phi

cap xa

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai

UBND cip xi ¢ Buwdc 1)

80 gio lam viéc

22. X&c nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép cia hé gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat déi véi truong hep co
nhu cau (1.004206)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir lic nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:
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22.1. Truong hop Hp gia dinh, c4 nhin nép hé so tai Trung tim HCC cip huyén

Thi ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc lglién :
viéc ¢

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho cé
B6 phan TN&TKQ ctua Chi nhanh VP | nhan/t6 chuc;
Budc 1 | PKDD cép huyén tai Trung tim HCC | . §§ hoa hd so, chuyén hd so trén phidn mém mét ctra va hd so | 02 gio lam vige
cap huyén gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh VP
DKDD cap huyén xur Iy ho so.
. Lanh dao Chi nhdnh Van phong A 1A AN x A A £ s ea

Budc 2 PKDP cép huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 02 gid lam viée

. Chuyén vién Chi nhanh Van phong PSR X A ox 2R 1:3 A o Tn A
Budc 3 PKDD cdp huyén Chuyén ho so dén UBND cap xa dé ki€ém tra ho so. 04 gid lam viéc
- Kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, ca nhan dang truc tiép

Budc 4 | UBND chp xé st dung dat dé san xuét nong nghiép ma chua c6 quyét dinh thu 16 gid lam vide
hoi dat ctia co quan nha nudc cé tham quyén.
- Chuyen hd so cho Chi nhanh Vin phong DKDD cap huyén.

A D 9 . Kiém tra ho so; xac nhén thoi han dugc tiép tuc st dung dat vao
Budc 5 glllgg] Cgle}rl]u Cétllll nhinh Van phong Gidy chung nhan da cép va trinh Linh dao Chi nhanh Van | 08 gid lam viéc
P hLye phong DPKDPD cap huyén phé duyét.
, Lanh dao Chi nhanh Van phong ;A LA s n
Budc 6 PKDP cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viée
L _ ) 5 . - Chinh 1y, 9£1p nhat vao ho so gTia chiqnh, co s& dir liéu dat dai.
Budc 7 gtlgggl Yle;ll th nhanh Van phong | . Ghj vao sé dia chinh va lap hd so d& Nha nuéce quan 1. 04 gidr lam viéc
cap huyen - Chuyén két qua dén Trung tim HCC cép huyén.
Bo phan TN&TKQ ciia Chi nhanh VP | - X4c nhan trén phdn mém mot cira;
Budc 8 | PKDD céap huyén tai Trung tam HCC

cap huyén

- Tra ké't’qué giai quyét TTHC cho ca nhan/td chuc va thu phi,
1€ phi (rnéu co).
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Thur tw
cong
viée

Pon vi/Nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' lam viéc

22.2 Truong hop HP gia dinh, ci nhin ngp hé so tai B phin TN&TKQ ciia UBND cap xi

Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc lglién :
viée ¢

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
| Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép | Mhan/to chire; o o ‘ e
Budc 1 X4 - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot cira va hd so | 08 gio lam viée
gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho UBND cap xa xu
1y ho so.
- Kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, ca nhan dang truc ti€p st
. o~ dung dat dé san xuit nong nghiép ma chwa co quyét dinh thu hdi T
Buge 2 | UBND cap xa dat cta co' quan nha nudc co thim quyén. ’ 16 gior lam vige
- Chuyén ho so cho Chi nhdnh Van phong PKDD cap huyén.
. Chuyén vién Chi nhanh Van phong K%Em trz} ho 59, Xa¢ nl}an Fhor} han ~d uoe tiep e o dun% dat vao o ia o en
Budc 3 DKDD cib huven Giay chung nhén da cap va trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong | 16 gio lam viéc
p iy DKDD cap huyén phé duyét.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., , . Ao LA o taa

Budc 4 PKDP cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viée

’ Chuyén vién Chi nhanh Vin phong - Chl'nh‘ ly, fap nha:t vao ‘hoA SO (}13 chlxnh, c:or sor, dir h?u d’at dai. L -

Budc 5 DKDD cip huven - Ghi vao s0 dia chinh va 1ap h6 so d€ Nha nudc quan ly. 04 gio lam viée

P uye - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap xa.
Bo phan TN&TKQ cia UBND ¢ - Xac nhan trén phé“m mém mot cira;
. 0 phan cua ca . o . ,
Busc6 | oo P Pl Tra kée qua gidi quyet TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢

Xa

phi (néeu co).
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Thur tw
cong
viée

Pon vi/Nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhén hé so tai

UBND cip xi ¢ Buwdéc 1)

40 gio' lam viéc

23. Thi tuc Ping ky dat dai lin ddu déi véi treong hop dwoc nha nwéc giao dit dé quan 1y (2.001938)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

23.1. Truomg hop Té chirc nép hé so tai B6 phin TN&TKQ ciia S¢ Tii nguyén va Moi truong tai Trung tim Phuc vu
HCC tinh

Thur tw
cong viéc

DPon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

- BO phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 churc;
- S6 hoéa ho so (n€u co), chuyén ho so trén phan mém mot

Buée 1 . n . A , X 3 -z . . 04 gi0 lam viéc
chinh cong tinh.phan TN&TKQ cua S6 | cira va ho so gidy (i trwong hop ho so ngp truc tuyen) cho 8 vie
TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC | Vin phong Ding ky dat dai (DKPD) cua S& TN va MT xur
tinh. 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Vin phong DPKPD Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Kiém tra hién trang dat. ’
- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh,
co so dir lié}l dat dai. ‘ 7
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKPD - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so d¢ Nha nu6e quan ly. 100 gi¢ lam viée

- Van ban x4c nhan thong tin dia chinh thira dat duoc dang
ky.
- Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DKDD.
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Thur tw

R A Pon vi/Nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD

Ky phé duyét két qua TTHC.

08 gid lam viéc

Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao sélvén ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va
ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh.

04 gid lam viéc

Buoe 6 Trung tam Phuc vu HCC tinh

B6 phan TN&TKQ ctua S¢ TN va MT tai

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu
phi, 1¢ phi (rnéu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 git l1am viéc

23.2. Truong hop h¢ gia dinh, ci nhin nép hé so tai Trung tim HCC cip huyén

Thir tuw
cong Pon vi/Nguwoi thue hién
viée

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién

Bo phan TN&TKQ cta Chi nhanh
Buge 1 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho cé
nhan/t6 chic;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy
(trie truong hop ho so nop truc tuyéen) cho Chi nhanh VP bKbb
cap huyén xur 1y ho so.

04 gid lam viée

Lanh dao Chi nhanh Van phong

Budc 2 PKDP cép huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gid lam viée
- Kiém tra hién trang dat.
| - Cép nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir
Bude 3 Chi nhanh Van phong BDKDD céap | licu dat dai. 100 gir lam viée

huyén

- Van ban xac nhén thong tin dia chinh thira dat duoc dang ky. )
- Kiém tra, trinh Lanh dao Chi nhdnh Van phong BDKDPD cap
huyén.

Budéc4 | Lanh dao Chi nhanh Vian phong

Ky phé duyét két qua TTHC.

08 gio lam viée
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Thur tw
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viée Thoi gian thye hién
viée
DKPD cap huyén
Chi nhanh Vin phong BPKDD cép | - Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y. _ _
Budce 5 A 2 1A, o 2k A z A 04 gid lam viéc
huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén.
Bo phan TN&TKQ ciia Chi nhanh | - Xac nhan trén phin mém mot cira;
Budc 6 | VP DKDD cap huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu phi, 18

HCC cip huyén

phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio’ lam viéc

24. Chuyén ddi quyén sir dung dat ndéng nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhan (2.001761)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

24.1. Truomg hop hé gia dinh, ci nhin nép hé so tai Trung tim HCC cip huyén

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Buoc 1

B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh
VP DKDD cap huyén tai Trung
tam HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/td chue;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so gidy
(true trvong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDPD cap
huyén xtr 1y ho so.

04 gio lam viée

Budc 2

Chi nhanh VP DKDD cip huyén

- X4c nhan vao don dé nghi vé 1y do cap doi Giay ching nhan.

- Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so dén Vian phong DKDD kiém tra
trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong ky cap Glay ching nhan quyen su
dung dat, ‘quyén sO hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat, sau d6
chuyén két qua cho Chi nhanh Van phong DKDD.

* Truong hop cap doi Gidy ching nhan sau khi don dién d6i thira, do
dac 1ap ban dd dia chinh ma Gidy chimg nhan d3 cdp dang thé chip

44 ¢10 lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

tai to chue tin dung thi nguoi sir dung dat nop ban sao hop dong thé
chap quyen sir dung dat, tai san gan hen v6i dét thay cho Gidy ching
nhan da cap dé lam Quy trinh cap ddi gidy méi.

- Chi nhanh Van phong BKDD c¢6 trach nhiém théng bao danh sach
cac truong hop lam Quy trinh cap d6i Giay ching nhén cho t6 chirc
tin dung noi nhan thé chip quyén su dung dat, tai san gan hen \4
dat; xac nhan vige dang ky thé chap vao Gidy ching nhan quyen su
dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat sau khi
dugc co quan c6 tham quyén ky cap doi.

Budc 3 | Van phong DPKDD Kiém tra, in GCN, trinh Lanh dao S& TN va MT ky 16 gid lam viée
Budc 4 | Lanh dao So TN va MT Ky cap Gidy ching nhan 08 gio lam viéc
. Bo phén vin thu/Chuyén vién thu | Vao sd vian ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban A a

Buoe 5 ly gidy) cho Chi nhanh VP DKPD cip huyén. 04 g6 lam viéc
- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai;

Budc 6 | Chi nhanh VP DKDPD cip huyén | - Ghi vao so6 dia chinh va lap h6 so dé Nha nuoc quan ly. 04 gio 1am viéc
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén.

Bo phian TN&TKQ ciia Chi nhanh | - Xéc nhan trén phdn mém mot cira;
Budc 7 | VP DKDD cap huyén tai Trung

tam HCC cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' 1am viée

Ghi chi: Khéng dp dung cho hé so dong loat
24.2. Truomg hop h¢ gia dinh, ci nhin nép ho so tai B phin TN&TKQ ciia UBND cip xi

Thur tw
cong viec

Don vi/Nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
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Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

B6 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho cé
nhan/to chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(trie trueong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDD cap
huyén xtr 1y ho so.

08 gid lam viéc

Buaoc 2

Chi nhanh VP DKPD cap huyén

- X4c nhan vao don dé nghi vé ly do cap do6i Gidy ching nhan.

- Chuyén Phiéu dé xuat kém hod so dén Van phong BKDD kiém tra
trinh So Tai nguyén va Moi truong ky cap Glay ching nhan quyen su
dung dat, ‘quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat, sau do
chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong DKPD.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai.

* Truong hop cap doi Gidy ching nhan sau khi don dién doi thira, do
dac 1ap ban do dia chinh ma Gidy chimg nhan da cip dang thé chap
tai to chtrc tin dung thi ngudi st dung dat nop ban sao hop dong thé
chap quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat thay cho Gidy chimng
nhan d3 cap dé lam Quy trinh cap ddi gidy méi.

- Chi nhanh Van phong DKDD c¢6 trach nhiém théng bao danh sach
cac truong hop lam Quy trinh cap d6i Giay chirng nhén cho t6 chire
tin dung noi nhan thé chap quyén st dung dat, tai san gan 11en voi
dat; xac nhan vige dang ky thé chap vao Gidy chimg nhan quyen sur
dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat sau khi
duoc co quan c6 tham quyén ky cap doi.

48 gi0 lam viéc

Budc 3

Vian phong BPKDbD

Kiém tra, in GCN, trinh Lanh dao S& TN va MT ky

16 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao S6 TN va MT

Ky cap Gidy ching nhan

08 gio lam viée

Budc 5

Bd phan van thu/Chuyén vién
thu ly

Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va bdn
giay) cho Chi nhanh VP BKDPD cap huyén.

04 gio 1am vigc

Budc 6

Chi nhanh VP DKDD cip huyén

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai.
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly.

04 gio 1lam vigc
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Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap xa.

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa

- Xac nhan trén ph?m mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhén hé so tgi
UBND cap xa 6 Bwoc 1)

80 gio lam viéc

Ghi chi: Khéng dp dung cho hé so dong loat

25. Thii tuc Thu hoi gidy chirng nhin da cAp khong diing quy dinh ciia phap luat dat dai do ngwoi sir dung, chii s& hiru
tai san gin lién voi dat phat hién (1.004177)
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thi ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién ‘
viéc €

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, jatsl phiéu hen tra cho
- Bo phian TN&TKQ ctia S& TN&MT tai | ¢4 nhan/td chic;
Bude 1 Truflg taAm PV Hanh ?hinh CongAtinh; B qsé l‘léakh(*) so'rA’(néu c6), ghuyén h(*);so trén phan mé}n MOt | (4 iy lam vice
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | ctra va ho so giay (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho
chinh cong tinh. Vian phong Pang ky dat dai (BPKPD) cua S6 TN va MT xu ly
ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDBD Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viée
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Du thao t trinh; _ ) . _ , | 48 gio 1lam viéc
- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat
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Th}’r tw . L. ‘n A n ‘n Thoi gian thue

Cq?g Don vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc hién

viéc :

dai.
Buéc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 08 gi0 lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid lam viéc
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy Zjﬁ;ﬁ;}fﬁhﬁaﬁ frfgntgagqa‘;\}‘yH ;ﬁhcc};l‘g}elnci)‘z; %ﬁi@én Va1 04 gig am viee
| Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN va MT tai | o nhantrénphanmémmotewa; =

Budc 7 - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/té chuc va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

26. Thii tuc Cung cap dir liéu vé dat dai (1.004269)
- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thur tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién N¢i dung cong viéc lglién :
viée (

- Kiérq tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo6 phan TN&TKQ ctia Vin phong Diang ky | nhan/to chuc;
Buéce 1 | dat dai (DKDD) thuoc S¢ Tai nguyén va | - S6 héa hé so (néu c6), chuyén hé so trén phdn mém mot cira | 0.5 gio lam viée
Moi truong va ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Vin
phong Dang ky dat dai (DKDPD) ciia S& TN va MT xtr 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhén ho so (dién ti) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD Duy thao vin ban tong hop thong tin dit liéu dat dai theo yéu cau. | 05 gid lam viée
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Thur tw

cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi ﬁ:g:: thye
viéc :
Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKbD Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viéc
Buéc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thy 1y [gvii*iffh?%gi?iaiéﬁf%g % ‘f,‘;g;rl‘lﬁ; U8 (diem 1z va bar | ¢ 5 gics lam vige
- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Bu6c 6 | Bo phan TN&TKQ cua Vin phong DPKDD | - Tré két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi,

1€ phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

08 gio lam viéc




Phu luc Il

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG THUQC
THAM QUYEN QUYET PINH CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP TINH

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

(Kém theo Quyét dinh s6 2563/0P-UBND ngay 21 thang 10 nam 2022 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

STT

Tén Quy trinh

Mai s6
TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc
TTHC

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc déu gia quyén sir dung dét
d6i véi dy an khong phai trinh co quan nha nude c6 thim quyén xét duyét; du
an khong phai cap gidy ching nhan dau tu; truong hop khong phai 1ap du an
dau tu xay dung cong trinh ma nguoi xin giao dét, thué dat 1a to chuc, co so
t6n gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tur
nudc ngoai t6 chirc nudc ngodi cd chirc ning ngoai giao

1.002040

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyen su dung
dat dbi véi du an phai trinh co quan nha nudc c6 tham quyén xét duyét
hodc phai cip gidy chimg nhan dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a to
chire, co 8¢ ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép
6 von dau tu nudc ngoadi, to chirc nudc ngoai O chirc nang ngoai giao

1.002253

Thu hoi dat do cham dut viée st dung dat theo phap luat, ty nguyén tra lai
dat d6i vai truong hop thu hoi dat cua to chirc, co sé ton gido, t chirc nudc
ngoai ¢ chirc nang ngoai giao, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoal

1.001039

Tham dinh nhu cau sir dung dat; tham dinh diéu kién giao dat, thué dat
khong thong qua hinh thire dau gia quyén sir dung dat, diéu kién cho phep
chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu d6i voi to chic, co
sO ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nude ngoai, to chirc nudc ngoai c¢o chirc ning ngoai giao

1.003010

Quyét dinh sd 1082/QB-UBND
ngay 05 thang 5 nam 2022 cua
Chu tich UBND tinh Thtra
Thién Hué cong bd Danh muyc
tha tuc hanh chinh dwoc chuan
hoa trong linh vuc bit dai thudc
pham vi chic nang quan ly nha
nude cua S& Tai nguyén va Moi
truong tinh Thira Thién Hué
(bao gdm tham quyén giai quyét
ciia Ban Quéan ly Khu kinh té,
cong nghiép tinh; UBND cép
huyén; UBND cép x3)
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Phén II. QUY TRINH NOI BO

1. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gla quyen s dung dat doi véi du an khong phai trinh co quan
nha nwéc c6 thim quyen xét duyét; du an khong phai cap glay chirng nhan dau tu; truwong hop khong phai l1ap du an dau
tw xay dung cong trinh ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc, co sé ton gido, nguwoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai,
doanh nghiép ¢6 von diu tu nuéc ngoii, to chirc nuée ngoai cé chire ning ngoai giao (1.002040)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

té, cong nghiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va
thu phi, 1€ phi.

Thur tw Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue
cong viéc hién

Budc 1 |- Bo phan TN&TKQ cua Ban Quan ly Khu | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen | 04 gid 1am viéc
kinh té, cong nghi€p tai Trung tdm Phuc vu | trd cho ca nhan/td churc;
hanh chinh cong tinh. - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira
- Bo phan HC-TH cta Trung tdm Phuc vu | va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truec tuyén) cho
hanh chinh cong tinh. Phong Quy hoach Xay dung, Tai nguyén va Moi

truong.

Budc 2 | Lanh dao Phong Quy hoach Xay dung, Tai | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viée
nguyén va Moi truong

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quy hoach Xay dung, Tai | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao két qua giai | 140 gio lam vige
nguyén va Moi truong quyét.

Buéc 4 | Lanh dao Phong Quy hoach Xay dung, Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | 08 gio lam viéc
nguyén va Moi truong quyét trude khi trinh Lanh dao Ban Quén 1y Khu kinh

té, cong nghiép ky phé duyét két qua .

Bu6c 5 | Linh dao Ban Quan ly Khu kinh té, cong | KY phé duyét két qua TTHC. 04 gid 1am viéc
nghiép

Budc 6 | Bo phan vin thu Ban Quan Iy Khu kinh té, | Vao s6 van ban, dong du, ky sb, chuyén két qua (dién | 02 gio 1am viée
cong nghiép tir va gidy) cho Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh

Budc 7 | Bo phan TN&TKQ cua Ban Quan 1y Khu kinh | Xac nhan trén phan mem mot cua;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc
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2. Giao dit, cho thué dat khong théng qua hinh thic diu gia quyén sir dung dit déi véi dw an phai trinh co quan nha
nuwée c6 thim quyén xét duyét hoic phai cap gidy chirng nhin diu tw ma ngwoi xin giao dat, thué dat 1a té chirc, co sé
ton gido, ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép cd von dau tw nwée ngodi, to chirc nwée ngoai co chirc
niang ngoai giao (1.002253)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thur ty Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue
cong viéc hién

Budc 1 |- Bo phan TN&TKQ cua Ban Quan ly Khu | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | 04 gid 1am viéc
kinh té, cong nghi€p tai Trung tdm Phuc vu | trd cho ca nhan/td chirc;
hanh chinh cong tinh. - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira
- Bo phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu | va ho so gidy (trir trueong hop ho so nép trwec tuyén) cho
hanh chinh cong tinh. Phong Quy hoach Xay dung, Tai nguyén va Moi

truong.

Budc 2 |Lanh dao Phong Quy hoach XAy dung, Tai | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viée
nguyén va Moi truong

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quy hoach Xay dung, Tai | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao két qua giai | 140 gio lam vige
nguyén va Moi truong quyét.

Budc 4 | Lanh dao Phong Quy hoach Xay dung, Tai Thém dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai | 08 gid lam viéc
nguyén va Moi truong quyet trude khi trinh Lanh dao Ban Quan 1y Khu kinh

té, cong nghiép ky phé duyét két qua .

Bu6c 5 | Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té, cong | KY phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viée
nghiép

Budc 6 | B phan vian thu Ban Quan Iy Khu kinh té, | Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién | 02 gid 1am viée
cong nghiép tir va gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

Budc 7 | B phan TN&TKQ cua Ban Quan Iy Khu kinh | Xé4c nhan trén phan mem mot cua;

té, cong nghiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va
thu phi, I¢ phi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc
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3. Thu hdi dit do cham dirt viéc sit dung dit theo phap luit, tw nguyén tra lai dit ddi véi treong hop thu hdi dit cia b
chirc, co’ sé ton gido, to6 chirc nwdc ngoai cé chirc nang ngoai giao, nguwoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwéec ngoai, doanh nghiép

¢6 von dau tw nudc ngoai (1.001039)
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thur tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue
cong viéc hién
Budc 1 |- BO phan TN&TKQ cua Ban Quan 1y Khu | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu | 04 gio lam viée
kinh té, cong nghi€p tai Trung tdm Phuc vu | hen tra cho ca nhan/td chuc;
hanh chinh cong tinh. - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot clra
- Bo phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu | va hd so gidy (trir trieong hop hé so ndp truec tuyén)
hanh chinh cong tinh. cho Phong Quy hoach Xay dung, Tai nguyén va
Moi truong.
Budc 2 | Lanh dao Phong Quy hoach XAy dung, Tai | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc
nguyén va Moi truong
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quy hoach Xdy dung, Tai | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai | 140 gid 1am viéc
nguyén va Moi truong quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Quy hoach Xay dung, Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | 08 gio lam viéc
nguyén va Moi truong quyét truée khi trinh Linh dao Ban Quan 1y Khu
kinh té, cong nghiép ky phé duyét két qua .
Budc 5 | Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té, cong | KY phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
nghiép
Budc 6 | B phan vian thu Ban Quan Iy Khu kinh té, | Vao sd vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua | 02 gio lam viée
cong nghiép (dién tr va gidy) cho Trung tdm PV Hanh chinh
cong tinh
Budc 7 | B phan TN&TKQ cia Ban Quan Iy Khu kinh | Xac nhan trén phan mém mét ctra;
té, cong nghiép tai Trung tim Phyc vu hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ to chuc
chinh cong tinh va thu phi, 1¢ phi.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio 1am viéce
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4. Thim dinh nhu céu sir dung déat; thAm dinh diéu kién giao dit, thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén
sir dung dat, diéu kién cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thwe hién dy 4n diu tw ddi véi to chire, co sé ton
gido, ngwdi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép c¢6 von diu tu nwdée ngoai, td chire nuée ngoai ¢é chire niing
ngoai giao (1.003010)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

kinh té, cong nghiép tai Trung tdim Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chiic va
thu phi, 1¢ phi.

Thur ty Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue
cong viéc hién

Budc 1 | - B phan TN&TKQ cua Ban Quan Iy Khu | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | 04 gio lam viéc
kinh té, cong nghi¢p tai Trung tdam Phuc vu | trd cho ca nhan/td churc;
hanh chinh cong tinh. - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém mét cira va
- Bo phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu | hd so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
hanh chinh cong tinh. Phong Quy hoach Xay dung, Tai nguyén va Mo6i truong.

Budc 2 | Lanh dao Phong Quy hoach Xay dung, Tai | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viée
nguyén va Moi truong

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quy hoach Xay dung, | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai | 100 gio 1am viéc
Tai nguyén va Moi truong quyét.

Budc 4 | Lanh dao Phong Quy hoach Xay dung, Tai Tham dinh, xem xét, xc nhan du thao két qua giai | 08 gio lam viéc
nguyén va Moi trudng quyét trude khi trinh Lanh dao Ban Quan 1y Khu kinh

té, cong nghiép ky phé duyét két qua .

Budc 5 | Lanh dao Ban Quan 1y Khu kinh té, cong | Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée
nghiép

Budc 6 | BO phan van thu Ban Quan 1y Khu kinh té, | Vao sd vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién | 02 gid lam viéc
cong nghi¢p tir va gidy) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

Budc 7 | B phan TN&TKQ cua Ban Quan Iy Khu | X4c nhén trén phan mém mot cira;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viéc




Phu luc IV

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG THUQC
THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND CAP HUYEN/CHU TICH UBND CAP HUYEN

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

(Kém theo Quyét dinh s6 2563 /0P-UBND ngay 21 thang 10 nam 2022 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

A s Ma so Quyét dinh cong bo Danh muc
STT Tén Quy trinh TTHC TTHC
1  |Pinh chinh Gidy chting nhan di cap 1.004193 | Quyét dinh sb 1082/QD-UBND
9 Ping ky va cap Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén so hiru nha & 1.003003 ngéy 05 théngq S ném‘2022 f:}ia Ch1;1
va tai san khac gan lién voi dat 1an dau ' tlfh U]EiND tinh Thira Thién Hue
3 Cap Glay chimg nhén quyén st dung dat, quyén sO hiru nha ¢ va tai san 5 000983 cong bo Danhx muc thu tue hanh
khac gan hen v6i dat cho nguoi da dang ky quyen str dung dat 1an dau ' chinh d}rqc chuan hoa trong linh vuc
Ping ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen s6 hitu nha ¢ va Dat dai thuoc pham vi ch}'rc nang
4 |tai san khac gén lién véi dat 1an ddu déi voi tai san gén lidn voi dit ma| 1.002255 | quan ly nha nude cua So Tai nguyén
chit s& hitu khong dong thoi 1a ngudi st dung dét va Méi tmb‘?g tinh ):Thl‘l’.a: .Th1é1} H171é
Dang ky bién dong déi voi truong hop chuyén tir hinh thic thué dat tra (bao gom tham quyén gidi quyét ca
5 tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc tir 1.001134 Ban Quan l'y Khu kinh 2, cong
giao dat khong thu tién sir dung dét sang hinh thirc thué dét hogc tir thué| ™ nghiép tinh; UBND cap huyen;
dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat UBND cap Xa); .
5 Thu hoi Giay ching nhan da cap khong dung ‘quy dinh cua phap luat dat 1.004177 Qu‘yet dm? SO vl 168/ QD'QBI\!D
dai do nguoi su dung dat, chui so hiru tai san gan lién v6i dat phat hién ' ngay 1? theing 5 nam ‘2022 cua U¥
Tham dinh nhu cau si dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dat khong bim llhan Adan t1£nh Thtra Thleanue
7 | théng qua hinh thic déu gid quyén sir dung dét déi véi ho gia dinh, ca | 2.001234 | V€ Viée cong bo Danh muyc thu tyc
nhén, cong ddng dan cur hanh (ihlﬁh duoc sta do;1 bd sl;mg
8 }Cl}li';le r(3uyet tranh chap dat dai thudc tham quyén ctia Chu tich UBND cép 2 000395 gg}r’legn lglalvgiyfe)tatcgzl ég&th ca;g
9 Thu hoi dat vi myc dich quoc phong, an ninh; phét trién kinh té - x4 hoi huyén;
vi loi ich quoc gia, cong cOng
10 Thu hoi dat & trong khu vyc bi 6 nhiém méi trudng c6 nguy co de doa | 1.005187
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tinh mang con nguoi; dat & co nguy co sat 1o, sut lun, bi anh hudng béi
hién tuong thién tai khac de doa tinh mang con ngudi ddi véi truong hop
thu hoi dat & cua ho gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai dugc sd hiru nha ¢ tai Viét Nam

Thu hoi dat do cham dut viée sir dung dét theo phap luat, ty nguyén tra
lai dat doéi voi truong hop thu hoi dat cia hd gia dinh, ca nhan, cdng

1 dong dan cu, thu hoi dat & cua nguoi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai 1.005367
duoc sé hitu nha ¢ tai Viét Nam
Thu tuc chuyén muyc dich st dung dat phai duoc phép cua co quan nha

12 o A NPV ORI . 1A 1.000798
nudc cd tham quyén do6i voi hd gia dinh, cd nhan
Giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhan; giao dat cho cong d@)ng

13 | dan cu ddi voi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh | 2.000381
thirc dau gid quyén sir dung dat

14 Chuyén doi guyér} su dung dat noéng nghiép cua ho gia dinh, ca nhan dé 1.003572
thuc hién “don dién doi thira” (dong loat) '

15 | Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té 1.001990
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Phin II. QUY TRINH NOI BO

1. Pinh chinh Gidy chirng nhéin da cip (1.004193)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir luc nhan da ho so theo quy dinh; trong do:
+ Chi nhanh VPDKDD cip huyén: 07 ngay;
+ Phong TN va MT cip huyén: 02 ngay;
+ UBND cép huyén: 01 ngay.
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

1.1. Truomg hop hé gia dinh, c4 nhin nép hé so tai Trung tim HCC cap huyén

Thir tw Thoi gian thue
C@[lg DPon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc hien
viéc :

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/t6 chirc;
Budc 1 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - §§ hoa hd so, chuyén ho so trén phém mém mdt cira va hd so gidy | 04 gio lam viée
HCC cap huyén (trLr trwong hop hé so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP DPKPD
cap huyen xtt 1y ho so.
- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai
s6t; 1ap ho so trinh co quan c6 thim quyén thyc hién dinh chinh vao
Gidy chimg nhan di cip co sai sot; dong thoi chinh 1y ndi dung sai
s6t vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai.
* Truong hop dinh chinh ma nguoi dugc cép Gidy ching nhén c6
Budc 2 Chi nhanh Vin phong PKDPD cip | yéu ciu cap doi sang Gidy ching nhéan quyén st dung dat, quyén so 48 gi lam viee

huyén

hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat thi Chi nhanh Vian phong
Ping ky dat Chuyén Phiéu dé xuat kém hd so dén Vin phong
DKPD kiém tra trinh S¢ Tai nguyén va Mai truong ky cap Gidy
ching nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién voi dat, sau d6 chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong
DKDD cip huyén.




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Bude 3 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra trinh ho so, trinh Lanh dao UBND cép huyén ky 16 gio lam viéc

BuGc 4 |Lanh dao UBND cip huyén Ky Gidy ching nhan 08 gio lam viéc

L y , + | - Chinh Iy, cap nhat vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.
Buge s | nhanh Van phong BEDD P | Ghi vao 56 dia chinh va Iap ho so dé Nha nuée quin 1. 04 giis lam vige
e - Chuyén két qua dén Trung tim HCC c4p huyén.
Bo phan TN&TKQ caa Chi nhanh | - Xac nhan trén phin mém mét cira;
Budéc 6 | VP DKPD cap huyén tai Trung tdm | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1&

HCC cip huyén

phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

1.2. Truomg hop ho gia dinh, ci nhin nép ho so tai Bé phin TN& TKQ ciia UBND cip xi

Thi ty Thoi gian thue
cbng Pon vi/Ngwoi thue hién N§i dung cong viéc lg1ién ‘
viéc :

- Kién} tra, huéng din, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra cho c
| B6 phan TN&TKQ ciia UBND chp | Mhan/to chuc; o o o e
Budc 1 NG - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy 08 gio lam viéc
(trw trwong hop ho so nép true tuyén) cho Chi nhanh VP DPKPD
cap huyen xtt Iy ho so.
- Kiém tra; 1ap bién ban ket ludn vé ndi dung va nguyén nhan sai
soOt; 1ap ho so trinh co quan c6 tham quyén thuc hién dinh chinh vao
oo < \ ;| Gidy ching nhan da cip c6 sai sot; dong thoi chinh 1y ndi dung sai
Budce 2 Chi nhinh Van phong DKDD cap sot vao ho so dia chinh, co so dit lidu dat dai. 48 gio lam viéc

huyén

* Truong hop dinh chinh ma nguoi duge cap Gidy ching nhan co
yéu cau cp doi sang Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khic gan lién véi dat thi Chi nhanh Vian phong




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viée lglién ‘
viée :

Pang ky dat Chuyen Phicu dé xudt kém ho so dén Van phong
DKDD kiém tra trinh S6 Tai nguyén va Mo6i truong ky cap Gidy
ching nhén quyen sir dung dt, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac
gin lién vOi dat, sau d6 chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong
DKDD cép huyén.
Budc 3 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra trinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky 16 gio lam viéc
Budc 4 |Lanh dao UBND cap huyén Ky Gidy chirg nhan 08 gio lam viéc
L ) \ ¢ | - Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai.
Budce 5 E};léghaﬂh Van phong DKDD cap | _ Ghi vao sé dia chinh va lap ho6 so dé Nha nude quan ly. 08 gio lam viéc
% - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cia UBND cap xa.
5 phan TN&TKQ UBND - X4c nhén trén phan mém mot cira;
. B0 phan cua ci . . . .
Budc 6 ¥4 Pl Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/tdé chuc va thu phi, 1¢

phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai

UBND cip xi ¢ Buwdéc 1)

80 gio lam viéc

Ghi chl: UBND cdp huyén doi véi truong hop ngueoi siv dung dat, chii s6 hitu tai san gén lién véi ddt la hé gia dinh, cd nhan, céng dong dan cu,

nguwoi Viét Nam dinh cu & nwée ngodi dwoc sé hiru nha ¢ gan lién véi quyén siz dung dat ¢ tai Viét Nam dwoc cap Gidy chieng nhdn lan dau.

2. Piing Ky va cap gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an dau
(1.003003)
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir lic nhan da ho so theo quy dinh.
+ Chi nhanh Vin phong DPKDD cép huyén: 19 ngay.
+ UBND cép xa: 03 ngay.
+ Co quan thué cap huyén: 03 ngay.




+ Phong TNMT cép huyén: 03 ngay.
+ UBND cép huyén: 02 ngay.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

2.1. Truomg hop hé gia dinh, c4 nhan nép ho so tai Trung tim HCC cap huyén

Thur tw
céng
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh
VP BDKDD cap huyén tai Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chic;

- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat cira va ho so gidy
(tre truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDb
cap huyén xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

Buodc 2

Chi nhanh Van phong BKDbD cép
huyén

- Trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat & noi
chua c6 ban do dia chinh hodc da c6 ban d6 dia chinh nhung hién
trang ranh giGi str dung dat da thay doi hodc kiém tra ban trich do
dia chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop (néu co).

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét;
xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy ching
nhan vao don dang ky.

- Gui hd so dén Uy ban nhan dan cép x3 dé 1ay y kién vao don cap
gidy ching nhén.

- Gui phiéu 13y ¥ kién co quan quan ly nha nudc vé xay dung d6i
voi truong hop chu so hitu tai san gan lién véi dat khong c6 giay to
hogc hién trang tai san co thay d6i so voi gidy to theo quy dinh.
(Khéng ké thoi gian 05 ngay lay ¥ kién co quan quan 1y, cap phép
xdy dung vao thoi gian giai quyet ho s0)

- Céap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao
ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai;

- Guri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cdp huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trlr truong hop khong thudc d6i twong phai nop

120 gidr lam viée




Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

nghia vy tai chinh).

Budoce 3

UBND cap xa

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang,
tinh trang tranh chip, ngudn gbc va thoi diém sir dung dat tai tru s
Uy ban nhan din cdp x3 va khu dan cu noi ¢6 dat tai san gan lién
\(! dat trong thoi han 15 ngay; xem xét gidi quyét cac y kién phan
anh vé ndi dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yét
cong khai vao thoi gian giai quyét ho so)

- Xac nhan y kién vé hién trang str dung dét, hién trang tai san gan
lién v6i dat so v6i ndi dung ké khai dang ky; ngudn goc va thoi diém
sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, sy phu hop v6i quy hoach dbi
voi truong hop khong co gidy to hop 1€ vé quyen sur dung dat; tinh
trang tranh chap quyén sé hiru tai san di voi truong hop khong cé
gidy to vé quyén so hitu tai san; thot diém tao l1ap tai san, thudc hay
khong thudc trudong hop phai cap phép xiy dung, su phu hop voi
quy hoach dugc duyét dbi v6i nha &, cong trinh xay dung vao don
dé nghi cap gidy ching nhan;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKPPD cip huyén

24 ¢i¢ lam viéc

Budc 4

Co quan Thué cap huyén

Xéc dinh nghia vu tai chinh

24 gi¢d lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp chirng tir cho B6 phan TN&TKQ
cua Chi nhanh Vian phong DKDPD céap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Dung tinh
thoi gian

Buoc 6

B phan TN&TKQ cua Chi nhanh
Van phong DKDPD cép huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén.

Tiép nhan b6 sung ho so khi nhan dugc chimg tir thyc hién nghia vu
tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDPD cap huyén.

04 gio lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Van phong DKDbb cap
huyén

Dy thao Gidy chtg nhan kém ho so giri Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén.

16 gio lam vige

Budc 8

Phong TNMT cap huyén

Kiém tra, trinh hd so cép Gidy ching nhan

24 g1 lam viéc




Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

BuGc 9 | UBND cép huyén Ky Gidy chtng nhan. 16 gio lam viéc

. Chi nhanh Vin phong DKDD cip | - Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nude quan 1y. TR
Buoc 10 huyén. - Chuyén két qua dén Trung tim HCC cap huyén. 08 gi6 lam vige
Bo phan TN&TKQ cta Chi nhanh | - Xac nhan trén phin mém mét cira;
Budce 11 | VP DKDD cap huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1&

HCC cip huyén

phi (néu c6).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio' lam viéc

2.2. Truong hop hé gia dinh, c4 nhan nép hé so tai B phin TN& TKQ ciia UBND cap x4

Thi ty Thoi gian thue
cong DPon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc Eién :
viéc :

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
| Bo phan TN&TKQ cita UBND chp | "Pan/to chuc; o o o e

Budc 1 x4 - S0 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy 08 gio lam viéc
(true trvong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDb
cap huyén xir 1y ho so.
- Trich luc béq do dia chinh hoac trich do dja chinh thira dat ¢ noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc dé c6 ban do dia chinh nhung hi¢n
trang ranh gioi st dung dat da thay doi hodc ki€ém tra ban trich do

S < \ . | dia chinh thira d4t do nguoi st dung dat nop (néu co).
Budce 2 Chi nhinh Vén phong DKDBD cdp | _ Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong trudng hop can thiét; | 124 gio 1am viéc

huyén

xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy ching
nhan vao don dang ky.

- Gri hd so dén Uy ban nhan déan cdp x3 dé ldy ¥ kién vao don cip
gidy chimg nhan.




Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly nha nudc vé xay dung d6i
voi truong hop chu so hitu tai san gan lién v6i dat khong co giay to
hodc hién trang tai san co6 thay ddi so véi gidy to theo quy dinh.
(Khéng ké thoi gian 05 ngay lay ¥ kién co quan quan 1y, cap phép
xdy dung vao thoi gian giai quyet ho s0)

- Cap nhat thong tin thua dat, tai san gin lién voi dat, dang ky vao
ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai;

- GUri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cdp huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thude déi twong phai nop
nghia vu tai chinh).

Buoc 3

UBND cép xi

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang,
tinh trang tranh chap, ngudn gbc va thoi diém sir dung dét tai tru so
Uy ban nhan déan cdp xi va khu dan cu noi ¢ dét tai san gén lién
voi dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan
anh vé ndi dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yét
cong khai vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Xac nhan y kién vé hién trang str dung dat, hién trang tai san gan
lién voi dat so v6i ndi dung ké khai dang ky; ngudn goc va thoi diém
sir dung dat, tinh trang tranh chép dat, su phu hop voi quy hoach dbi
voi truong hop khong c6 gidy to hop 18 vé& quyén st dung dat; tinh
trang tranh chap quyén s& hitu tai san ddi voi truong hop khong cé
gidy to vé& quyén so hitu tai san; thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai cip phép xiy dung, su phu hop véi
quy hoach dugc duyét d6i v6i nha &, cong trinh xay dung vao don
de nghi cap gidy ching nhén;

- Chuyén ho so d&én Chi nhanh VP DKDD cip huyén.

24 gi0 lam viéc

Budc 4

Co quan Thué cap huyén

Xac dinh nghia vy tai chinh.

24 g1 lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp chiing tir cho B§ phan TN&TKQ

Dung tinh
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viée lglién ‘
viéc :

cia Chi nhanh Vin phong DKPD cap huyén tai Trung tim HCC thot gian
cap huyén
, B(;) phar{ TN&TRQ cva Chi Phanh Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duoc ching tir thue hién nghia vu o an
Budc 6 | Van phong BKDPD cap huyén tai | .., PO oo < . z A 04 gio lam viéc
A % . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén.
Trung tam HCC cap huyén

Buéc 7 ChlAnhanh Vian phong DK cap Du‘thao ?1ay cPung nhan kem ho so gtri Phong Tai nguyén va Méi 16 gi lam viee

huyén truong cap huyén.

Budc 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap Gidy ching nhan 24 gid lam viéc

Budc 9 | UBND cép huyén Ky Gidy chtng nhan. 16 gio lam viéc

Buge 10 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quén 1. 08 ity lim vide
huyén - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap xa. & i
. | - Xé4c nhan trén phan mém mat cira;
. Bo phan TN&TKQ cua UBND ca . . . i .
Buoe 11 | 0 P Qcu Pl Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18

phi (néu cé).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhén ho so tai

UBND cip xii ¢ Budéc 1)

240 gio lam viéc

3. Cz“ip giz”iy chirng nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gz“'m lién véi dat cho nguwoi da
diing ky quyén sir dung dat lin dau (2.000983)
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh; trong do:
+ Chi nhanh Van phong DPKDD cép huyén: 14 ngay.
+ UBND cép xa: 03 ngay.
+ Co quan thué cap huyén: 03 ngay.




+ Phong TNMT cép huyén: 03 ngay.
+ UBND cap huyén: 02 ngay.
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

11

3.1. Truong hop hé gia dinh, c4 nhan nép hé so tai Trung tim HCC cap huyén

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

B6 phin TN&TKQ cua Chi nhanh
VP DKDD cap huyén tai Trung
tam HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chic;

- SO héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so gidy
(trie triweong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BDKDD cap
huyén xtr 1y ho so.

4 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Van phong BKbb cép
huyén

- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do dia chinh thua dat ¢ noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc dd co ban do dia chinh nhung hién
trang ranh giGi sir dung dat da thay d6i hodc kiém tra ban trich do dia
chinh thtra dat do nguoi stir dung dat nop (néu co).

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét;
xac nhan du diéu kién hay khong di diéu kién dugc cap Gidy ching nhan
vao don dang ky.

- Gui hd so dén Uy ban nhan dan cap xa dé 1ay ¥ kién vao don cap
gidy ching nhén.

- Gtri phiéu lay ¥ kién co quan quan ly nha nude vé xay dung dbi véi
truong hop chu s¢ hitu tai sdn gan hen v6i dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san co thay do6i so v4i gidy to theo quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay lay Y kién co quan quan 1y, cdp phép xdy dung vao
thoi gian gidi quyét hé so)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién véi dat, dang ky vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Gui sb liéu dia chinh dén Co quan Thué cip huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thudc d6i twong phai ndp

80 gid lam vige
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

nghia vy tai chinh).

Budoce 3

UBND cap xa

- Niém yét cong khai ket qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang, tinh
trang tranh Chap, ngudn gbc va thoi diém sir dung dat tai tru so Uy
ban nhan dan cip x3 va khu dan cu noi c6 dit, tai san gin lién v6i dat
trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cdng khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yét céng khai vao
thoi gian giai quyet ho 50)

- Xac nhan y kién vé hién trang str dung dét, hién trang tai san gan lién
v6i dat so v6i ndi dung ké khai dang ky; ngudn goc va thoi diém sir
dung dét, tinh trang tranh chap dét, su phu hop vé1 quy hoach déi vai
truong hop khong co gidy to hop 18 vé quyén st dung dat; tinh trang
tranh chap quyén so hitu tai san dbi v6i trudng hop khong co gidy to
vé quyén so hiru tai san; thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong
thudc truong hop phai cap phép xay dung, sy phi hop voi quy hoach
dugce duyét d6i v6i nha &, cong trinh xdy dung vao don dé nghi cip
gidy chimg nhan;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cip huyén.

24 ¢i¢ lam viéc

Budc 4

Co quan Thué cép huyén

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gi¢d lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B6 phan TN&TKQ
cta Chi nhanh Van phong DPKDPD cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén.

Dung tinh
thoi gian

Buoc 6

B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh
Van phong DKDPD cap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Tiép nhan bo sung ’h(A) so khi nhan dugc chung tir thl_r,c hién nghia vu
tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Van phong BKbb cép
huyén

Dy thao Gidy ching nhan kém ho so giri Phong Tai nguyén va MT
cap huyén.

16 gio lam viéc

Budc 8

Phong TNMT cap huyén

Kiém tra, trinh ho so cap giay

24 g1 lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Bu6c 9 | Lanh dao UBND cip huyén Ky Gidy ching nhan 16 gio lam viéc

’ Chi nhanh Van phong DKPD cp | - Gh} vao so dia f:hll’lh va 1ap ho so dé Nha nude quan 1y. L
Buoc 10 huvén - Gidy chimg nhén. , ’ 08 gio lam viéc
% - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hoac cap xa.
B6 phan TN&TKQ ciia Chi nhanh | - Xac nhan trén phin mém mét cira;
Bué6e 11 | VP DKDD cap huyén tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chic va thu phi, 18 phi

tam HCC cép huyén

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc

3.2. Truomg hop hé gia dinh, ci nhin nép ho so tai B phin TN& TKQ ciia UBND cap xi

Thir tw Thoi gian thue
céng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc lglién ‘
viée :

- Kiérr} tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
. | B6 phan TN&TKQ ciia UBND cép | "Pan/to chuc; o o L e

Budc 1 X4 - Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phian mém mot cira va hd so gidy | 08 gio lam viée
(true truong hop hé so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDD cap
huyén xir 1y ho so.
- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do dja chinh thira dat ¢ noi
chua c6 ban do dia chinh hodac da c6 ban d6 dia chinh nhung hién
trang ranh gio1 st dung dat da thay doi hoac kiém tra ban trich do dia

- < . ;| chinh thira dat do ngudi sir dung dat ndp (néu co).
Budce 2 Chi nhinh Van phong DKDD cdp | _ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; | 84 gio lam viéc

huyén

xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy chimng nhan
vao don dang ky.

- Giri hd so dén Uy ban nhan dan cap xi dé lay y kién vao don cap
gidy chimg nhan.
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Gtri phiéu lay ¥ kién co quan quan ly nha nudc vé xay dung d6i véi
truong hop chu s¢ hitu tai sdn gan llen v6i dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay d6i so v6i gidy to theo  quy dinh. (Khéng ké
thoi gian 05 ngay lay Y kién co quan quan Iy, cdp phép xdy dung vio
thoi gian gidi quyét hé so)

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao hod
so dia chinh, co s& dit liéu dét dai;

- Gui sb liéu dia chinh dén Co quan Thué cip huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thudc ddi twong phai nop
nghia vu tai chinh).

Buoc 3

UBND cép xi

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang, tinh
trang tranh Chap, ngudn gbc va thoi diém sir dung dat tai tru so Uy
ban nhén dan cap xa va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién voi dat
trong thoi han 15 ngdy; xem xét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi
dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yét cong khai vao
thoi gian giai quyet ho 50)

- Xac nhan y kién vé hién trang st dung dat, hién trang tai san gan lién
v6i dat so voi ndi dung ké khai dang ky; ngudn gbc va thoi diém sir
dung dat, tinh trang tranh chip dét, su phu hop véi quy hoach dbi véi
treong hop khong c6 gidy to hop 1& vé quyén sir dung dat; tinh trang
tranh chap quyén sé hitu tai san ddi véi truong hop khong cé gidy to
vé quyén so hiru tai san; thoi diém tao lap tai san, thuoc hay khong
thudc truong hop phai cAp phép xiy dung, sy pht hop voi quy hoach
dugc duyét dbi v6i nha &, cong trinh xdy dung vao don dé nghi cap
Gidy ching nhan;

- Chuyén ho so d&én Chi nhanh VP DKDD cép huyén.

24 gi0 lam viéc

Budc 4

Co quan Thué cép huyén

Xac dinh nghia vy tai chinh.

24 g1 lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thyc hién nghia vu tai chinh, ndp ching tir cho B§ phan TN&TKQ

Dung tinh
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viée lglién ‘
viée :

ctia Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap thot gian
huyén.
, B(;) P har} TN&TKQ cua Chi rAlhanh Tiép nhan b sung hd so khi nhin duge ching tir thuc hién nghia vu s e

Budc 6 | Van phong BKPD cap huyén tai | .., PO Co < \ X A 04 gio lam viéc

A % A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén.
Trung tam HCC cap huyén

Buéc 7 Chi Anhanh Vian phong BKDbD cap DA}_I thaoA Giay chig nhan kém ho so gt Phong Tai nguyén va MT 16 gior 1am viéc

huyén cap huyén.

Budc 8 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh ho so cip Gidy chimg nhan 24 gio 1am viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Gidy chtng nhan. 16 gio lam viéc

’ Chi nhénh Van phong DPKDD cip | Gh} vao sb dia Achmh va lap ho so dé Nha nude quan 1y. L
Budce 10 huvén - Gidy chung nhan. 08 gio lam viéc
Y6 - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cap xa.
. | - Xac nhan trén phan mém mat cira;
. B0 phan TN&TKQ cua UBND ca . . . j .
Buéc 11 | g PH Qeu Pl Tra kée qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi

Xa

(néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhan hé so tai

UBND cip xii ¢ Bwéc 1)

200 gio' lam viéc

4. Pang ky, cép giz“'ly chirng nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gz“'m lién voi dat 1an dau doi
v6i tai san gin lién voi dat ma chii sé hiru khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat (1.002255)

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh; trong do:
+ CN DKDD cép huyén: 14 ngay.
+ UBND cép xa: 03 ngay.




+ Co quan thué cap huyén: 03 ngay.
+ Phong TNMT cép huyén: 03 ngay.
+ UBND cép huyén: 02 ngay.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
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4.1. Truong hop hé gia dinh, ci nhin nép hé so tai Trung tim HCC cip huyén

Thir tw
céng
viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Budce 1

B0 phan TN&TKQ cua Chi nhanh
VP DKDD cap huyén tai Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chiic;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so
giay (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cap huyén xur Iy ho so.

04 gid lam viéc

Buodc 2

Chi nhanh Vin phong DKPD cap
huyén

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat &
noi chua c6 ban dd dia chinh hodc da c6 ban do dia chinh nhung
hi¢n trang ranh giéi s dung dat da thay d6i hodc kiém tra ban
trich do dia chinh thira dat do ngudi str dung dat ndp (néu co).

- Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy
chiing nhan vao don dang ky.

- Gtri ho so dén Uy ban nhan dan cép xa dé 1ay ¥ kién vao don cép
gidy chimg nhan.

- Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung doi
v6i truong hgp chu sé hitu tai san gén lién véi dat 'khong co gidy
to hodc hién trang tai san co thay ddi so véi gidy to theo quy
dinh. (Khong ké thoi gian 05 ngay ldy kzen co quan quan ly,
cap phép xdy dung vao thoi gian giai quyet hé so).

- Cap nhat thong tin thura dat, tai san gin lién véi dat, dang ky
vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

80 gio lam viéc
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Guri s liu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xéac dinh
nghia vy tai chinh (tror truong hop khong thudc doi tugng phai
ndp nghia vu tai chinh).

Budc 3

UBND cép x4

- Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, Xac nhan hién
trang, tinh trang tranh chap, nguon gdc va thoi diém st dung dat
tai tru s& ij ban nhan dan cép xd va khu dan cu noi c6 dat, tai
san gan lién voi dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét
cac v kién phan anh vé ndi dung cong khai. (Khong ké thoi gian
15 ngay niém yet cong khai vao thoi gian giai quyét ho so)

- X4c nhén ¥ kién vé hién trang sir dung dét, hién trang tai san gin
lién véi dét so voi ndi dung ké khai dang ky; nguén gbc va thoi
diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop voi quy
hoach ddi véi trudng hop khong c6 gidy to hop 1€ vé quyén s
dung dat; tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san di véi truong
hop khong co gidy to vé quyén so hitu tai san;  thot diém tao 1ap tai
san, thudc hay khong thudc truong hop phai cip phép xay dung, su
pht hop v6i quy hoach duoc duyét ddi voi nha &, cong trinh xdy
dung vao don dé nghi cap gidy ching nhan;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cép huyén.

24 gi0 lam viéc

Budc 4

Co quan Thué cap huyén

Xéc dinh nghia vu tai chinh

24 gi0 lam viéc

Budc 5

Nguoi str dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tur cho B phan
TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

B6 phan TN&TKQ ctua Chi nhanh
Van phong DKDD cap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Tiép nhan bd sung hd so khi nhin dwgc chimg tir thyc hién
nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DKDbD
cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 7

Chi nhanh Van phong BKDbD cép

Dy thao Gidy chimg nhan kém ho so gtri Phong Tai nguyén va

16 gio lam viéc
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

huyén MT cép huyén.
Budc 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cép gidy 24 gi0 lam viéc
Bu6c 9 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Gidy chtng nhan 16 gio lam viéc
, Chi nhanh Vin phong DKPP cép | - Ghi vao s dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan 1y. e
Buoe 10| 1 1ven - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cip huyén. 08 gi6 lam vige
Bo phan TN&TKQ ctia Chi nhanh | - Xac nhan trén phin mém mot cira;
Budc 11 | VP DKDD cap huy¢n tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1

HCC cép huyén

phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio l1am viéc

4.2. Truomg hop h¢ gia dinh, ci nhin nép ho so tai B phin TN&TKQ ciia UBND cip xi

Thur tw Thaoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién N¢i dung cong viéc lglién :
viéc .

- Kiérq tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
| Bo phan TN&TKQ ciia UBND cfp | "Pan/to chu; o o ‘ e
Budc 1 X3 - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va ho so 08 gio lam vige
gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cip huyen xtt Iy ho so.
- Trich luc ban dq dia chinh hoac trich do dia chinh thira dat &
noi chua c¢6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban d6 dia chinh nhung
. 9 . ;| hién trang ranh giéi st dung dat da thay doi hodc kiém tra ban
Budc 2 Chi nhanh Van phong DKDD cap trich do dia chinh thtra dt do ngudi sir dung dat ndp (néu co). 84 gid lam viéc

huyén

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy
chimg nhéan vao don dang ky.
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Thir tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Gtri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay ¥ kién vao don céap
gidy chimg nhan.

- Gui phiéu 1y y kién co quan quan ly nha nudc vé xay dung 601
voi truong hop chu so hitu tai san gan lién voi dat 'khong co gidy
to hodc hién trang tai san co thay ddi so véi gidy to theo quy
dinh. (Khong ké thoi gian 05 ngay ldy ¥ klen co quan quan ly,
cdp phép xdy dwng vao thoi gian gidi quyet hé so)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky
vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Gui s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué céip huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thudce dbi twong phai
ndp nghia vu tai chinh).

Budc 3

UBND cap xa

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién
trang, tinh trang tranh chap, nguon goc va thoi diém sir dung dat
tai try so Uy ban nhan dan cdp xi va khu dan cu noi c6 dat, tai
san gan lién v6i dat trong thoi han 15 ngay; xem xet giai quyét
cac v kién phan anh v€ noi dung cong khai. (Khong ké thoi gian
15 ngay niém yet cong khai vao thoi gian giai quyét ho so)

- X4c nhén ¥ kién vé hién trang sir dung dét, hién trang tai san gin
lién voi dét so véi ndi dung ké khai dang ky; nguén gbc va thoi
diém st dung dat, tinh trang tranh chap dat, sy phu hop VO’l quy
hoach ddi vé6i trudng hop khong c6 giay to hop 1€ vé quyén sir
dung dit; tinh trang tranh chap quyén s& hiru tai san déi v6i trudng
hop khong co gidy to vé quyén s& hitu tai san; thoi diém tao lap tai
san, thuoc hay khong thudc trudng hop phai cap phép xay dung, sur
phtt hop véi quy hoach duge duyét ddi véi nha 6, cong trinh xay
dung vao don dé nghi cap gidy chimg nhan;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKPD cép huyén

24 gid lam vige
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Bu6c 4 | Co quan Thué cip huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 ¢i0 lam viéc

Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp chung tor cho B§ phan . )

Budc 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ ctia Chi nhanh Vian phong DKDD cap huyén tai Du‘n.g tinh

Trung tdm HCC cap huyén thoi gian
B phan TN&TKQ cia Chi nhanh | Tiép nhan bo sung ho so khi nhan dugc chimg tir thuc hién
Budc 6 | Van phong DKDD céap huyén tai | nghia vy tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DKDPD | 04 gid lam viée
Trung tAm HCC cap huyén cap huyén

Bude 7 Chi Anhanh Vian phong DPKPD céap | Du thflO Gla}/ chung nhan kém ho so gui Phong Tai nguyén va 16 gior 1am viéc

huyén MT cép huyén.

Budc 8 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh ho so cip gidy 24 gio 1am viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Gidy chtng nhan 16 gio lam viéc

Buge 10 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nu6c quén 1. 08 it lim vide
huyén - Chuyén ket qua dén B phan TN&TKQ ctia UBND cép xa. & i
Bo phan TN&TKQ ciia UBND c4 - Xac nhan trén phén mém mdt cira;
. 0 phan cua ca . . . .
Buoe 11 | 2P P | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/té chirc va thu phi, 18
phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhin ho so tai 200 gio' 1am viéc
UBND cap xa ¢ Buodc 1)

5. Ping ky bién dong doi véi treong hop chuyén tir hinh thiee thué dit tra tién hang nim sang thué dat tra tién mét lan
cho ca thai gian thué hoic tir giao dat khdng thu tién sir dung dit sang hinh thire thué dat hoic tir thué dat sang giao
dat c6 thu tién sir dung dat (1.001134)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir lic nhan da ho so theo quy dinh; trong do:
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+ Chi nhanh Vin phong DKPP cép huyén: 04 ngay.
+ Co quan thué cap huyén: 03 ngay.
+ Phong TNMT cép huyén: 02 ngay.
+ UBND cap huyén: 01 ngay.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:
5.1. Truong hop ho gia dinh, cd nhan nop ho so tai Trung tAm HCC cap huyén

Thir tw Thoi gian thue
cong DPon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc lglién :
viéce :

- Kiérr} tra, huéng din, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/t6 chirc;
Buge 1 | VP DKPD CQ‘AP huyén tai Trung tdm | - S§ hoa hd so, chu‘yén ho so trén phzfm mém mot cira va hd so gidy | 04 gio lam viée
HCC cap huyén (trie truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDb
cap huyén xir 1y ho so.
- Trich do dia chinh thira dat d6i voi truong hop c6 thay doi vé dién
tich thira dat, tai san gan lién vdi dat hoac truong hop da cap Giay
) . - \ z | chung nhan nhung chua c6 ban dd dia chinh, chua trich do dia
Budc 2 hihlérlfhanh Van phong DKDD cap | o0 dét o q 16 gioy 1am viée
% - Gui thong tin dia chinh cho Co quan Thu€ cap huyén dé xéac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i vi truong hop phai ndp tién
su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat.
Budc 3 | Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gi0 lam viéc
Thuc hién nghia vu tai chinh, ndp chiing tir cho B phan TN&TKQ . )
Budc 4 | Nguoi st dung dat ctia Chi nhanh Van phong BPKDPD cap huyén tai Trung tim HCC Dung tinh
cap huyén thot gian
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | ..« A 1R A . 1A . \ A -
Buéc 5 | Van phong PKDD ¢ ép huyén tai Ti€p nhan bd sung ho so khi nhan dugc ching tir thuc hién nghia vy 04 gty 1am viéc

Trung tdm HCC cip huyén

tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Vin phong DPKDD cép huyén.
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- X4c nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan d3 cap hoic 1ap hd so
’ Chi nhénh Van phong KPP cdp tm}h cap AGlay ching .nhan doi voi truong hop phai cap lai Giay L
Budc 6 huvén ching nhan theo quy dinh. ‘ , 04 gi0 lam viéc
ye - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.

Bu6c 7 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh ho so cip Gidy chiing nhan 16 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Gidy chirg nhan 08 gio lam viéc

Buge o | Chi mhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao s0 dia chinh va I4p ho so dé Nha nuée quan 1y. 08 £id lim vide

huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. & ;
Bo phan TN&TKQ cia Chi nhanh | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budce 10 | VP DPKDD cap huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va thu phi, 1¢

HCC cip huyén

phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viée

5.2. Truomg hop h¢ gia dinh, ci nhin nép ho so tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cip xi

Thir ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc ¢

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
| B¢ phan TN&TKQ cila UBND chp | "Pan/to chuc; o o o e
Budc 1 X4 - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy 08 gio lam viéc
(z‘gfir truong hop ho so ngop tryc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyén xur 1y ho so.
L L ;| - Trich do dia chinh thira dat d6i vé6i truong hop co thay doi vé dién
Budc 2 Chi nhanh Van phong BKDD cap tich thira dat, tai san gan lién véi dat hodc truong hop dd cip Gidy | 16 gid 1am viée

huyén

chung nhan nhung chua c6 ban dd dia chinh, chua trich do dia
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

chinh thira dat. o 7
- Gui thong tin dia chinh cho Co quan Thu¢ cap huyén d¢ xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai ndp tién
st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat.
Bu6c 3 | Co quan Thué cip huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 ¢i0 lam viéc
) Thuyc hién nghia vu tai chinh, ndp chl’{'ng tor cho BO phan TN&TKQ . )
Budc 4 | Nguoi sir dung dat cua Chi nhanh Vin phong DKDD cap huyén tai Trung tim HCC Du‘n.g 151nh
cAp huyén thot gian
. B(;) phar{ TN&TKQ cuAa Chi Phanh. Tiép nhén bd sung hd so khi nhan duoc ching tur thyc hién nghia vy cu 1 .
Budc 5 | Van phong BKDD céap huyén tai | .., P — - N X . 04 gio lam viéc
A f A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén.
Trung tdm HCC cap huyén
- Xac nhan thay ddi vao Giéy chting nhan di cip hoac lap ho Sy
, Chi nhanh Vin phong PKPD chp trlr,1h cap AGlay chung ‘nhan doi véi truong hop phai cap lai Giay o
Budc 6 huvén chirng nhan theo quy dinh. ‘ , 04 gid lam viéc
ye - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat
dai.

Bu6c 7 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh ho so cip Gidy ching nhan 16 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Gidy ching nhan 08 gid lam viéc

Buge 9 | Chi nhanh Van phong DPKDD cap | - Ghi vao s0 dja chinh va Iap ho so dé Nha nuéce quan 1. 08 wids Lim vide

huyén - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap xa. & i
Bo phin TN&TKQ ciia UBND ¢ - X4c nhan trén phan mém mat cira;
. 0 phéan cua ca . . . .
Bude 10 |, PHe Pl Tra kée qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1&

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai

80 gio lam viéc
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Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

UBND cip xi ¢ Buwéc 1)

6. Thu hdi gidy chirng nhan da cip khong ding quy dinh ciia phap luit dit dai do ngudi sir dung, chii sé hiru tai san
gin lién voi dat phat hién (1.004177)
- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢é.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur:

6.1. Truong hop hé gia dinh, c4 nhan ngp hé so tai Trung tim HCC cap huyén

Thir tw Thoi gian thuc
céng Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc ¢

- Kiérr} tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua VP UBND | nhan/to chirc;
Buéde 1 | cap Ahuyén tai Trung tam HCC cap | - §§ hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so gidy | 04 gio lam viéc
huyén (¢rik truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong TNMT cap huyén xur
1y ho so.
Kiém tra, xem xét, tham muu UBND cap huyén ra quyet dinh thu hoi
, Gidy chimg nhan da cép (trir truong hop nguoi duge cap Gidy ching
Budc 2 | Phong TNMT cap huyén nhén da thyc hién Quy trinh chuyen doi, chuyen nhuong quyén su | 136 gio lam viée
dung dat, guyen sO hiru tai san gan lién véi dat hodc chuyén muc dich
su dung dat va da duogc giai quyét theo quy dinh cia phép luat).
Budc 3 | Lanh dao UBND cép huyén Kiém tra va ky Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan di cap 08 gio lam viéc
. . £ . Chuyén Quyet dinh thu hoi Gidy ching nhdn da cap cho Chi nhanh T
Budc 4 | Phong TNMT cap huyén Van phong DKDD cip huyén 04 gio lam viée
. - . % | - Thyuc hién viéc thu hoéi va quan ly Gidy ching nhan dé thu hoi theo
Budc 5 Chi nhinh Van phong DKDBD cap quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan ciia UBND cap huyén. 08 gio lam viéc

huyén

- Chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai.
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Thir ty Thoti gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so' dé Nha nudc quan ly.
- Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan.
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén.
Bo phan TN&TKQ ciia VP UBND | - Xéc nhén trén phin mém mot cira;
Budc 6 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chirc va thu phi, 1& phi

huyén

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

6.2. Truong hop hé gia dinh, c4 nhin ngp hé so tai B¢ phin TN&TKQ ciia UBND cip xi

The ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Eién :
viéc :

- Kiéng tra, huéng dan, tiép nhan hod so, gui phiéu hen tra cho ca
| B6 phan TN&TKQ ciia UBND cép | MPan/to chuc; o o o N
Budc 1 x4 - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so giay 08 gio lam viéc
(true truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Phong TNMT cap huyén xur
1y ho so.
Kiém tra, xem x¢t, tham muu UBND cap huyén ra quy¢t dinh thu hoi
, Gidy chimg nhan da cap (trir truong hop nguoi duge cap Gidy ching
Budc 2 | Phong TNMT cap huyén nhan da thuc h1en Quy trinh chuyen doi, chuyen nhu:ong quyén su | 140 gio lam viéc
dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién v6i dat hodc chuyén muc dich
sir dung dat va da duoc giai quyét theo quy dinh ctia phap luat).
Budce 3 | Lanh dao UBND cip huyén Kiém tra va ky Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan da cip 08 gio lam viéc
. \ % A Chuyén Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan di cAp cho Chi nhanh e e
Budc 4 | Phong TNMT cap huyén Vin phong DKPD chp huyén 04 gio lam viéc
Budce 5 Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Thuc hién viéc thu hoi va quan ly Gidy chung nhan da thu hoi theo 08 ity 1am viéc

huyén

quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan ciia UBND cép huyén.
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Thir ty Thoi gian thue
cong Don vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc lglién ‘
viée :

- Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
- Ghi vao so6 dia chinh va 1ap ho so d€ Nha nudc quan ly.
- Quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan. ,
- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap xa

Bo phin TN&TKQ ciia UBND p - Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;

. 0 phan cua ca . . . .
Budc 6 i P P Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu phi, 1€ phi
(néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhin ho so tgi 160 gio 1am viéc
UBND cap xa 6 Bwoc 1)

7. Tham dinh nhu cau sir dung dit dé xem xét giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat
doi voi ho gia dinh, ca nhan, cong ddng din cw (2.001234)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién ti:

Thir tw Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién ‘
viéc ¢

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
Bo phan TN&TKQ cta VP UBND | ca nhan

Budc 1 |cap huyén tai Trung tim HCC cap | - Sé héa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so | 04 gio 1am viée
huyén gidy (trir trwong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén xir 1y ho so.

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi

truong cAp huyén Nhéan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét. 04 gio lam viée

Budc 2
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée :

Budc 3 CC"VC /\Phong,\ Tal nguyen va Mol Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 92 gid lam viéc

truong cap huyén
, Lanh dao Phong Tai nguyén va Mbi | Tham dinh, xem xét, ky Van ban tham dinh nhu cau sir dung o
Budc 4 . £ A X 16 gio lam viée
truong cap huyén dat
. A A« A , Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va A a
Budce 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam HCC cdp huyén 04 gid lam viée
B phin TN&TKQ ciia VP UBND | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 6 |cap huyén tai Trung tdm HCC cap | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan va thu phi, 1& phi

huyén

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio l1am viée

8. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thaim quyén ciia Chii tich UBND céap huyén (2.000395)
- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh; trong do:
+ Phong TNMT cip huyén: 40 ngay;
+ UBND cap huyén: 05 ngay.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién ti:

Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc lglién :
viée (

I Ql’l\).f trn‘1h ti‘"; Phonq Tai nguyén va 320 gior 1am vige
Moi trwong cap huyén j
B6 phdn TN&TKQ cua VP UBND | - Kiérq tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho cé
Budc 1 | cap huyén tai Trung tam HCC cap | nhan/to chirc; 04 gio lam viéc

huyén

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cura va hd so
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

gidy (triv trwong hop ho SO nop truc tuyen) cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén xir 1y hd so.

Budc 2 Lar}h da? Phor}g Tai nguyén va Mo Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

truong cap huyén

Busc 3 | C&VC Phong Tai nguyen va MOI |y« thim tra, xit Iy hd so, dur tho két qua giai quyét. 294 gior lam viéc

truong cap huyén
~ . .. ~« x| ThAm dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyet ky

Budc 4 La1\1h da? th}g Tai nguyen va Mo Vin ban trinh Lanh dao UBND cip huyén phé duyét két qua | 16 gid lam viée

truong cap huyén TTHC.

Buée 5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy Vao sd vin ban, dong dau, ky sb, chuyen ho so trinh UBND cap 02 gi am viee

huyén (gom ban dién tir va ban giay).
I Quy trinh tai UBND cép huyén 40 gio 1am viéc
. B;Q phanA TN&TKQ Cu? VP UBNP Kiém tra, tiép nhéan hd so, guri phiéu hen tra cho Phong, ban va e s .
Budc 6 | cap huyén tai Trung tam HCC cap 2 1A 2 ; 02 gio lam viéc
R chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
huyén

Bu6c 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén fﬁf;gt xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phe | »g i s i

Bude 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gid 1am viéc

Buée 10 | Bo phan vin thr VP UBND cép huyén Vao 50 van baln, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tdm 02 gi am viee
HCC cap huyén.
Bo phan TN&TKQ cta VP UBND | - Xéc nhan trén phén mém mot cira;
Budc 11 | cdp huyén tai Trung tdm HCC cip

huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 1&
phi (néu co).
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Thur tw
cong Pon vi/Ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc
viée

Thoi gian thuc
hién

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

360 gio lam viéc

9. Thit tuc Thu hdi dit dé sir dung vao muc dich quoc phong, an ninh, phat trién kinh té xa héi vi lgi ich quéc gia, cong

cong

- Thoi han giai quyét: 34 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1 theo quy dinh; trong do:
+ Phong Tai nguyén va Moi truong: 28 ngay;

+ UBND cép huyén: 06 ngay.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

Thir ty Thoi gian thue
cong Don vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc Eién :
viée ¢

| Ban hanh Thong bao thu hdi dat 48 gio 1am viéc
11 Qliy tm‘1h tal; Phonq Tai nguyén va 24 git lam viée
Moi truwong cap huyén )
B phan TN&TKQ cia VP UBND | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
cap huyén tai Trung tdm HCC cap | ca nhan/to chuc;
Budc 1 | huyeén - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so | 04 gio lam viée
B6 phan HC-TH cua Trung tam HCC | giay (tru truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Phong Tai
cap huyén nguyén va Moi truong cap huyén xtr Iy ho so

Bugc 2 | -anh dao Phong Tai nguyen va Mot |\ o 15 o (dien tir) va phan cong gii quyét 04 gidr 1am viée

truong cap huyén

Busc 3 | C&VC Phong Tai nguyen va MOI |y e thim tra, xir Iy hé so, du thao két qua gidi quyét. 10 gios lam viéc

truong cap huyén
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

~ \ .- ~ . | ThAm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyet ky

Budc 4 Lar}h da? Phor}g Tai nguyén va Mo Vin ban trinh Linh dao UBND cép huyén phé duyét két qua | 04 gio lam viée

truong cap huyén TTHC

Buée 5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy Vao sd van ban, dong déu, ky so, chuyen hd so trinh UBND 02 gi am viee

cap huyén (gdm ban dién tir va ban gidy).
1.2 Quy trinh tai UBND cép huyén 24 gio lam viéc
. B;Q P hanA TN&TKQ cua VP UBN;D Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Phong ban va A ia
Budc 6 |cap huyén tai Trung tdm HCC cap 21 A N , 02 gio lam viéc
A chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
huyén

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén ?f;gtxet, Xt Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phe 12 gio lam viée

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid 1am viée

Budc 9 | Lanh dao UBND cip huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gid 1am viée

Buse 10 Bo Phan van thu cia VP UBND cap \fao 80 van ban, CIong dau, ky so0, chuyén két qua cho Trung 02 gids lam viée

huyén tam HCC cap huyén.
Bo phan TN&TKQ ciia VP UBND | - Xc nhan trén phin mém mot cira;
Budc 11 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi,
huyén 1é phi (néu co).
I B‘an hanh Quyét dinh thu hoi dat va Quyét dinh phé duyét phwong an boi thwong ho trg va tai 224 gt 1am viée
dinh cw ¢
1 Qliy tm‘1h tz.u; Phonq Tal nguyén va 200 gio lam viéc
Moi truong cap huyén ;
Buée | B6 phan TN&TKQ cua VP UBND | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen tra cho 04 giér lam viée

cép huyén tai Trung tdm HCC cép

ca nhan/to chc;
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

huyén - S6 hoa hod so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so
B6 phan HC-TH cta Trung tam HCC | gidy (trir trwong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong Tai
cap huyén nguyén va Moi truong cap huyén xur Iy ho so.
, Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi A LA A e n A a £ e

Budc 2 . z . Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

truong cap huyén

Buec3 | COVC Phong Tai nguyén va MO et thim tra, xir Iy hd so, du thao két qua gidi quyét 174 gioy lam viée

truong cap huyén
~ . .. .. .. | Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét, ky
Budc 4 Lal}h da? PhOI}g Tai nguyen va Mol Vin ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua | 16 gio 1am viéc
truong cap huyén
TTHC.
Budc 5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thuly | Voo SO van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND | 5 o150 i
cap huyén (gom ban di¢n tir va ban giay).
1.2 Quy trinh tai UBND cip huyén 24 gio lam viéc
, B;Q phanA TN&TKQ Cu? VP UBNP Kiém tra, tiép nhan hd so, gri phiéu hen tra cho Phong ban va e e
Budc 6 | cap huyén tai Trung tam HCC cap 2 1A a in , 02 gio lam viéc
. chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
huyén

Buée 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén ?f;’gtxet’ Xt Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phe | 15 o 150 viee

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid 1am viéce

Budc 9 | Lanh dao UBND cip huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

Buse 10 Bo Phan van thu cia VP UBND cap \fao S0 van ban, c?ong dau, ky so0, chuyén két qua cho Trung 02 gits 1am viée
huyén tam HCC cap huyén.
Buéc 11 | BO phan TN&TKQ cua VP UBND | - Xéc nhdn trén phan mém mot cira;

cép huyén tai Trung tdm HCC cép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viée :

huyén 1¢ phi (néu c6).
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 272 gio 1am viée

10. Thu héi dat & trong khu vuwe bi 6 nhiém méi trwomg c6 nguy co de doa tinh mang con nguoi; dit & c6 nguy co sat
16, sut lin, bi &nh hwéng béi hién twong thién tai khac de dga tinh mang con ngudi ddi véi trwomg hop thu hdi dat &
cua h{ gia dinh, ca nhan, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai dwoce sé hiru nha 6 tai Viét Nam (1.005187)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh; trong do:

+ Phong Tai nguyén va Moi truong: 15 ngay;

+ UBND cép huyén: 05 ngay.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu:

Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thue hién N¢i dung cong viéc lglién :
viéc .

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va

M@éi truong cap huyén 120 gio lam viéc

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | nhan/to chir;

Bu6c 1 | cip huyén tai Trung tdm HCC cép | - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 04 gid lam viéc
huyén (triv triweong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén xir 1y ho so.

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi

truong chp huyén Nhéan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

Buoc 2

Buéc3 | CC,VC Phong Tai nguyén va Moi | Xem xét, tham tra, xit 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 94 gid 1am viéc
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Ther ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

truong cap huyén

Buge 4 | LAnh dao Phong Tai nguyén va Moi Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy théo két qua giai quyét, ky Vin 16 wids 1am vice

truong cap huyén ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duy¢t két qua TTHC. & ;

Bude 5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so trinh UBND cip 02 gi Iam viee

huyén (gom ban dién tir va ban giay).
I Quy trinh tai UBND cip huyén 40 gio lam viéc
. B;Q phanA TN&TKQ Cufl VP UBNP Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho Phong, ban va e s Cn
Budc 6 | cap huyén tai Trung tam HCC cap 2 1A A , 02 gio lam viéc
o chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
huyén

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 28 gior lam viée

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

Buée 10 | B6 phan vin the VP UBND cdp huyén Vao 80 van bAan, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gi am viee

HCC cap huyén.
By phin TN&TKQ cua cua VP |- Xacnhan trén phﬁn mém mot cira;
Bué6e 11 | UBND cép huyén tai Trung tdm HCC | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi

cap huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viéc

11. Thu hoi dat do chAm dirt viéc sir dung dit theo phap luit, tw nguyén tra lai dat déi véi trwong hop thu hoi dat cia
ho gia dinh, c4 nhan, cong dong din cw, thu hdi dit & clia ngwoi Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai dwoe sé hiru nha ¢ tai
Viét Nam (1.005367)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é theo quy dinh; trong do:

+ Phong Tai nguyén va M6i truong: 15 ngay;




+ UBND cap huyén: 05 ngay.
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur:
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viée ¢

| | Quy trinh tai Phong Tai nguyen va 120 gior lam vige
Moi truwong cap huyén :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | nhan/to chirc;
Budc 1 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va ho so gidy | 04 gio lam viéc
huyén (trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén xur 1y ho so.

Budc 2 Lar\1h da? Phor}g Tai nguyen va Mo Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

truong cap huyén

Budc 3 CC"VC ;PhongA Tal nguyen va Mol Xem xét, tham tra, xur 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 94 ¢i¢ lam viéc

truong cap huyén

Buge 4 | LAnh dao Phong Tai nguyén va Mo Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét, ky Van 16 gid [im vide

truong cap huyén ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duy¢t két qua TTHC. & i
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly VaOA S0 van ba}n, df) ne da}l : %(y 5% chuyén ho so trinh UBND cap 02 gid lam viée
huyén (gom ban dién tir va ban gidy).
I Quy trinh tai UBND cép huyén 40 gio 1am viée
. B;Q phanA TN&TKQ cua VP UBNP Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Phong ban va T
Budc 6 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap 2 1A SRR , 02 gio lam viée
n chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
huyén
Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 28 gid lam viéc
Budce 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viée
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Bu6c 9 | Lanh dao UBND cip huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

Buée 10 | B phan van thu VP UBND cdp huyén Vao 50 van bfm, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gioy 1am viée

HCC cap huyén.
B phin TN&TKQ céia VP UBND | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 11 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1&

huyén

phi (néu o).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

12. Thii tuc chuyén muc dich sir dung dit phai dwoc phép ciia co' quan nha nwée c6 tham quyén doi véi ho gia dinh, ca
nhan (1.000798)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 theo quy dinh, trong d6:

+ Phong Tai nguyén va Moi truong: 09 ngay;

+ UBND cip huyén: 05 ngay;
+ Chi nhanh VPDKDD cip huyén: 01 ngay.
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién ti:

Thur tw Thoi gian thue
cbng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc lglién ‘
viéc ¢

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho hd gia
Bo phin TN&TKQ cua VP UBND | dinh, cd nhan
Budc 1 |cap huyén tai Trung tdim HCC cap | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 04 gio lam viéc
huyén (trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén xur Iy ho so.
Buéc 2 |Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
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Ther ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

truong cap huyén

Budc 3 CC"VC /\Phong,\ Tal nguyén va Mol Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 54 gi¢ lam viéc

truong cap huyén

Buéc 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thdo két qua giai quyét, ky Van 08 gi am viee

truong cp huyén

ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC.

Budce 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén ho so trinh UBND cap
huyén (gdm ban di¢n tir va ban giay).

02 gio lam viéc

B6 phén TN&TKQ cua VP UBND
Budc 6 | cap huyén tai Trung tdim HCC cap
huyén

Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen trd cho Phong, ban va
chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.

02 gio lam viéc

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét.

28 gio lam vi¢c

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cép huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Budce Chi nhanh Vin phong PKDPD cip
10.1 huyén

Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd so dia chinh

08 gio lam viéc

Budc

10.p | B0 phanvan thy VP UBND cap huyén

Vao sér van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tim
HCC cap huyén.

02 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
Budc 11 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap
huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh, c4 nhan va thu phi, 1
phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée
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13. Giao dit, cho thué dét cho hd gia dinh, c4 nhén; giao dit cho cong dong dan cw dbi véi truwong hop giao dit, cho
thué dat khong théng qua hinh thirc dau gia quyen sir dung dat (2.000381)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d hd so hop 1 theo quy dinh; trong do:

+ Phong Tai nguyén va Mo6i truong: 14 ngay;

+ UBND cip huyén: 05 ngay;

+ Chi nhanh VPDKDD cép huyén: 01 ngay.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur:

Thr ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc ﬁién :
viéc ¢

- Kiéng tra, huong dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | nhan/to chiec;
Budc 1 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04 gio lam viéc
huyén (trir truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén xi 1y ho so.

Budc 2 Lar}h da? Phor}g Tai nguyén va Mol Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

truong cap huyén

Budce 3 CCJ Ve ;PhongA Tai nguyen va Mol Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 84 gid lam vige

truong cap huyén

Buge 4 | L4nh dao Phong Tai nguyén va Moi Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét, ky Van ban 16 wids A viéc

truong cap huyén trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC. & i
Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly VaOA S0 van bvan, .ajong d‘a v ky.fo, chuyén ho so trinh UBND cdp 04 gio 1am viéc
huyén (gom ban dién tir va ban giay).
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | _, .x X A 1A e Lk \ . \ 2
Buéc 6 | chp huyén tai Trung tim HCC cdp Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho Phong ban va chuyén 02 gity 1am viec

huyén

hd so cho chuyén vién VP thy 1y.
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc :

BuGc 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét. 28 gio lam viéc

Budce 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée
Buoc ChlA nhanh Van phong DKDD  cap Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia chinh 08 gio lam viéc
10.1 huyén
Budce B¢ phan van thu VP UBND chp huyén VAao 50 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam HCC 02 gi Iam viee
10.2 cap huyén.

Bo phan TN&TKQ ciia VP UBND | - Xac nhan trén phin mém mot cira;
Budc 11 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi

huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

14. Chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ciia ho gia dinh, c4 nhan dé thwe hién “don dién doi thira” (dong loat)
(1.003572)

- Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién t:

14.1. Truomg hop hé gia dinh, c4 nhan nép hé so tai Trung tim HCC cap huyén

Thu tw Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc l%ién :
viéc ¢

B,(f) phan TN&TKQ cita VP UBND ;}i,lfm tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd cho c4 nhan/té
Buée 1 | cap huyén tai Trung tdim HCC cap ’ 04 gi0d lam viéc

huyén

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so gidy (frir
truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén




39

Thur tw
cong
viée

Don vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

xu 1y ho so

Buoc 2

UBND cép xi

Lap phuong an chuyen doi quyen su dung dat néng nghiép chung cho
toan x4, phuong, thi trin (bao gdm ca tién do thoi gian thuc hién chuyén
d61) va giri phuong an dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

80 gid lam viéc

Buoc 3

Phong TNMT cap huyén

Thaim tra phuwong an trinh UBND cép huyén phé duyét

96 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao UBND cap huyén

Ky phé duyét phuong an

16 gio lam viéc

Budc 5

Phong TNMT cap huyén

- Chi dap UBND cép x4 to chire cho céc ho gia dinh, c4 nhan chuyén doi
rugng dat theo phuong an dugc duyét.
- Chuyén két qua Chi nhanh VPDKDD cap huyén.

52 gio lam vi¢e

Budc 6

Chi nhanh Van phong BKbb cép
huyén

- Kiém tra ho so, xac nhan ndi dung thay doi vao don dé nghi cap Gidy
chuing nhén.

- Chuan bi ho so dé Phong Tai nguyén va Moéi truong trinh UBND cap
huyén cap Gidy chiing nhan cho ngudi di thyc hién xong “don dién doi
thtra” theo phuong an duge duyét.

* Truong hop nguoi st dung dat dang thé chip quyén st dung dat, tai
san gan lién v&i dat tai to chuc tin dung thi nguoi su dung dat nop ban
sao hop dong thé chap quyen sir dung dat, tai san gin lién voi dat thay
cho Gidy chimg nhan di cap dé lam thu tuc cap gidy ching nhan moi.

* Chi nhanh Vin phong PKDPD cép huyén co trach nhiém thong bao
danh sach cac truong hop lam thu tuc cap Giéy ching nhan cho t6 chirc
tin dung noi nhan thé chap quyen su dung dat, tai san gin lién voi dat;
xac nhan viéc dang ky the chap vao Gidy chimg nhén sau khi duoc co
quan c6 tham quyén ky cip.

104 gio lam viéc

Budc 7

Phong TNMT cap huyén

Kiém tra ho so, trinh UBND cép huyén ky cap Gidy chimg nhan.

24 gio lam vige

Budc 8

Lanh dao UBND cap huyén

Ky cap Gidy ching nhan

16 gio lam viéc

Budc 9

Chi nhanh Vin phong DKPD cip

- Chinh 1y, c¢ap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
- Ghi vao s0 dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudc quan 1y.

08 gio lam vige
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Th},r tw . \ e <A A A ‘n Thoi gian thue
C(ft:lg Don vi/Nguoi thuc hién NOi dung cong viéc hien
viéce :

huyén - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén.
B6 phan TN&TKQ cia VP UBND | - X4c nhan trén phin mém mot cira;
Budc 10 | cAp huyén tai Trung tim HCC cAp | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1& phi

huyén

(néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

400 gio lam viéc

14.2. Truomg hop hé gia dinh, c4 nhin nép hé so tai B¢ phin TN&TKQ ciia UBND cip xi

Ther ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc fnién :
viée ¢

, - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho c4 nhan/td
Buée 1 Bf-) phan TN&TKQ cua UBND cap chu,c; ‘ o ‘ ‘ ‘ B 08 gid lam viéc
Xa - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém n}(f)t ctra va ho so gidly (trur
truong hop ho so nop truc tuyén) cho UBND cap xa xur 1y ho so
’ Lap phuong an chuyen doi quyén st dung dat nong nghiép chung cho

Budc 2 | UBND cap xa toan x4, phuong, thi trin (bao gdm ca tién do thoi gian thuc hién chuyén | 80 gid lam viéc

d6i) va giri phuong an dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng.

Budc 3 | Phong TNMT cép huyén Tham tra phwong an trinh UBND cép huyén phé duyét 96 gio lam viée

Bu6c 4 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét phuong an 16 gio lam viée

- Chi dao UBND cap x4 t6 chirc cho cac ho gia dinh, c4 nhan chuyén doi
Budc 5 | Phong TNMT cap huyén ruong dat theo phuong an duoc duyét. 52 gio lam viée
- Chuyén két qua Chi nhanh VPDKDD cép huyén.
| - Kiém tra ho so, xac nhan ndi dung thay d6i vao don dé nghi cap Giay
Budce 6 Chi nhanh Van phong BDKDD cép | ching nhan. 104 gio lam viee

huyén

- Chuén,bi hcA)’ so dé Phong Tai nguyén va Mbi trudng trinh UBND cép
huyén cap Gidy chung nhan cho ngudi da thuc hién xong “don dién doi
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Thur tw
codng Pon vi/Nguwoi thuce hién
viée

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

thtra” theo phuong an dugc duyét.

* Truong hop nguoi su dung dat dang thé chap quyén st dung dat, tai
san gan lién v6i dat tai to chue tin dung thi nguoi st dung dat nop ban
sao hop dong thé chap quyen sir dung dat, tai san gin lién voi dat thay
cho Gidy chiing nhan da cap dé lam thu tuc cap gidy ching nhan mai.

* Chi nhanh Vin phong DKPD cép huyén co trach nhiém thong bao
danh sach cac truong hop lam thu tuc cap Giéy ching nhan cho t6 chirc
tin dung noi nhan thé chap quyen su dung dat, tai san gin lién voi dat;
xac nhan viéc dang ky the chap vao Gidy chimg nhén sau khi dugc co
quan c6 thim quyén ky cip.

Budc 7 | Phong TNMT cap huyén

Kiém tra ho so, trinh UBND cap huyén ky cép Gidy chimg nhén.

24 gi0 lam viéc

Bu6e 8 | Lanh dao UBND cap huyén

Ky cap Gidy ching nhan

16 gio lam viéc

Bude 9 Chi nhanh Van phong DKDD cap

- Chinh 1y, c¢ap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai.
- Ghi vao s0 dia chinh va lap h6 so dé Nha nudc quan 1y.

08 gid lam viée

huyén - Chuyén két qué dén B phin TN&TKQ ctua UBND cap xa.
Bo6 phan TN&TKQ UBND - X4c nhan trén phan mém mat cira;
. 0 phan cua ch ) b , ,
Buoe 10 xa ’ - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhén hé so tgi
UBND cdp xa ¢ Buwoc 1)

400 gio' lam viéc

15. Thii tuc Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (1.001990)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

+ Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén 03 ngay, ké tur ngay nhan du hd so hop 18 gdéi v6i gia han str dung dét).
+ UBND cap huyén 02 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (d61 véi gia han st dung dat).
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+ CN Vin phong Piang ky dit dai cap huyén 02 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18 (ddi véi thu tuc xac nhan gia han sir
dung dat vao Gidy chung nhan d3 cap).
Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1 theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i v6i truong hop st
dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung ciu giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan c6 lién quan hop; khong tinh
thoi gian ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat.

15.1. Trwong hop ho gia dinh, cda nhin ngp tai B¢ phdn TN&TKQ cua Trung tim HCC cdp huyén

Thir ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc ¢

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
l. Moi truong cap huyén (doi véi tha 24 gio lam viéc
tuc gia han s dung dat)
- Kiérr} tra, hudng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen trd cho ca
Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | nhan/to chic;
Bu6c 1 | cap huyén tai Trung tim HCC cap | - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot ctra va hd so | 02 gio lam viéc
huyén gidy (trur truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong Tai nguyén
va Mdéi truong cap huyén xur 1y ho so.

Budc 2 Lal}h da? Ph01}g Tai nguyen va Mot Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viée

truong cap huyén

Budce 3 CC"VC ;PhongA Tal nguyen va Mol Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 12 gid lam viée

truong cap huyén
. Lanh dao Phong Tai nguyén va Mbi | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét, ky Vian o qaa
Bugc 4 truong cap huyén ban trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét két qua TTHC. 04 giorlam viee
Vao sb V?.n ban, dong dau, ky sé,phuyqén hd so trinh UBND cép
Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly huyén (gom ban dién tir va ban giay) dé thuc hién thu tuc gia han | 02 gid lam viée

sir dung dat.

Quy trinh tai UBND cap huyén (do6i

16 gio 1am viée
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

v6i gia han sit dung dat)
. B;Q phanA TN&TKQ cua VP UBNP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen trd cho Phong ban va s en

Budc 6 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap 2 1A A A , 02 gid lam viée

o chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
huyén

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | 04 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 giod lam viée

Budc 9 | Lanh dao UBND cip huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

Buée 10 | Bo phan van the VP UBND cdp huyén Vao 50 van b?.n, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gits 1am viéc

HCC cap huyén.
- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Bo phin TN&TKQ cia VP UBND | - Thu phi, 1& phi ho so cho thué dat (néu co).
Buoc 11 | cap Ahuyén tai Trung tam HCC cap | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Trung tam HCC cap huyén
huyén deé thuc hién thu tuc xac nhan gia han st dung dat vao Giay chung
nhan da cap.
Quy trinh tai Chi nhanh Van phong
1. D’KDD Acap.huygn (901 voi tl}u tl‘.Jc 16 gitr 1am viée
xac nhan gia han st dung dat vao )
Giay chirng nhan da cap)
B6 phin TN&TKQ ciia VP UBND | - Chuyén ket qué gidi quyet TTHC cho Phong Tai nguyén va Moi
Bu6c 12 | cAp huyén tai Trung tdm HCC cip | truong cap huyén; 02 gio 1am viéce
huyén - Thu phi, 1¢ phi gia han dat (néu co).
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Théng Khone tinh thai
Buse 13 Phong Tai nguyén va Moi trudng cap | bao don gia thué dat, gia tién str dung dat hoac tham muu UBND giai)lnkgytgll})"tf]g;l

huyén

cung cip phé duyét gia dat cu thé 1am co s6 cho Co quan thué ban
hanh thong bao gia tién thué dét, gia tién sir dung dat;

chuyén thong tin
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

- Sau khi c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong thué dat | dia chinh ch(z co
d6i vai truong hop thué dat d6i v6i bén mua, nhan goép von bang quan Thué
tai san gan hel} v6i dat thué; thong bao bang van ban cho co quan | (Dung tinh thoi
thué ve viéc hét hiéu lyc cua hop dong thué dat doi voi ngudi ban, gian)
nguoi gop von bang tai san.
- Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong DKPP cip huyén dé
thuc hién dang ky.
, Lanh dao Chi nhanh Van phong A LA A X A
Budc 14 PKDD cdp huyén Nhéan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. 02 gio lam viée
- Dy thao to trinh;
Buse 15 Chuyén Ylen (zhl nhdnh Van phong | - Xac nhan gia han su‘ dung dat vao ban chmh‘GCN .da cap; 06 gids lam viéc
BKDD cép huyén - Cap nhef}t b6 sung viéc chinh Iy GCN vao hoé so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.
, Lanh dao Chi nhanh Van phong| ., . N e a

Budc 16 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée

. A A A i , Vao s6 van ban, dong diu, ky sO, chuyén két qua (dién tir va ban A

Budc 17 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam HCC cAp huyén. 02 gio lam viéc

- Xac nhan trén phan mém mot cura;
Budc 18 | Trung tim HCC cap huyén - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é

phi (néu o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc

15.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai Bé phin TN&TKQ ciia UBND cip xi
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
l. Moi truomg cap huyén (doi véi thu 24 git' lam viéc
tuc gia han st dung dat)
- Kiéng tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen trd cho ca
nhan/to chuc;
Buge 1 | B0 phan TN&TKQ cua UBND cép xa | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt ctra va ho so | 02 gio lam viée
giay (trur truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Phong Tai nguyén
va Moi truong cap huyén xur Iy ho so.

Budc 2 Lar}h da? PhOIEg Tai nguyen va Mo Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

truong cap huyén

Busc 3 | C&:VC Phong Tai nguyen va MO |y et thim tra, xir Iy hé so, dur thao két qua gidi quyét. 12 gity 1am viée

truong cap huyén
. Lanh dao Phong Tai nguyén va Mbi | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét, ky Vin A
Bute 4 truong cp huyén ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC. 04 g6 lam vicc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sé,’chuy?én hd so trinh UBND cép
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly huyén (gom ban dién tur va ban gidy) dé thuc hién thu tuc gia han | 02 gid l[am viéce
st dung dat.
i, | Quy trinh tai UBND cap huyén (doi 16 gio 1am viée
véi gia han st dung dat) ;
, B;Q phanA TN&TKQ cua VP UBNP Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho Phong ban va o qaa
Budc 6 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap 2 1A A n , 02 gio lam viée
o chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
huyén
Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | 04 gio lam viée
Budce 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viée
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

Budc 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viée

Buéc 10 | B phan vn thu VP UBND cdp huyén | .20 80 van bin, déng dau, ki s0, chuyén ket qua cho Trung @m | ) i 1 viac

HCC cap huyén.
- Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
B phan TN&TKQ ciia VP UBND | - Thu phi, 1¢ phi ho so cho thué dat (néu co).
Budc 11 | cap Ahuyén tai Trung tam HCC cap | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cua
huyén VP UBND cap huyén tai Trung tam HCC cap huyén dé thyuc hién
thu tuc xac nhan gia han sir dung dat vao Gidy chung nhan da cap.
Quy trinh tai Chi nhanh Van phong
m D’KDD Acap.huygn (5101 voi tl}u t?c 16 gior 1am viée
xac nhan gia han sir dung dat vao
Giay chirng nhan da cap)
B phan TN&TKQ cia VP UBND |- Chuyéq két qua giai quyét TTHC cho Phong Tai nguyén va Moi
Budc 12 | cdp huyén tai Trung tim HCC cép | truong cap huyén; o 02 gio lam vige
huyén - Thu phi, 1€ phi gia han dat (néu c6).
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Thong
bao don gia thué dat, gia tién su dung dat hodc tham muu UBND
cung cap phé duyét gia dat cu theé 1am co so cho Co quan thué ban Khoéng tinh thoi
hanh thong bao gia tién thué dat, gia tién str dung dat; gian ky HDTD;
Phone T a0 va Mobi trus : | - Sau khi c6 Thong bao don g1a tién hanh ky hop dong thue dat chuyén thong tin
Bude 13 ong lai nguyen va Mo1 truong cap ddi véi tru’O‘ng hop thué dat doi véi bén mua, nhan gép von bang dia chinh cho co

huyén

tai san gan lién voi dat thué; thong bao bang van ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu luc ctia hop dong thué dat déi voi nguoi ban,
ngudi gop von bang tai san.

- Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong DPKDD cip huyén dé
thuc hién dang ky.

quan Thué
(Dung tinh thoi
gian)
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Thir ty Thoi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc lglién :
viéc :

. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A X A a

Budc 14 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét. 02 gio lam viéc

- Du thao to trinh;
Buse 15 Chuyén ylen Clhl nhanh Van phong | - Xac nhan gia han su. dung dat vao ban chlnh‘GCN .da cap; 06 gios 1am viée
BKDD cap huyén - Cap nhat bo sung vi¢c chinh 1y GCN vao ho so dia chinh, co s&
dir li¢u dat dai.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong| .., . A1 Ae 1N A
Bude 16 PKDP cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viée
, A s N .| Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va ban e
Budce 17 | B phan van thu/Chuyén vién thu 1y gidy) cho B phan TN&TKQ ciia UBND cdp xa. 02 gio lam viée
- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budc 18 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap xa | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1

phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc




Phu luc V
QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA AP DUNG TREN DIA BAN TINH THUA THIEN HUE )
(Kém theo Quyét dinh s6 2563 /0P-UBND ngay 21 thang 10 nam 2022 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh 'IMI'aI-IS g Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC
L e ta ke Quyét dinh s6 1082/QD-UBND ngay 05 thang 5 nim 2022 cta
1 | Cungcap dirliCu dat dai 1004269 | Chy tich UBND tinh Thira Thién Hué cong b6 Danh muc thi
tuc hanh chinh dugc chuan hoa trong linh vuc Pat dai thude
Y £ ak - pham vi chirc nang quan ly nha nu6e cua S¢ Tai nguyén va Moi
2 Hoa giai tranh chap dat dai tal UBND 1.003554 | trudong tinh Thira Thién Hué (bao gdém tham quyén giai quyet

cap xa

cua Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép tinh; UBND cép
huyén; UBND cap xa)



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=6057&qdcbid=15&r_url=tra_cuu_tthc_bg

1. Thi tuc cung cip dir liéu dat dai

2

Phin II. QUY TRINH NOI BO

- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

Thir ty Thoi gian thue
céng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc lglién :
viéc C

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so, guri phiéu hen tra cho ca nhan/to
. Bo phan TN&TKQ cua UBND | chirc; T
Budce 1 L P L, I . N Ly 2 | 0.5 gio lam viéc
cap xa - S6 hoa ho so (néu o), chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so gidy
(true truong hop ho so nop truc tuyén) cho b phan chuyén mon xir 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao UBND cép xa Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
- Xur Iy va thong bao nghia vu tai chinh (truong hop phai thyc hién nghia vy
Buée 3 | CC UBND cip xi tai chinh) cho h¢ gia dinh, ca nhan. Truong hop tur chéi cung cép dit liéu thi 05 ity [am vid
uoc cap xa phai néu 13 1y do va tra 15i cho t6 chtrc, c4 nhan biét. g10 fam viee
- Dy thdo vin ban tong hop thong tin dir liéu dat dai theo yéu cau.

Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viéc
, Bo phan vin thu/Chuyén vién | Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) cho ST

BuoeS | ity B6 phan TN&TKQ ctia UBND cép xa. 0.5 gi6 lam viéc

o . - X4c nhan trén phan mém mat cira;

. Bo phan TN&TKQ cua UBND . 1A Y A LA A e o f 1A s g A

Buéc 6 | & - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu

cap xa

co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 gio lam viéc
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2. Thii tuc hoa giai tranh chip dat dai tai UBND cép xi (1.003554)

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Buoc 1

B6 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/td
chuec;

- S6 héa ho so (néu o), chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(trir truong hop hé so ndp triee tuyén) cho bd phan chuyén mén xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao UBND cép xa

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

08 gio lam viéc

Budc 3

CC UBND cap xa

- Xem xét, tham tra, xac minh tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh chap,
thu thap gidy to, tai liéu c6 lién quan do cac bén cung cip vé ngudn gdc dat,
qua trinh sir dung dat va hién trang sur dung dat.

- Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa giai. Thanh
phan Hoi dong gém: Chu tich hodc Phé Chi tich Uy ban nhan dan 1a Chu tich
Hoi dong; dai dién Uy ban Mt tran T qudc x4, phudng, thi tran; to trudng to
dan phé ddi véi khu vue d6 thi; trudng thon, ép ddi véi khu vue nong thon; dai
dién ciia mot s6 ho dan sinh séng lau doi tai xa, phuong, thi tran biét rd vé
ngué)n géc va qua trinh st dung ddi vai thira dat do; can bo dia chinh, can bd
tu phap x4, phuong, thi tran. Ty ting truong hop cu thé, c¢6 thé moi dai dién
Hoi Nong dan, Hoi Phu nit, Hoi Cuu chién binh, Poan Thanh nién Cong san
H6 Chi Minh.

- T6 chirc cudc hop hoa giai c6 sy tham gia cua cac bén tranh chép, thanh
vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi cé quyén loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chip déu co
mat. Truong hop mdt trong cic bén tranh chap vang mit dén lan tha hai thi
dugc coi la vi¢c hoa giai khong thanh.

280 gio lam viéc




Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai dugc 1ap thanh bién ban, gdm c0
cac ndi dung: Thoi gian va dia diém tién hanh hoa _giai; thanh phan tham du
hoa giai; tom tit noi dung tranh chép thé hién 15 vé ngudn goc thoi diém st
dung dat dang tranh chdp, nguyén nhan phat sinh tranh chap (theo két qua
xac minh, tim hiéu); ¥ kién ctia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhiing
ndi dung da dugc cac bén tranh chép thoa thuan, khong thoa thuan duoc.
Bién ban hoa giai phai ¢ chit ky ctia Chu tich Hoi dong, cac bén tranh chip
c6 mat tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai va phai dong dau
ctiia Uy ban nhan dan cap x3; dong thoi phai dugc giri ngay cho cac bén tranh
chap va luu tai Uy ban nhan dan cép x4

- Sau thoi han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh ma cac bén
tranh chap c6 ¥ kién bang vian ban vé nodi dung khac véi noi dung da thong
nhit trong bién ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 to
chtrc lai cudc hop Hoi ddng hoa giai dé xem xét giai quyét ddi voi ¥ kién bod
sung va phai 1ap bién ban hoa giai thanh hodc khong thanh.

Truong hop hoa gidi thanh ma

c6 thay doi hién trang vé ranh gici sir dung dit, chii siv dung dt

Guri bién ban hoa gidi thanh dén Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén
doi véi truong hop tranh chap dat dai gitra hg gia dinh, cd nhan, cong dong

Buge4 | CCUBND cap xa dan cu véi nhau; giri dén S Tai nguyén va Mbi trudng ddi voi cac trudng 32 gi lam vige
hop khac.
Bude 5 Phong Tai nguyen va Mo0i | - Trinh Uy ban nhan dan cung cap quyét dinh cong nhan viéc thay d6i ranh 28 @i lam vide
truong cip huyén cap huyén gidi thira dat va cip moéi Gidy chirng nhan quyén su dung.
Buée 6 Bo phan vin thu/Chuyén vién | Vao s vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) cho 08 gioy 1am viée

thu ly

Bo phan TN&TKQ cua UBND cép xa.

Truong hop hoa gidi khéng thanh hogc sau khi hoa gidi thanh ma co it nhit mét trong cdc bén thay doi y

kién vé két qua hoa giii

CC UBND cép xa

Lap bién ban hoa giai khong thanh va huéng dan cac bén tranh chap giri don




Thir ty Pon vi/Nguoi thye hién Ni dung cong viéc Thot gian thye
cong viéc

hién

dén co quan c6 thAm quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

- X4c nhan trén phan mém mot cra;
Bo phan TN&TKQ cia UBND an tren p :

chp xd - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chtrc va thu phi, 1& phi (néu
co).

Buoc 7

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 360 gio 1am viée
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