UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 2359 /QP-UBND Thira Thién Hué, ngay 09 thang 10 ndm 2023
QUYET DINH

Phé duyet quy trinh ndi by glal quyét thi tuc hanh chinh trong Iinh vue
Nguoi ¢6 cong va Bio trO’ x4 hoi thyc hién theo co' ché mot citra, mt cira
lién thong thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh, Sé Xay du’ng, S¢
Thong tin va Truyen thong, S& Nong nghiép va Phat trlen nong thon va Uy
ban nhan dan cap huyén ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thdng 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thire hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii sira déi Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia
B trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét so quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh
phii vé thiere hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi tai To
trinh so 2988/TTr-SLDTBXH ngay 03 thang 10 ndam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc Nguoi ¢6 cong va Bao trg xa hdi thuc
hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong thude tham quyén giai quyét cua
UBND tinh; S¢ Thong tin va Truyén thong; S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon; S¢ Xdy dung va UBND cép huyén trén dia ban tinh Thira Thién Hué.
(Phan I. Danh muc quy trinh)

Piéu 2. S& Thong tin va Truyén thong, S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon, S& Xay dung, UBND cip huyén co trach nhiém thiét 14p quy trinh
dién tir giai quyét TTHC lién quan dén phan viéc ciia minh trén phan mém Hé



2

thong thong tin giai quyét TTHC tinh Thira Thién Hué. (Phdan II. Néi dung quy
trinh cu thé)

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac So:
Thong tin va Truyén thong, Nong nghiép va Phat trién nong thon, Xay dung,
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Giam ddc Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh; Chu tich UBND cép huyén; Chu tich UBND cép xa; Thu truong cac
co quan, don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

NOiil nhé(l-’4 KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A s

- Cuc KSTTHC (Véan phong Chinh phu); PHO CHU TICH
- CT, PCT UBND tinh; !
- UBND céc huyén, thi xa va TP Hué;
- Trung tdm Phuc vy HCC tinh;

- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C NGUOI CO CONG VA
BAO TRQ XA HOI THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA LIEN THONG THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND TINH, SO THONG TIN VA TRUYEN THONG, SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN

NONG THON, SO XAY DUNG VA UBND CAP HUYEN AP DUNG TREN PIA BAN TINH THUA THIEN HUE
(Kém theo Quyét dinh sé 2359 /OP-UBND ngay 09 thang 10 nam 2023 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

A - - % Quyét dinh cong bd o
STT Tén Quy trinh (Ma so TTHC) Danh muc TTHC Ghi cha
Ho tro phuong tién nghe nhin cho ho nghéo
1 | c6 thanh vién la ngudi c6 cong voi cach mang
(1;0118?9) ——— — Noi dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh
Ho tro lap dat he thong xir 1y nudce sach cho ; : muc TTHC truy cép trén Céng dich vu cong
2 | ho nghéo c6 thanh vién la nguoi c6 cong voi Quye¢et dinh s6 qué ¢ gia (https+// dichvucong gov ;/n /) \;3‘1 truy
cich mang (1.011830) _ 2027/QBD-UBND Ngay | o "1is théno thong tin gidi quyét TTHC tinh
3 | Xda nha tam cho h9 ngheo (1.011831) 29/8/2022 caa UBND (https://dichvucong, thuathienhue.gov.vn/)
Tro cap xa hoi hang thang cho ho ngheo co tinh tran .Th()n tin th1;1 tuc hanh cﬁinh -cﬁa ’tinh
4 | thanh vién la nguodi cd cong voi cach mang (ht gS' / /tthcg'[huathienh.ue ov.vn)
(1.011832) ps-/itthe. -gov.vnij.
5 Tro cap xa hoi hang thang cho ho nghéo

khong c6 kha ning lao dong (1.011833)




Phin II. QUY TRINH NQI BQO CU THE

1. Thii tuc “Hb trg phuwong tién nghe nhin cho hd nghéo c6 thanh vién 1a ngudi c6 cong véi cach mang”

- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, trong d6: 02 ngay lam viéc tai UBND cdp x4; 03 ngay lam viée tai UBND cép huyén; 05 ngay
lam viéc tai S& Thong tin va Truyén thong; 02 ngay lam viéc tai UBND tinh
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Ngudi thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Quy trinh tai UBND cép xi

16 gio lam viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND

Bude 1 ckp x Tiép nhan, chuyén hd so cho Cong chitc Vin hod - Xa hoi 02 gio lam viéc
Budc2 | Cong chirc Van hoé - Xa hoi Xem xét,A’thaXuNn tra, xu ly hd so, du thao van ban trinh 13nh dao 08 gi Iam vice
UBND cap xa.
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xi Ky Vin ban trinh UBND cép huyén 04 gid lam viéc
Vao so van ban, dong dau va chuyén két qua (dién tir va ban
Budc 4 | B phan van phong UBND cép xa gidy) cho Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén. Thuc hién | 02 gio lam viéc
lién thong hd so UBND cip huyén
T Quy trinh tai UBND cép huyén 24 giv 1am viée
Bop hafl tiép nhan va tra k?t qua cua P}}ong Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho UBND cép x4
. Lao dong - TB&XH/phong Van hoa - | 2 \ . " ) A TN
Budce 5 Thong tin c4p huyén tai Trung tim Hanh va chuyén hdé so cho chliyen_ vién Phong Lao dong -| 04 gio lam viée
1A £ N TB&XH/phong Van hoa - Thong tin cap huyén thu ly
chinh cong cap huyén
Budce 6 Chuyén vién Phong Lao _d(f)ng - | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh L?l_nh dao Phong Lao dong - 08 gios 1am viéc
TB&XH/phong Van héa - Thong tin TB&XH/phong Vian héa - Thong tin cap huyén i
Lanh dao Phong Lao dong -
Budc 7 | TB&XH/phong Vin hoa - Thong tin cép | Kiém tra, trinh lanh dao UBND cap huyén 04 gio lam viéc
huyén
Budc 8 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua 04 gio lam viéc
Bu6c 9 | Bo phin vin thu Vin phong HDND va | Vao sb vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tr va | 04 gio lam viée




Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuce hién

Noi dung thyc hién

Thaoi gian thue
hi€én

UBND cap huyén

gidy) cho Bo phén tiép nhan va tra két qua cua S Théng tin va
Truyén thong tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh

Quy trinh tai S¢ Thong tin va Truyén thong

40 gio lam viéc

Buéde 10

B0 phén tiép nhan va tra két qua cua So
Thong tin va Truyén thong tai Trung tam
Phuc vy Hanh chinh cong tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so
gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho phong chuyén
mon lién quan

04 gio lam viéc

Budc 11

Lanh dao Phong chuyén mon lién quan

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

04 gid lam viéc

Budc 12

Chuyén vién Phong chuyén mén lién quan

Kiém tra, Xt Iy ho so, du thao cac vin ban theo quy dinh trinh
Lanh dao Phong

20 10 lam viéc

Budc 13

Lanh dao Phong chuyén mon lién quan

Soat xét, xac nhan cac van ban du thao trude khi trinh 1anh dao
So

04 gio lam viéc

Budc 14

Lanh dao So Thong tin va Truyén thong

Ky T6 trinh va ky nhay vao dy thao Quyét dinh phé duyét danh
sach ho tro.

04 gio lam viéc

Bude 15

Vin thu ctia S¢ Thong tin va Truyén thong

Vao so van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién tir) cho
Bd phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gio lam viéc

Y Quy trinh tai UBND tinh 16 gio l1am viéc
Bo phan TN&TKQ cta Vin phong UBND | - Kiém tra, tiép nhan ho so
Budc 16 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Chuyén hd so (dién i) cho chuyén vién Vin phong UBND | 02 gid lam viéc
tinh tinh thu ly
Budce 17 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh 04 gid lam viéc
Budce 18 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, ky trinh lanh dao tinh phé duyét 04 gid lam viéc
Budc 19 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét ket qua TTHC | , . 04 gid 1am viéce
Budc 20 | Van thu Van phong UBND tinh \féo 50 van bé?’ déng déﬁl’ ky, 0, chuyén ket qua cho Trung 02 gid lam viéc
tdm Phuc vu Hanh chinh cbng tinh
Bo phan TN&TKQ cia S¢ Thong tin va | Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 21 | Truyén thong tai Trung tdim Phy vy Hanh | Tra kéy qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan va thu phi, 18

chinh coéng tinh

phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

96 gio lam viéc




2. Thii tuc “HS tro lip dit hé théng xir Iy nwée sach cho h nghéo cé thanh vién 13 nguwoi c6 cong véi cach mang”

- Thoi han gidi quyét: 12 ngay lam viée, trong dé: 02 ngay lam viée tai UBND cép xa; 03 ngay lam viéc tai UBND cdp huyén; 05 ngay
lam viéc tai S& Nong nghi€p va Phat trién nong thon; 02 ngay lam viéc tat UBND tinh

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Ngudi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Quy trinh tai UBND cép xi

16 gio lam viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND

Bude 1 okp xi Tiép nhan, chuyén hd so cho Cong chitc Vin hod - Xa hoi 02 gio lam viéc
Buéc2 | Cong chire Vin hoé - Xa hoi Xem xét,Athézn tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh lanh dao 08 gios 1am viéc
UBND cap xa.
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xi Ky Vin ban trinh UBND cap huyén 04 gid 1am viéce
Vao s6 van ban, dong dau va chuyén két qua (dién tir va ban
Budc 4 | B phan van phong UBND cép x4 gidy) cho Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. Thuc hién | 02 gid lam viéc
lién thong hd so UBND cip huyén
1 Quy trinh tai UBND cap huyén 24 gio lam viéc
BQ\ phan tiép nhafl va tra ket qua cua Yan Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho UBND cép x4
phong _ Lao  dong - ; TB&XH/phopg va chuyén hd so cho chuyén vién phong Lao dong -
Bude 5 | NN&PTNT/phong Kinh t€/Phong Kinh (€ - | 1p o 110100 NN&PTNT/phong Kinh t&/Phong Kinh t6 - Ha | 04 810 1am viee
Ha ting cap huyén tai Trung tdm Hanh | P A ,
, ~ % o tang cap huyén thu 1y
chinh cong cap huyén
Chuyén vién phong Lao dong -|Xem xét, xr Iy ho so, trinh Linh dao phong Lao dong -
Budc 6 | TB&XH/phong NN&PTNT/phong  Kinh | TB&XH/phong NN&PTNT/phong Kinh té&/Phong Kinh té - Ha | 08 gio lam viéc
t¢/Phong Kinh té - Ha ting cap huyén tang cap huyén
Lanh dao phong Lao dong - TB&XH/phong
Budc 7 | NN&PTNT/phong Kinh t&/Phong Kinh té - | Kiém tra, trinh linh dao UBND cap huyén 04 gio lam viéc
Ha tang cap huyén
Budc 8 | Lanh dao UBND cip huyén Phé duyet két qua 04 gio lam viéc
Bude 9 B6 phan van thu Van phong HDPND va | Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (dién tir va 04 gios 1am viéc

UBND cip huyén

gidy) cho B0 phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Nong nghiép




Thu tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuce hién

Noi dung thyc hién

Thaoi gian thue
hi€én

va Phét trién nong thon tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Quy trinh tai S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thén

40 gio lam viéc

Budce 10

B0 phén tiép nhan va tra két qua cua So
Nong nghi¢p va Phat trién nong thon tai
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so
gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho phong chuyén
mon lién quan

04 gio lam viéc

Budc 11 | Lanh dao Phong chuyén mon lién quan Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio lam viéc
Budce 12 | Chuyén vién Phong chuyén mon lién quan Kfem tra, xu [y o s0, dy thao cdc vin ban theo quy dinh trinh 20 gio lam viéc
Lanh dao Phong
Buée 13 | Lanh dao Phong chuyén mén lién quan ggat xét, xac nhan cac van ban du thao trudc khi trinh 1anh dao 04 giv am viee
Buée 14 Lfmh dilO S¢& Nong nghiép va Phat trién Ky To}trlnh va ky nhay vao du thao Quyét dinh phé duyét danh 04 gi lam viée
nong thdn sach ho trg.
i} e \IA o« o . .z | VAo sO van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so (dién ti) cho
Budc 15 VAa n thl{ cua 56 Nong nghiep va Phit trién Bd phén TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm | 04 gid lam vi¢e
nong thén \ . A
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
A\ Quy trinh tai UBND tinh 16 gio lam viéc
B phan TN&TKQ cua Van phong UBND | - Kiém tra, ti€p nhén ho so
Budce 16 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Chuyén hé so (dién tir) cho chuyén vién Van phong UBND | 02 gi¢ lam viéc
tinh tinh thu ly
Budce 17 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Xem xé&t, xur Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 04 gio lam viéc
Budce 18 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, ky trinh lanh dao tinh phé duy¢t 04 gid lam viéc
Budc 19 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viéc
Budce 20 | Van thu Van phong UBND tinh \fao 50 van ba¥1, dong daﬁl’ ky, 50, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam viéc
tdm Phuc vu Hanh chinh cbng tinh
B6 phan TN&TKQ cua S& Nong nghiép va | Xac nhan trén phan rpém mot cua; 7
Buge 21 | Phat trién nong thon tai Trung tam Phu vu | Tra két qua giai quyet TTHC cho to chire/ca nhan va thu phi, 1¢

Hanh chinh cong tinh

phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

96 gio lam viéc




3. Tha tuc “Xo6a nha tam cho ho ngheo”

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, trong d6: 10 ngay lam viéc tai UBND cép xa; 03 ngay lam viéc tai UBND cap huyén;
05 ngay lam viéc tai S¢ Xay dung; 02 ngay lam viéc tai UBND tinh

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh di¢n tu:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Ngudi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue
hién

Quy trinh tai UBND cép xi

80 gio lam viée

B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND

Bude 1 okp xé Tiép nhan, chuyén hd so cho Cong chitc Vin hod - Xa hoi 04 gio lam viéc
Budc2 | Cong chirc Van hoé - X hoi Xem xet,A’thaEn tra, xu 1y ho so, du thao van ban trinh lanh dao 64 gits 1am viéc
UBND cap xa.
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xi Ky Vin ban trinh UBND cap huyén 08 gid lam viéce
’ Vao s6 van ban, dong dau va chuyén két qua (dien tr va ban
Budc 4 | Bo phan van phong UBND cap xa giay) cho Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. Thuc hién | 04 gio lam viéc
lién thong ho so UBND cap huyén
1 Quy trinh tai UBND cip huyén 24 giv 1am viée
BQ‘ phan tiép nhan va tra ket qua cua Van Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho UBND cép xa
phong Lao dong -  TB&XH/| | PR A . A
. . ST . % | va chuyén ho so cho chuyén vién phong Lao dong - TB&XH/ A
Budc 5 | NN&PTNT/phong Kinh té€/Phong Kinh té - \ . 2 /D1 > . X A X 04 gi0 lam viéc
A \ 1 aA g A ~_ . .| NN&PTNT/phong Kinh té/Phong Kinh t¢ - Ha tang/phong
Ha tang/phong Quan ly d6 thi cap huyén tai Quan I d thi cép huyén thu I§
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén Y teap uye Y
Chuyén vién phong Lao dong - TB&XH/ | Xem xét, xu 1y ho so, trinh Lanh dao phong Lao dong -
Buge 6 | NN&PTNT/phong Kinh t&/Phong Kinh té - | TB&XH/ NN&PTNT/phong Kinh t&/Phong Kinh t& - Ha | 08 gid lam viéc
Ha tang/phong Quan 1y do thi cap huyén tang/phong Quan 1y d6 thi cap huyén
Lanh dao phong Lao dong - TB&XH/ q ,
Budc 7 | NN&PTNT/phong Kinh t&/Phong Kinh te - | Kiém tra, trinh 1anh dao UBND cap huyén 04 gio lam viéc
Ha tang/phong Quan 1y do thi cap huyén
Budc 8 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua 04 gio lam viéc
Buéc 9 | BO phén van thu Van phong HDND va | Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién twr va | 04 gio lam vi¢e




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuc hién

Noi dung thyc hién

Thaoi gian thue
hién

UBND cap huyén

gidy) cho Bo phén tiép nhan va tra két qua cua S& X4y dung tai
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Quy trinh tai S& Xay dung

40 gio' lam viéc

Bo phén tiép nhan va tra két qua cia So

Kiém tra, tiép nhan ho so
- SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so

Buge 10 Xa’y duing tqal Trung tam Phuc vu Hanh gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho phong chuyén 04 gi6 lam vige
chinh cong tinh A
mon lién quan
Budc 11 | Lanh dao Phong chuyén mon lién quan Nhan ho so (dién t) va phan cong giai quyét 04 gio lam viéc
Budc 12 | Chuyén vién Phong chuyén mon lién quan Kfem tra, xu [y o s0, dy thao cdc vin ban theo quy dinh trinh 20 i0 1am viéc
Lanh dao Phong
Buée 13 | Lanh dao Phong chuyén mén lién quan Sgat xét, xac nhan cac van ban du thao trudc khi trinh 1anh dao 04 giv am viee
Buéc 14 | Lanh dao S& Xay dung Ky Td}trinh va ky nhay vao du thao Quyét dinh phé duyét danh 04 git lam viee
sach ho tro.
Vao so van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién tir) cho
Budce 15 | Van thu ctia S¢ Xay dung Bd phan TN&TKQ ctua Van phong UBND tinh tai Trung tdm | 04 gid lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
A\ Quy trinh tai UBND tinh 16 gio 1am viéc
Bo phan TN&TKQ cta Vin phong UBND | - Kiém tra, tiép nhan ho so
Budc 16 | tinh tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - Chuyén hd so (dién t1z) cho chuyén vién Vian phong UBND | 02 gid lam viéc
tinh tinh thu ly
Budce 17 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh 04 gid lam viéc
Budce 18 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, ky trinh lanh dao tinh phé duyét 04 gid lam viéc
Budc 19 | Lanh dao UBND tinh Phé du,yét két qua TTHC ’ ’ - 04 gio lam viéc
Buéc 20 | Van thu Van phong UBND tinh Vao s6 van ban, dong dau, ky 0, chuyén ket qua cho Trung | ) oo 13 viac
tam Phuc vu Hanh chlph cong tinh
A \ . . | Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budce 21 Bo phan TN&TKQ cua S¢ Xdy dung tai Tra ké’t qua giéri’ quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan va thu phi, 18

Trung tdm Phu vu Hanh chinh cong tinh

phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 git l1am viée




4. Thi tuc “Tro cip xa hdi hang thang cho hd nghéo ¢ thanh vién 1a nguoi c6 cong véi cach mang”
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, trong do: 10 ngay 1am viéc tai UBND cap x3; 10 ngay lam viéc tai UBND cap huyén
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh di¢n tu:

:l“hu’ t."f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thuc hién Thot gtan thye
cong viec hién
| Quy trinh tai UBND cap xa 80 gio lam viéc
Budc 1 135(.;1:(1;@11 tiép nhan va tra ket qua cua UBND Tiép nhan, chuyén hd so cho Cong chirc Vin hoa - Xa hoi 04 gio lam viéc
Buéc?2 | Cong chirc Van hod - Xa hoi Xem xet,;thar~n tra, xr Iy ho so, du thao van ban trinh Ianh dao 52 gty lam viéc
UBND cap xa.
Buéc 3 | Lanh dao UBND cap x4 Ky Van ban trinh UBND cap huyén 20 gio lam viéc
’ Vao s6 van ban, dong dau va chuyén ho so cho Cong chire ti€p
Budc 4 | Bo phan van phong UBND cap xa nhén va tra két qua cua phong Lao dong - TB&XH tai Trung | 04 gio lam viée
tam Hanh chinh cong cap huyén
1 Quy trinh tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén/Phong Lao dong TBXH 56 gio lam viéc
A Y A s LA ., | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
Cong chuc ti€p nhén va tra két qua cua S S 2 1A A A A R
. . A ) ~ | UBND cap xa; So hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém méot e e
Budc 5 | phong Lao dong - TB&XH tai Trung tdm | , " 0 " iy \ N A ] 5) ch 04 gio lam viéc
Hanh chinh cong cip huyén cua va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc tuyén) cho
i Lanh dao phong Lao dong - TB&XH xir 1y.
Budc 6 | Lanh dao phong Lao dong - TB&XH Nhéan ho so (dién tir) va phan cong can bd gidi quyet 04 gid lam viéc
Bu6c7 | Chuyén vién phong Lao dong - TB&XH fﬁ;ﬁ;’;ﬁo by [y 16 s0, dy thao Quyet dinh tro' cap xa hoi hang | 4 i 14y vige
Budc 8 | Lanh dao phong Lao dong - TB&XH Trinh UBND cdp huyén phé duyét du thao Quyt dinh tro cap | o) oo 15 vige
xa hoi hang thang cho hg
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chl}yén h6 so cho B phan
Budéc 9 | B phan van thu phong Lao dong - TB&XH | TN&TKQ cua Van phong UBND cap huyén tai Trung tam | 04 gio lam viéc
Hanh chinh cong cap huyén
Il Quy trinh tai UBND cap huyén 7 ] 24 gio lam viéc
Budc 10 | B phén ti€p nhan va tra két qua cua Van ‘ Kiém tra, tiép nhan ho so, guii phicu hen trd cho phong Lao | 02 gid lam viéc




Thir tuw

A A Pon vi/ Ngudi thue hién
cong viéc

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue
hién

phong HDND&UBND cép huyén tai Trung
tam Hanh chinh c6ng cap huyén

dong - TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Vin phong
UBND cap huyén thu ly

Bude 11 | Chuy@n vién Vin phong UBND cip huyén

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong UBND cép
huyén

08 gio lam viéc

Budc 12 | Lanh dao Vin phong UBND cap huyén

Kiém tra, trinh lanh dao UBND cép huyén

04 gi0 lam viéc

Budc 13 | Lanh dao UBND cap huyén

Ky Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang cho h§

04 gi0 lam viéc

B6 phan vian thu Vian phong UBND cip

Budce 14 A
huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen két qua (dién tir va
gidy) cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong
UBND cép huyén tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén

04 gio lam viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin
Bude 15 | phong UBND cap huyén tai Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén

Xéc nhan trén phan mém mot cira; Chuyén két qua cho Cong
chuc tiép nhan va tra két qua ctia phong Lao dong - TB&XH
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén

02 gi0 lam viéc

Cong chirc tiép nhan va tra két qua cia
Budc 16 | phong Lao dong - TB&XH tai Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho UBND cép xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

5. Thii tuc “Tro cap xa hdi hang thang cho hd nghéo khong cé kha ning lao dong”
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée, trong d6: 10 ngay 1am viéc tai UBND cap x3; 10 ngay lam viéc tai UBND cap huyén

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:

Thir tuw

A A DPon vi/ Ngudi thue hién
cong viéc

NOi dung thuc hién

Thoi gian thue
hién

| Quy trinh tai UBND cép xi

80 gio lam viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND

Bude 1 £ .
cap xa

Tiép nhan, chuyén h6 so cho Cong chirc Vian hoa - Xi hoi

04 gio lam viéc

Budc 2 | Cong chirc Van hod - Xa hoi

Xem xét, tham tra, xir ly ho so, dy thao vin ban trinh 1anh dao
UBND cap xa.

52 gio lam viée

Budc 3 | Lanh dao UBND céap x4

Ky Vin ban trinh UBND cap huyén

20 gio lam viée
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue
hién

Vao s6 van ban, déng dau va chuyén hoé so cho Cong chuc tiép

Bu6c 4 | Bo phan van phong UBND cap X4 nhan va tra két qua ctia phong Lao dong - TB&XH tai Trung | 04 gio 1am viéc
tam Hanh chinh cong cip huyén
1 Quy trinh tai Trung tim Hanh chinh céng cip huyen/Phong Lao dong TBXH 56 gio lam viéc
A ik A s 1k . .| Kiém tra, huong dan, tlep nhan hoé so, gui phiéu hen tra cho
Cong chuc tiép nhan va tra két qua cua
Budc5 | phong Lao dong - TB&XH tai Trung tam UBND cap Xa; So hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot 04 gio lam viee
Hanh chinh céng c4p huyén cqa va ho S0 gidy (tru; trwong hop ho so nép triec tuyén) cho
Lanh dao phong Lao dong - TB&XH xur 1y.
Budc 6 | Lanh dao phong Lao dong - TB&XH Nhén ho so (dién tir) va phan cong can bd giai quyét 04 gi0 lam viéc
Buodc 7 | Chuyén vién phong Lao dong - TB&XH Xe,m xet, xu [y 1o s0, dy thao Quyet dinh tro cap xa hoi hang 40 gi0 lam viéc
thang cho ho , ’
Budc 8 | Lanh dao phong Lao dong - TB&XH Trinh UBND cap huyén phe duyét dy thao Quyet dinh trg cap | o4 i 1 viac
xa hoi hang thang cho ho
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo phan
Bu6c 9 | B phan vian thu phong Lao dong - TB&XH | TN&TKQ cua Vin phong UBND cdp huyén tai Trung tdm | 04 gio lam viéc
Hanh chinh cong cap huyén
Il Quy trinh tai UBND cip huyén 24 gio lam viéc
B0 phén tiép nhan va tra két qua cia Van | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho phong Lao
Budc 10 | phong HDND&UBND cép huyén tai Trung | dong - TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong | 02 gid lam viée
tam Hanh chinh cong cap huyén UBND cap huyén‘thu ly ]
Buéc 11 | Chuyén vién Vin phong UBND cép huyén fﬁf;;nxet’ Xt Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND ¢ap | ¢ oo 1am vige
Budc 12 | Lanh dao Van phong UBND cap huyén Kiém tra, trinh lanh dao UBND cap huyén 04 gid lam viéc
Budc 13 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang cho ho 04 gio lam viéc
A LA < \ x| Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyen két qua (dién tir va
Budce 14 El? éI:lhan van thu Van phong UBND cap gidy) cho B phén tiép nhan va tra két qua cua Van phong | 04 gio lam viée
Y UBND cip huyén tai Trung tdm Hanh chinh c6ng cip huyén
Bo phan tiép nhan va trd két qua cia Van | Xac nhan trén phan mém mét cira; Chuyén két qua cho Cong
Budc 15 | phong UBND cap huyén tai Trung tim Hanh | chtic tiép nhan va tra két qua cua phong Lao dong - TB&XH | 02 gio lam viée

chinh cong cap huyén

tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thuce hién

Noi dung thuc hién

Thaoi gian thue
hién

Budc 16

Cong chirc tiép nhin va tra két qua cua
phong Lao dong - TB&XH tai Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén

Xac nhan trén phan mém mat cura;

Tra két qua giai quyét TTHC cho UBND cép xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc

UY BAN NHAN DAN TINH
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